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Introduccion

La contratacion publica constituye una de las actividades mas relevantes que llevan a cabo las
entidades locales para la satisfaccién del interés publico, la prestacion de los servicios municipales
y la realizacién de los fines que les son propios, siendo un area en la que se gestiona un
importante volumen de recursos econdémicos. La especial trascendencia de la actividad
fundamenta que sea considerada como uno de los objetivos prioritarios en la actuacion
fiscalizadora del Tribunal de Cuentas, que, para su buen desempefo, precisa disponer de
informacioén suficiente, adecuada y fiable, que ha de proveerse de la forma mas inmediata y
mediante el uso mas reducido posible de recursos materiales.

La Ley 7/1988, de 5 de abiril, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas (LFTCu), dispone, en su
articulo 39, que estan sujetos a fiscalizacion los contratos celebrados por la Administracion del
Estado y demas entidades del Sector publico y, en particular, aquellos que superen determinadas
cuantias segun tipo de contratos, asi como los contratos administrativos que hubieran sido objeto
de ampliaciones y modificaciones posteriores a su celebracion cuando retnan los requisitos
previstos en la Ley. El articulo 40.1 de la LFTCu sefala que la fiscalizacion de los referidos
contratos comprendera los distintos momentos de su preparacion, perfeccion y adjudicacion,
formalizacién, afianzamiento, ejecucion, modificacion y extincién. A tal efecto, el articulo 40.2 de
esta Ley establece que los Centros, Organismos o0 Entidades que hubieren celebrado contratos de
los indicados en su articulo 39 deberan enviar anualmente al Tribunal una relacion de los mismos,
incluyendo copia autorizada de los respectivos documentos de formalizacion y de aquellos que
acrediten su cumplimiento o extincion, sin perjuicio de aportar cualesquiera otros que el Tribunal
de Cuentas requiriese.

Por su parte, la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP), en su
articulo 335, recoge una regulacién mas amplia de las obligaciones de remisién de la informacion
contractual al Tribunal de Cuentas u Organo externo de fiscalizacion correspondiente de la
Comunidad Auténoma (OCEX) por las entidades pertenecientes al sector publico, introduciendo
algunos cambios respecto de la legislacion anterior. Asi, el citado articulo regula la obligacion de
remisién de informacién sobre los contratos, para el ejercicio de la funcién fiscalizadora, al Tribunal
de Cuentas u OCEX, debiendo enviarse, dentro de los tres meses siguientes a la formalizacion del
contrato, una copia certificada del documento mediante el que se hubiera formalizado el mismo,
acompafiada de un extracto del expediente del que se derive, siempre que el precio de
adjudicacion supere determinados importes segun el tipo de contrato, o, en el caso de acuerdos
marco, que su valor estimado exceda de las citadas cuantias.

Asimismo, se contempla en el citado articulo 335 la obligacién de remitir al Tribunal de Cuentas u
OCEXx correspondiente la copia certificada y el extracto del expediente a los que se ha hecho
referencia anteriormente, relativos a los contratos basados en un acuerdo marco y a los contratos
especificos celebrados en el marco de un sistema dinAmico de adquisicion siempre que el precio
de adjudicacion del contrato exceda, en funcién de su naturaleza, de las cuantias sefialadas en el
mencionado precepto.
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El articulo 335 de la LCSP mantiene el deber de comunicar también las incidencias en la ejecucion
de los contratos indicados —modificaciones, prérrogas o variaciones de plazos, variaciones de
precio, nulidad y extincion—, todo ello sin perjuicio de las facultades reconocidas al Tribunal de
Cuentas y a los OCEx para reclamar cuantos documentos y antecedentes se estimen pertinentes
en relacion con los contratos de cualquier naturaleza y cuantia.

Ademas, dicho articulo dispone que se remitird una relacion del resto de contratos celebrados
incluyendo los contratos menores, excepto aquellos que siendo su importe inferior a cinco mil
euros se satisfagan a través del sistema de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar
pagos menores. En la relacion se consignara la identidad del adjudicatario, el objeto del contrato y
su cuantia.

De acuerdo con las Instrucciones aprobadas por el Tribunal de Cuentas (B.O.E. de 12 de mayo de
2012, de 30 de diciembre de 2015 y de 10 de julio de 2018) asi como por algunos OCEX, la
remision de las relaciones anuales de contratos celebrados por las entidades locales se ha de
realizar a través de la Plataforma de Rendicion de Cuentas.

Igualmente, el envio de los extractos de los expedientes de contratacion celebrados en los
ejercicios 2016 y siguientes, asi como las incidencias que se produzcan en la ejecucion de esos
contratos deben enviarse a través de la Plataforma de Rendicion de Cuentas, de conformidad con
las Instrucciones del Tribunal de Cuentas aprobadas el 22 de diciembre de 2015 (B.O.E. de 30 de
diciembre de 2015) y el 28 de junio de 2018 (B.O.E. de 10 de julio de 2018) de las Instrucciones
de algunos OCEX.

Esta guia de ayuda se refiere a la parte de la aplicacion destinada a la remisién telematica de las
relaciones de contratos de los ejercicios 2018 y siguientes, de los extractos de los
expedientes de contratacion sujetos a la LCSP y de las incidencias en la ejecucién de esos
contratos, celebrados por las Entidades Locales. Tanto su acceso como la correspondiente guia
de ayuda pueden encontrarse en la direccion www.rendiciondecuentas.es.

Las condiciones para el uso de la aplicacion web son:
* Internet Explorer, version 8 o superior, o Mozilla Firefox.
* Resolucién minima de la pantalla: 1024x768.

 Para realizar el envio telematico completo de la informacién contractual, la Entidad local debera
disponer de un certificado electrénico digital valido de acuerdo con la legislacion reguladora de la
firma electronica.


http://www.rendiciondecuentas.es/
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Gestion para el envio de las relaciones de
contratos, de los extractos de los expedientes de

contratacion y de sus incidencias

La obligacion de remisién de documentacion contractual por parte de los 6rganos, organismos y
entidades del Sector publico local se configura del siguiente modo:

1. Envio de una relacién certificada de contratos celebrada en el ejercicio anterior:
Anualmente, deberan remitirse a través de la Plataforma de Rendicién de Cuentas de las
Entidades Locales las relaciones certificadas comprensivas de los contratos formalizados en
el ejercicio precedente, incluidos los contratos menores, excepto aquellos de importe inferior
a 5.000 euros que se hayan satisfecho a través del sistema de anticipo de caja fija u otro
similar para realizar pagos menores, de acuerdo con lo establecido en las Instrucciones del
Tribunal de Cuentas y en las de los OCEx que hayan regulado la utilizacién de la Plataforma
para el envio de esta informacion. En caso de no haberse celebrado ninguno, se debera
remitir una certificacion negativa. La remision de la relacion anual de contratos se realizara
mediante un envio y contendra la relacion de todos los contratos formalizados por la entidad
principal y sus entidades dependientes o adscritas.

2. Envio de los expedientes de contratacion y de los acuerdos marco gque rednan los
requisitos y cuantias de la legislacién de contratos: Dentro de los tres meses siguientes
a la formalizacion de cada contrato o de cada acuerdo marco, debera enviarse a través de
la Plataforma de Rendicién de Cuentas de las Entidades Locales copia del documento de
formalizacién acompafiada del extracto del expediente, de acuerdo con lo prescrito en la
Instruccién del Tribunal de Cuentas y en las de los OCEx que hayan regulado la utilizacion
de la Plataforma para el envio de esta informacion. El extracto del expediente se remitird
desde la entidad que haya formalizado el contrato o el acuerdo marco, ya sea la principal, la
dependiente o la adscrita.

3. Envio de las incidencias de los contratos v de los acuerdos marco gue retnan los
reguisitos y cuantias de la legislacidon de contratos: Dentro de los tres meses siguientes
a la fecha en la que tengan lugar, deberdn comunicarse a través de la Plataforma de
Rendicién de Cuentas de las Entidades Locales las modificaciones, prérrogas o variaciones
de plazos, las variaciones de precio y el importe final, la nulidad y la extincién normal o
anormal de los contratos y de los acuerdos marco, de conformidad con lo dispuesto en la
Instruccién del Tribunal de Cuentas y en las de los OCEx que hayan regulado la utilizacién
de la Plataforma para el envio de esta informacion. Las incidencias se remitiran desde la
entidad que haya aprobado la correspondiente incidencia, ya sea la principal, la dependiente
o la adscrita.
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Los usuarios para la gestion y envio de la informacion contractual son los siguientes:

e Usuario para la administracién de contratos y de los acuerdos marco de la Entidad
principal: Este usuario sera el que tenga atribuida la gestion y el envio de los contratos de
la Entidad local. Sus funciones son:

- Gestionar la informacion de la relacién anual de contratos de la Entidad local.

- Envio de la relacion anual de contratos de la Entidad local, que comprendera la de la
Entidad principal asi como, en su caso, las de sus Entidades dependientes o adscritas.

- Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacion y de los acuerdos
marco Yy las incidencias en la ejecucion de aquellos celebrados por la Entidad principal.

- Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacion y de los acuerdos
marco e incidencias en la ejecucion de los mismos de cada una de las entidades
dependientes o adscritas, en el caso de que no existiera un usuario especifico para
estas entidades.

e Usuario para la gestion de contratos y de los acuerdos marco de la Entidad
principal: Este usuario sera el que tenga atribuida exclusivamente la gestiéon de los
contratos y de los acuerdos marco de la Entidad local, no asi su envio. Sus funciones son:

-Gestionar la informacion de la relacion anual de contratos de la Entidad local.

-Gestionar los extractos de los expedientes de contratacién y de acuerdos marco y las
incidencias en la ejecucion de aquellos celebrados por la Entidad principal.

-Gestionar los extractos e incidencias de los expedientes de contratacién y de
acuerdos marco de cada una de las entidades dependientes o adscritas, en el caso
de que no existiera un usuario especifico para estas entidades.
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e Usuario para la administracién de los extractos de los expedientes de contratacion
y de los acuerdos marco e incidencias en los contratos de las entidades
dependientes o adscritas. Se podran dar de alta usuarios en cada una de las entidades
dependientes o adscritas para la realizacion de las siguientes funciones:

- Gestionar la informacion de la relacion anual de contratos de la entidad
dependiente o adscrita. (El envio de la relacion anual se realizara exclusivamente
por el usuario para la administracion de contratos de la entidad principal).

- Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacién y de los
acuerdos marco asi como las incidencias en la ejecucion de aquellos celebrados por
la entidad dependiente o adscrita.

Para crear un usuario de una entidad dependiente o adscrita, sera necesario solicitar el alta como
usuario con una autorizacion del Presidente de la entidad dependiente o adscrita (Ver manual
sobre alta de usuarios).
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Gestion de la Relacion de Contratos

Al acceder al apartado “Consulta de Remisién/Relacion Anual”, se carga la pantalla a través de la
cual se llevara a cabo la gestion de las distintas versiones de las relaciones de contratos:

Castellano ~ Cambiar

il 3 rendiciondecuentas.es e T

# Mi Informacion Cuentas , Contratos , Usuarios . Solicitudes , Soporte a Usuarios

Consulta de Remisién/Relacion Anual

Gestion de Cuentas Expedientes Contratacion

Incidencias Contratacién

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan disponibles en
este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestaiia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.
Buscar.

Fecha de registo 4 Niimero de registro 4

Situacién & Plazo &

TR
Ejercicio 4

No existe version de trabajo en el entomo actual

2006
Q

2007 o No existe version de trabajo en el entomo actual
—r

2008 o No existe version de trabajo en el entomo actual
d

2009 o No existe version de trabajo en el entomo actual
Sand

JPr | en el entomo actual

Podra acceder a estas versiones desde la pantalla “Consulta de Remisién/Relacién Anual’
seleccionando el ejercicio y pulsando en el correspondiente “Estado”. Los diferentes estados en
los que se puede encontrar la relacién de contratos de un ejercicio son:
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i : Castellano ~ ' Cambiar
= v s
Ag%ﬂ < —
/.Illﬁ@ S rendICIondecuentas-es M Ayuntamiento Prueba A  Salir de la Entidad
- U 5

# Mi Informacién Cuentas ., Contratos , Usuarios ., Solicitudes . Soporte a Usuarios .

Consulta Relaciéon Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacién de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la versién de trabajo para proceder a su remision, haga click en la
columna "Estado”

Buscar.

Fecha de registro Niimero de registro

Ejercicio

2011 (1) No existe version de trabajo
]
2012 . Version de trabajo
2013 o No existe version de trabajo
Sl
2014 No existe version de trabajo
Q
2015 o No existe version de trabajo
A
2016 No existe version de trabajo
0
Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros Anterior Siguiente

G C .

e Version de trabajo: Es la version disponible para ser editada. El usuario puede introducir
todos los datos referentes a la contratacion de la entidad principal y sus entidades
dependientes o adscritas en este estado.

e No existe version de trabajo: Este estado representa que la entidad no ha dado de alta
el ejercicio para enviar la relacién de contratos.

e Enviada: Este estado representa la relacién de contratos enviada por la entidad. En este
estado puede consultarse toda la informacion remitida por la entidad.

Por cada ejercicio existira siempre una unica “Version de trabajo”.
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Creacion de la Version de trabajo de la Relacion de Contratos

Para crear la version de trabajo de la relacién anual de contratos correspondiente a un ejercicio, el
usuario debe pulsar en el enlace “No existe version de trabajo” de la columna “Estado”,
correspondiente al ejercicio que se desea remitir.

Castellano v  Cambiar

qigi dIconiCeuenR o

#

Mi Informacion Cuentas , Contrates ., Usuarios . Solicitudes . Soporte a Usuarios

Consulta Relaciéon Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision, haga click en la
columna "Estado”

Buscar.

Ejercicio Fecha de registro Nimero de registro
2011 o No existe version de trabajo
2012 A Version de trabajo
2013 0 I No existe version de trabajo I‘ PU|Sar en “NO eXi Ste VerSién de
21 trabajo” correspondiente al ejercicio
2014 (1) No existe version de trabajo que se desea remitir

2015 No existe version de trabajo

2016 No existe version de trabajo

Anterior n Siguiente
l u...I.l' . . n
y ‘\I)

Una vez pulsado, se habra de informar si la entidad ha formalizado o no contratos en el ejercicio,
incluidos los contratos menores, considerandose, de este modo, creada la “Version de trabajo”
(Desde la pantalla “Consulta de Remisiéon/Relacion Anual” podra confirmar que el Estado asociado
al ejercicio correspondiente habra cambiado de “No existe version de trabajo” a “Version de
trabajo”. En este momento, si el usuario administrador de la Entidad se situase en otro modulo de
la Aplicacion y posteriormente volviese a “Consulta de Remisidon/Relacion Anual” y seleccionase la
relacion de contratos en “Version de trabajo”, el usuario accederia a “Ediciéon Relacion Anual” para
poder continuar con la cumplimentaciéon de la informacién referente a la contratacion anual de la

entidad).

Para informar si la entidad ha formalizado o no contratos en el ejercicio, el usuario ha de
seleccionar una de las dos opciones de que dispone.
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Castellano v Cambiar

fillg3 rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2018 Importar Informacién Junta Consultiva / Edicion Relacién Anual /  Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informaciéon ~ Volver a Contratos

Prueba

Debe informar si la entidad Ayuntamiento Prueba ha formalizado algun contrato en el ejercicio, incluidos los contratos menores.
Para ello, seleccione una de las siguientes opciones:

Seleccione esta opcion si la entidad ha celebrado contratos

a Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2018

O |La Entidad no ha formalizado contratos en el ejercicio 2018

Seleccione esta opcion si la entidad NO ha celebrado contratos

Guardar M

Si el usuario selecciona que la entidad NO ha formalizado contratos en el ejercicio, se le
mostrara una pantalla en la que deberd confirmar que la entidad no ha formalizado durante el
ejercicio ningln contrato, incluidos los contratos menores alos que se refiere el articulo 118
de la LCSP. Se exceptlan de esta relacion los contratos de importe inferior a 5.000 euros
gue se hayan satisfecho a través del sistema de anticipo de caja fija u otro similar para

realizar pagos menores.



2> Remisién Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
ayuda al usuario

Castellano v Cambiar

- -
il JE el T ——
i} rendiciondecuentas.es
=1 > -

Importar Informacion Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual /  Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacion  Volver a Contratos

Prueba

Relacion Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

¢Desea confirmar que la entidad Ayuntamiento Prueba no ha formalizado ningin contrato, incluso menor, durante el ejercicio 20187

Una vez creada la versién de trabajo correspondiente a la relacion de contratos de un ejercicio, se
accede a la pantalla “Ediciéon Relacién Anual”, en la que se visualiza la informacién referente a la
contratacién de la entidad principal.
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En el caso de que se hubiese indicado que la entidad no habia formalizado contratos en el
ejercicio, aparecera la siguiente pantalla, que permitira el envio de una certificacion negativa (Ver
apartado Envio de la Relacién de Contratos).

| Castellano ~ | Cambiar

= -
HRIXD ici = =
f{i§t rendiciondecuentas.es Ayuntamerto Pctn | ot do'a Eniad | 1O Desconacar
= UL 5

Importar Informacion Junta Consultiva /  Edicion Relacion Anual / Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos

Prueba

Relacion Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

La Entidad NO ha i en el ejercicio 2018.

Rectificar Declaracion ~

==
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En el caso de que se seleccionase que la entidad ha formalizado contratos en el gjercicio, se
accedera a la pantalla de “Edicion Relacion anual”.

Castellano ~ = Cambiar

&3 rendiciondecuentas.es oot | e s 10 et

Ejercicio 2018 Importar Informacién Junta Consultiva Edicion Relacion Anual /  Enviar Relacién Anual Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos

lr\’1t
12 =)

Prueba

Relacion Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2018.

Rectificar Declaracion

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacién de contratos debe pulsar "Enviar Relacién Anual”.

Edicién Relacion Anual

Contrato Nuevo + Importar XML 2%
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Edicion de la version de trabajo de una Relacion de Contratos

Se puede editar la “Version de trabajo” de la relaciéon de contratos desde la pantalla de “Consulta
de Remision/Relaciéon Anual”, pinchando en el enlace de la columna “Estado”.

@ Castellano v = Cambiar
i3 rendiciondecuentas.es e )

g
erdae

f Mi Informacién Cuentas ., Contrates ., Usuarios . Solicitudes . Soporte a Usuarios .

Consulta Relacion Anual de Contratos

A continuacién se muestra el listado y la situacion de la remisién de la relacién anual de contratos. Para consultar la informacién remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision, haga click en la
columna "Estado”

Buscar.
Ejercicio s 4 Estado 4 Fecha de registro s Nimero de registro B
2011 o No existe version de trabajo
——t
= . Pulsar en “Version de trabajo
2012 Version de trabajo ! ; -
A correspondiente al ejercicio que se
2013 o No existe version de trabajo desea editar
.
2014 o No existe version de trabajo
—t
2015 No existe version de trabajo
0,
2016 No existe version de trabajo
o_f

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros Anterior Siguiente
iR N
Vi \ 4
( I \ LAl C 2
UGISTIRA i,
\kat 10 X
| WNA LY C
= A4

Pulsando en “Version de trabajo” se accedera a las pantallas indicadas anteriormente, esto es,
“Relacion anual de contratos”.




2> Remisién Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia
de ayuda al usuario

Formulario general de la entidad

Al editar la relacion de contratos de una entidad, el usuario puede acceder a la informacion
de contratacion tanto de la entidad principal como de sus dependientes pulsando en el
nombre de la entidad correspondiente.

_@2 Castellano ~ Cambiar
%I[‘ﬁé? rendiciondecuentas.es rP—

Ejercicio 2018 Importar Informacion Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual / Enviar Relacién Anual Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos

a . .
I"“ Prueba I Organismos Autonomos = I ociedades Mercantiles dependientes 100% I

Ayuntamiento Prueba

Si el usuario selecciona que la entidad ha celebrado contratos en el gjercicio, al acceder al formulario
general de la entidad visualizara una pantalla en la que dispone de dos opciones:

Castellano ~ = Cambiar

][lllé? rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2018 Importar Informacién Junta Consultiva /| Edicion Relacion Anual Enviar Relacién Anual Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos

Prueba

Relacion Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

La Entidad ha en el ejercicio 2018.

Rectificar Declaracion ~

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacion de contratos debe pulsar "Enviar Relacion Anual”.

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo =+ Importar XML 2
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Opciones:

o “Contrato Nuevo”: si se selecciona esta opcion, se debera cumplimentar los datos
referentes al contrato que se desea dar de alta. El usuario puede incorporar todos
los campos obligatorios del contrato, o cumplimentar una parte de los mismos. Para
que el contrato quede registrado y completo, lo que permitira que sea enviado, el
usuario debe rellenar todos los campos marcados con * en el formulario del
contrato. Una vez cumplimentados correctamente los campos, debe pulsar
“Guardar”, situado en la parte inferior de la pantalla.

o “Importar XML”: El usuario de la entidad puede importar un fichero XML con la
relacion de contratos de la entidad para el ejercicio. El formato del XML debe seguir
el esquema XSD que se encuentra en la direccién URL:

http://www.rendiciondecuentas.es/.../RelacionContratos.xsd

Una vez que pulse el botdn, le aparecera una ventana emergente en la que
debera seleccionar el fichero XML del equipo local.


http://www.rendiciondecuentas.es/.../RelacionContratos.xsd

Remision Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
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e “Contrato Nuevo”:

Primero se deberéa seleccionar el tipo de contrato que se va a dar de alta.

Teniendo en cuenta que la entrada en vigor de la LCSP tuvo lugar el 9 de marzo de 2018 y a la vista
de lo establecido su disposicion transitoria primera, la relacion de contratos del ejercicio 2018
podra incluir contratos sujetos a esa Ley o al derogado Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico (TRLCSP).

Ademas, en la relacion de contratos de los ejercicios 2018 y siguientes habran de incluirse los
contratos menores, cuyas cuantias se correspondan con las indicadas en el articulo 118.1 de la
LCSP y se hayan tramitado conforme a lo dispuesto en ese precepto (Se exceptlan de esta
relacion los contratos de importe inferior a 5.000 euros que se hayan satisfecho a través del
sistema de anticipo de caja fija u otro similar para realizar pagos menores).

Por este motivo, previamente a introducir los datos del contrato, se ha de seleccionar si se trata de
un contrato menor o de un contrato no menor. En este Ultimo caso, habra que indicar si esta sujeto a
la LCSP o al TRLCSP, como se muestra a continuacion:

) Contrato no menor, sujeto a la Ley 9/2017 (LCSP)

Contrato no menor, sujeto al Real Decreto Legislativo 3/2011 (TRLCSP)

2 Contrato Menor

Guardar M

(¥

Una vez seleccionado, se deberan rellenar los datos del mismo.
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Si se trata de un contrato no menor sujeto a la LCSP, se visualizara la siguiente pantalla:

@
et 2 s
';m\é-e rendiciondecuentas.es

Eyeicici0 2018

B pceucna

Datos del Nuevo Contrato

Importat Informacién Junta Consuitia

Eacin Relsckin Anval - Envar Relackin Atual

s pulse "Guardar".

Castellano ~  Camblar

2 o o eomin 057 | Ao sconcs | s o e |10 neeonn |

e« 3 Milnformacken  Voker a Conratos

algin error en 05 campos Introducidos, se MoStrar una advertencia en rojo 3l

1ado de cada campo err6neo. Los campos con asterisco 50n obligatorios  deben estar completos para que se pueda enviar a relacion de contratos.

* Entasd Contratante

# Namero de Referencia del Contrato

* Contrato por Lotes

# Derivado de acusrdo marco

® Derivado de sistama dindmico

* con su

shectronica

* Contrsto Complementsrio

# Sujeto 3 Reguiscién Armenizada

* Tigo de Contrato

* Objeto del Contrsto

# Procedimiento ce adjudicacion

* Tamitacion

* Tiene clsusula de prérmoga

# Presupuests lieitacién (sin LVAY otros.
Impuestos inalrectos)

# LVA y otros Impusstos Indirectos.

# Precio de agjudicacion (sin LVA Y otros.
IMpUetos Indirectos)

# LVA y otros impuestos indirectos
# El imports del contrato 5 un ingreso para
12 Entidad

* Adjudicacion

® Formakzacion

* Publicidsd

Ayuntamiento Acesenal

“Guardar” para almacenar

“Volver” para cancelar la

on del contrato.

Contratistas #
P Pulse el botdn
el Contrato.
Pulse el boton
e | s » cumplimentaci
=
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Si se selecciona la opcion de contrato no menor, sujeto al TRLCSP, se visualizaran los siguientes
campos:

Datos del Nuevo Contrato

A continuacién debe introducir los datos del contrato. Una vez introducidos, pulse "Guardar”. En caso de existir algan error en los campos introducidos, se mostrara una advertencia en rojo al
lado de cada campo erréneo. Los campos con asterisco son obligatorios y deben estar completos para que se pueda enviar ia relacion de contratos.

los del Nuevo Contrato

* Entidad Contratante Ayuntamiento Calaspara

* Nomero de Referencia del Contrato

# Contrato por Lotes N

# Derivado de acuerdo marco -

#* Derivado de sistema dinimico >

# Con subasta electronica -

* Contrato Complementario -

* Sujeto a Regulacion Armonizada -
# Tipo de Contrato -

# Objeto del Contrato

* Procedimiento de adjudicacion -
#* Tramitacion =
* Tiene clausula de prorroga -
# Presupuesto licitacion (sin LV.A y otros o

impuestos indirectos)

# Pracio de adjudicacion (sin LV.A y otros. -]
Impuestos Indirectos)

# El importe del contrato es un ingreso para -
1a Entidad
# Adjudicacion -
* Formalizacion -
#* Publicidad -
Contratistas %

Si desea introducir datos referentes a los contratistas del contrato, debe cumplimentar tantas filas en Ia tabla como contratistas existan. Para affadir una fila, pulse el botén "Affadir Registro”. situado a la
derecha de la primera fila de a tabla. En caso de querer eliminar un contratista, pulse el botén "Eliminar Registro" que aparece en la parte derecha de cada una de las filas afiadidas previamente.

N.LF. adjudicatario Adjudicatario (razon social) Nacionalidad

5 © Anadir Registro +

Observaciones

Guardar M Volver 4
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Si se selecciona la opcidn de contrato menor, cuyas cuantias se correpondan con las indicadas en
el articulo 118.1 de la LCSP y se hayan tramitado conforme a lo dispuesto en ese precepto, se
visualizaran los siguientes campos:

Datos del Nuevo Contrato

A continuacion debe Introducir los datos del contrato. Una vez Introducidos, pulse “Guardar”. En caso de existir algin error en los campos introducidos, se mostrara una advertencia en rojo al
lado de cada campo erréneo. Los campos con asterisco son obligatorios y deben estar completos para que se pueda enviar Ia relacion de contratos.

Datos del Nuevo Contrato

# Entidad Contratante Ayuntamiento Aceuchal
#* Nimero de Referencia del Contrato
#* Tipo de Contrato v

# Objeto del Contrato

# Duracion (en meses) o

* Importe del gasto aprobado / importe de o
licitacién (sin L.V.A y otros impuestos
indirectos)

# |V.A y otros impuestos indirectos (-]

#* Fecha de aprobacion del gasto / fecha de ]
adjudicacién

# Precio de adjudicacion (sin L.V.A y otros (]

impuestos indirectos)

% LV.A y otros impuestos indirectos (-]
* Publicidad de licitacion -
* Peticion de ofertas -
Contratistas %

Si desea introducir datos referentes a los contratistas del contrato, debe cumplimentar tantas filas en la tabla como contratistas existan. Para afiadir una fila, puise el boton "Afiadir Registro”, situado a la
derecha de la primera fila de Ia tabla. En caso de querer eliminar un contratista, pulse el boton "Eliminar Registro” que aparece en la parte derecha de cada una de las filas afiadidas previamente.

N.LF. adjudicatario Adjudicatario (razén social) Nacionalidad

il ® Afadir Registro

Observaciones

Guardar M Volver «

|
L~ |

®% od/ycogG 4 83
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o “Importar XML”

Una vez que pulse el botén, le aparecera una ventana emergente en la que debera
seleccionar el fichero XML del equipo local.

Importacion de Relacion Anual de Contratos del Ejercicio 2012

Por favor, seleccione el fichero XML que contenga la relacién de contratos y pulse "Aceptar” para proceder
a la importacion de los contratos en la Plataforma de Rendicion de Cuentas.
Fichero :

™ Examinar

Aceptar ¢ Volver #

En el proceso de importacion se realizaran las validaciones oportunas sobre los contratos
importados. En caso de hallarse algln dato incorrecto o de anexar un fichero XML que no
cumpla el esquema XSD, se mostrara el error al usuario en pantalla. Si el fichero XML se

importa correctamente, se notificard al usuario este hecho y los contratos se visualizaran
en el listado de contratos de la entidad.

Castellano = Cambiar

Antieto P | 8 Sae o nEni

Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos

A4

< rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2018 Importar Informacién Junta Consultiva Edicion Relacion Anual Enviar Relacién Anual

Prueba Organismos Auténomos~  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relacién Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

Se han imp con éxito los del XML

peor favor, revise la informacién antes de proceder al envio de la Relacién de Contratos de la Entidad Local.
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o “Rectificar Declaracion”: El usuario de la entidad puede modificar el sentido de su
declaracion previamente realizada sobre la celebracién o no de contratos en la entidad
principal o cada una de las entidades dependientes durante el ejercicio. Se le mostrara al
usuario una pantalla en la que debe confirmar que desea rectificar su seleccién inicial

Castellano ~ Cambiar

- -
Ay ici

F]“ﬁ@ S rendlCIOndecuentaS.eS Ayuntamiento Prueba A Salir de la Entidad
& -

Importar Informacién Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual /  Enviar Relacién Anual Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos

Prueba Organismos Auténomos« Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relacion Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

Se han importado con éxito los contratos del XML anexado, por favor, revise la il ion antes de al envio de la ion de de la Entidad Local.

La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2018.

Rectificar Declaracién ~

\ Pulsar para modificar la seleccion de contratacion

Castellano v Cambiar

g T I

Ejercicio 2018 Importar Informacién Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual / Enviar Relacién Anual Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos

Prueba Organismos Auténomos~  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relacién Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

¢ Esta usted seguro de que desea rectificar el sentido de la declaracion previamente realizada sobre la formalizacion de contratos de la entidad Ayuntamiento Prueba durante el ejercicio

20127 Tenga en cuenta que esto supondra la eliminacion de toda la informacién de contratacion de la entidad cumplimentada hasta este momento

7N AN
| LS
i

NN
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En caso de confirmar la rectificacion, esto supondra la eliminacion de toda la informacion
referente a la contratacién en el ejercicio cumplimentada hasta ese momento para la
entidad. Una vez confirmada la rectificacion, se le mostrara de nuevo al usuario la pantalla en la
que ha de informar sobre si la entidad ha celebrado o no contratos.

Si la entidad hubiera registrado algun contrato en la version de trabajo, se mostrara en la pantalla
del formulario general una tabla con todos los contratos registrados para esa entidad en el
ejercicio. El usuario puede ordenarlos por las diferentes columnas de la tabla pulsando sobre el
nombre de la misma. En caso de haber registrado mas de 10 contratos, la tabla aparecera
paginada.

En esta lista puede visualizarse, aparte de los datos representativos del contrato, una columna que
indica si el contrato esta completo o no. Los contratos que no estén completos apareceran
marcados en rojo, y no se permitira realizar el envio de la relacion de contratos hasta que estos no
hayan sido cumplimentados.

La Entidad ha i en el ejercicio 2016.

Rectificar Declaracion

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la ion de debe pulsar "Enviar Relacién Anual”.

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo =+ Importar XML 2

A continuacion se muestra la lista de contratos cumplimentados. Seleccionando uno de ellos puede rectificar, eliminar o consultar sus datos. A través del boton "Exportar a Excel" puede exportar toda la
informacion de Ia relacion de contratos de la Entidad a un documento con este formato.

Mostrar| 10 v registros Buscar:
Namero de Referencia del 2 Tipo de A Precio adjudicacion (sin L.V.A y otros impuestos = 5
Contrato Contrato ¥ Objeto del Contrato indirectos) ¥ Contrato ¥ Estado ¥
®© 12 Obras CONTRUCCION DE UN 10.356,00 Original Completo
POLIDEPORTIVO
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero || Anterior - Siguiente | Uttimo

Corregir / Completar & Consuitar @ Eliminar X Exportar a Excel 2 \

-

N
—

Pulse este bot6n si Pulse este boton si Pulse este botq’n si desea
desea_completar o] desea consultar los Pulse este botén exportar a un fichero EXCEL
corregir los datos de datos de un contrato si desea eliminar los contratos de la entidad
un contrato
registrado

registrado




Remision Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
ayuda al usuario

En esta pantalla, para cada contrato, en la parte inferior de la tabla el usuario dispone de las
siguientes opciones:

e “Corregir/Completar”: el usuario podra corregir los datos de un contrato ya registrado, en
caso de haber introducido erréneamente los datos del mismo o completar los campos que
le falten. Una vez pulsado “Rectificar”, se le mostraré al usuario el formulario de los datos
del contrato con los valores anteriormente introducidos.

e “Consultar”: el usuario podra visualizar, en estado no editable, los datos de un contrato
ya registrado.

o “Eliminar”: el usuario puede eliminar un contrato registrado si lo desea. Para ello, debe
seleccionar el contrato y pulsar el boton “Eliminar”, haciendo que desaparezcan de la
Plataforma los datos del contrato. Si el contrato eliminado es un contrato importado de la
informacién enviada a la Junta Consultiva, éste volvera a estar disponible para su
importacién por parte de la entidad.

Ademas, para la relacion de contratos de la entidad, el usuario dispone de la opcion “Exportar a
EXCEL”. Si el usuario selecciona esta opcion situado en el formulario general de la entidad
principal, podra seleccionar si desea incluir en el Excel de resultado los datos de los contratos de
la entidad principal y sus entidades dependientes, o s6lo de la entidad principal.

En el caso de seleccionar “Exportar a EXCEL” en el formulario general de una de las entidades
dependientes, el fichero Excel generado como resultado contendrd Unicamente los datos de los
contratos de la entidad dependiente.
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Importacion de informacion de contratacion remitida a la Junta
Consultiva de Contratacion Administrativa

En el caso de que la entidad local ya hubiera remitido la informacion de la contratacion realizada
en el ejercicio a la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa del Estado, existe la posibilidad
de importar dicha informacion en la Plataforma de Rendicion de Cuentas, de manera que se
facilite la remision de la misma a través de esta Plataforma.

Para realizar este proceso, existe una pestafia situada en la parte superior, de nhombre “Importar
Informacién Junta Consultiva”, que permite iniciar este proceso.

. Castellano ~ Cambiar
7fiies rendiciondecuentas.es

\ge

Ejercicio 2012 I Importar Informacion Junta Consulnval Edicion Relacion Anual | Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos

Prueba Organismos Autdnomos Sociedades Mercantiles dependientes 100%

En la parte superior izquierda de la pantalla que se muestra al pulsar el boton “Importar
Informacién Junta Consultiva”, se puede visualizar la fecha de actualizacion de la informacion.
Esta fecha indica en qué momento se recibio la informacién del Registro de Contratos del Sector
Publico. Si una entidad envié informacién en una fecha posterior al Registro, ésta no estara
disponible en la Plataforma de Rendicion de Cuentas, y no podra ser importada en la misma.
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) Castellano v ' Cambiar
7 $
SR

f'lll]’f,@§ rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2015 Importar Informacion Junta Consultiva | Edicion Relacion Anual / Enviar Relacion Anual

Importar Informacién Junta Consultiva

La informacion ofrecida para su importacion es la comunicada por la entidad local a la Junta Consultiva.
Se pone a disposicion dicha informacion segtn ha sido facilitada por la Junta Consultiva. sin ningtn tratamiento previo y con la finalidad exclusiva de facilitar la confeccién de la relacion anual de contratos.

Por todo ello es imprescindible que se revise y se rectifique, en su caso, toda la informacién que vaya a ser importada. Adicionalmente, se debera completar la informacion con toda aquella que sea de cumplimentacion
obligatoria en la Plataforma.

Aceptar ¢ | Rechazar X

Fooss
U I : v . ﬂ
v.’4\1)\\'»' Y

Una vez aceptados los términos y condiciones de la importacion, se mostrara una lista con todos
los contratos enviados por la entidad a la Junta Consultiva y que estan disponibles para su
utilizacion por el usuario. Se pueden visualizar datos del contrato, y en la columna “Importado”, se
indica si el contrato ha sido revisado y aceptado para su integracion en la Plataforma de Rendicion
de Cuentas por la entidad o no.

@ Castellano v = Cambiar

%lllﬁ;-" rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2015 Importar Informacién Junta Consultiva | Edicion Relacién Anual / Enviar Relacion Anual

Listado de Contratos enviados a la JC

Numero de Referencia Tipo de Precio adjudicacion
del Contrato Contrato Objeto del Contrato (sin IVA) Importado
SERV-78/2012 Servicios No
SERV-88/2012 Servicios 904.796.00 No
SUM-1/2012 Suministro No
SUM-52/2012 Suministro No

Una vez se seleccione uno de los contratos que no han sido revisados por la entidad y se pulse el
botén “Visualizar Contrato”, se mostraran los diferentes datos del contrato remitido a la Junta
Consultiva, en un formulario similar al utilizado para dar de alta un nuevo contrato en la
Plataforma.

En este formulario, existiran campos que contengan los datos enviados al Registro Publico de
Contratos, y otros que deben ser cumplimentados por la entidad, ya que es informacion que no es
necesario enviar al Registro Publico de Contratos, o bien que fue enviada en un formato no
aceptado por la Plataforma de Rendicién de Cuentas.
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Es muy importante que el usuario ponga especial cuidado al cumplimentar el campo “Entidad
Contratante”, ya que este campo es el que determina a que entidad va a ser asociado el contrato.

Importar Informacién Junta Consultiva

A i ion se izan los datos del como fueron envi alaJuntaC
Con carécter previo a la importacién el usuario debera ificar la entidad que ha el Si un dato p un formato no admitido por la plataforma, se
mostrara un mensaje de errory debera ser corregido. Ademas existen datos no solicitados por la Junta Consultiva que deben ser i porserun imi del Tribunal
de Cuentas.

i la entidad, ifi los datos erro y todos i debera pulsar el botén "Importar" para el proceso de imp on. Los
campos con isco son obli ios y deben estar para que se pueda enviar la relacién de contratos.

Datos del Contrato

% Entidad Contratante ‘ ¥

* Ejercici icacion del

original Organismo auténomo Patronato Provincial de Recaudacion

= " Sociedad mercantil Planificacion y Desar., S.A.
% Numero de Referencia del Contrato ‘

Sociedad mercantil Empresa Provincial Vivienda

% Contrato por Lotes N
% Derivado de acuerdo marco No A
e fradio desiitiomadinbnion . Se debe seleccionar la entidad a la que se'va a asociar el

contrato, por lo que es FUNDAMENTAL cumplimentarlo
de manera correcta.

El usuario puede en este momento completar todos los campos obligatorios del contrato, que son
los marcados con *, o cumplimentar los diferentes apartados del contrato en un momento
posterior, debiendo completar todos los datos considerados como obligatorios antes de realizar el
envio de la relacion de contratos.
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# Con subasta electronica b.d
* Contrato Complementario No =
* Sujeto a Regulacién Armenizada =
* Tipo de Contrato Obras -
#* Objato dal Contrato DEPOSITO MUNIGIPAL E IMPULSORES
# Procedimiento de adjudicacion =
* Tramitacion Ordinana -
* Tiene clausula de prérroga -~
* Presupuesto licitacién (sin 1.V.A) °
% Precio de adjudicacién (sin LV.A ) 94400 00 o
* Adjudicacien definitiva I
#* Fecha adjudicacion definitiva 261062012 "
* Formanzacion s -
* Fecha tormanzacion 1300772012 m
* Plazo ejecucién (en meses) a.00 °
* Publicidad No -
Contratistas #
Si desen nloduci dalos referenies i os conlratistas del Contralo, debe cumplimentar fantas fias en s tablis Como conliatistas existan Para anadie una s pulse el OION "ARiadin Regisio”. situado
2 1a derecha de la primera fiia de Ia tabla. En caso de querer eliminar Un contratista. pulse el botn "Eliminar Registro” que aparece en la parte derecha de cada una de las fias anadidas
previamente
NLLF. adjudicatario Adjudicatario (razén social) Nacionaligad
529737897 CONSTRUCCIONES JUAN ESPEJO SL - o ARt ae Rt
Observaciones
importar Volver <4

En la parte inferior de la pantalla del formulario con los datos del contrato, el usuario dispone de
dos opciones:

3.4.1 |mportar: Esta opcién, una vez revisados los datos del contrato y habiendo
cumplimentado los que en este momento considere oportunos, permite que el
contrato pase a formar parte de la version de trabajo, pudiendo completarse y
visualizarse a través de la opcion del formulario general de la entidad a la que se
ha asociado el contrato en concreto. Una vez importado el contrato, la columna
“Importado” pasara a tener el valor “Si”.

3.4.2  Volver: Esta opcion vuelve a la pantalla del listado de contratos enviados a
la Junta Consultiva.
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En caso de que no existan datos de contratos enviados por la entidad a la Junta Consultiva,
aparecera un mensaje indicando este hecho en la pantalla de importacion de informacion de la
Junta Consultiva.

; . Castellano ~ Cambiar
SRA ici

e rendiciondecuentas.es YR Ta o Proebs T eI 2015
- s o

Importar Informacion Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual /  Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacion  Volver a Contratos

No existe i ion externa p de imp

Aceptar v

La informacién importada pasa a formar parte de la versién de trabajo como un contrato creado a
través de la misma, pudiendo editarse y modificarse si lo desea, pero este proceso ya debera ser
realizado a través del formulario general de la entidad.

No se podréarealizar la remision de la informacidon contractual hasta que todos los contratos
que formen parte de la version de trabajo de la relacion de contratos de la entidad no
figuren como completos. La informacion importada no se considerara remitida al Organo de
Control hasta que el usuario no complete el proceso de envio descrito en el apartado 3.5.
Envio de la Relacién de Contratos
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Envio de la Relacion de Contratos

Una vez el usuario ha cumplimentado los datos referentes a la contratacion de la entidad, el
siguiente paso es proceder al envio de la relacion anual de contratos. Para ello, tras acceder a la
version de trabajo de la relacion de contratos, ha de seleccionarse el enlace “Enviar Relacion
Anual” situado en el menu superior de la pantalla.

} g . Castellano v Cambiar
SRE ici

Es rendiciondecuentas.es it Pt B
- Y -

Importar Informacién Junta Consultiva / Edicién Relacion Afual /  Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos

/

7
Pulse para comenzar el envio de la
relacién de contratos del ejercicio

Para poder proceder al envio de la relacion de contratos, es preciso que se haya cumplimentado
toda la informacién contractual de la entidad principal y, en su caso, de todas las entidades
dependientes. En caso de que no se informe sobre la contratacion de todas las entidades, no se
podra proceder al envio de la relacién de contratos. Tampoco sera posible el envio de la relacion
de contratos si existe algun contrato cuyo formulario esté incompleto.

Sélo se permitird la remision de la relacion de contratos con la firma electronica de la persona
responsable del envio, no permitiéndose en ningun caso el envio de la relacion de contratos sin
firma.

Una vez pulsado “Enviar Relacion Anual”, se mostrard una pantalla en la que se podra visualizar
un resumen de los contratos de la entidad principal y sus entidades dependientes que van a ser
enviados, con objeto de que pueda revisarse esta informacién antes de proceder al envio de la
relacion de contratos.

Una vez revisados los datos, el usuario debe pulsar el botén “Siguiente”, momento en el que se
mostrara el documento de remision de la relacién anual de contratos. En dicho documento se
indicara si la entidad ha formalizado contratos en ese ejercicio o si no lo ha hecho.
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'@. Castellano ~ Cambiar
Fadd o

gmﬁ@ 2 rendiciondecuentas.es Ayuntamiento Prueba - Ejercicio 2015
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Importar Informacién Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual /  Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacion  Volver a Contratos

Informacion de Contratacion a enviar

Atencion: Para realizar el envio de la ion de Ci esi indil el Cliente de Firma Electronica en el siguiente enlace:

Cliente de Firma Electronica

A continuacion se muestra la relacion de contratos que se va a remitir.

Ayuntamiento Prueba

Buscar:

Mostrar| 10 v |registros

Precio
Numero de Referencia 4 4  adjudicacion (sin 4 4 s
del Contrato Tipo de Contrato Objeto del Contrato IVA) Contrato Estado
1a Contratos Concesion 99999 111111 Nuevo Completo
Obras Piblicas Original
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Primero Anterior Siguiente Uttimo

Se visualizara la informacién de contratacion
siguiente v | cancelar % a ser enviada estructurada y agrupada por
cada una de las entidades que forman parte
de la relacion de contratos

7! N

Una vez pulsado “Siguiente”, aparecera una pantalla en la que puede visualizarse el documento
de remisién. Si el usuario tuviera instalada alguna configuracién del plugin de PDF incorrecta en su
navegador, el documento de remision no se mostrara. En este caso, es necesario reinstalar el
plugin de PDF. En caso de no solucionar el problema, debe deshabilitarse el visualizador
PDF de manera incrustada en la pagina, de manera que el usuario podra descargarse dicho
PDF. El usuario debe revisar este documento, e imprimirlo si lo desea, antes de proceder a la
finalizacién del proceso de envio de la cuenta. Una vez revisado el documento de remision, el
usuario, si esta conforme, puede pulsar el botén “Comenzar Firma” situado en la parte inferior de

la pantalla.
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Ejercicio 2018 Importar Informacion Junta Consultiva Edicion Relacion Anual Enviar Relacion Anual

Enviar Relacion Anual

A ion, se elD de remisio iado a la informacion que va a ser enviada. Una vez revi , tiene dos ivas para el envio:

- Ci@ve: el envio a través de este sistema se realizara en los términos del articulo 10 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones
Pablicas.

- Firma Electronica: sistema que se venia apli y que requiere la il ion del cliente firma actualizado.

La relacién de contratos que s adjunta, claborada siguiendo el modelo y procedimiento
clectrénico adoptado por ¢l Tribunal de Cuentas, incluye la totalidad de los contratos formalizados

por la Entidad Ayuntamiento Calasparra y sus organismos y entes dependientes durante el ejercicio
de 2018.

La relacién los recoge ordenados por entes y, dentro de cada uno de cllos, por sus érganos de
del 1 al 1, con un importe total de 1.000,00 curos (IVA

excluido).

En Calasparra, a 6 de julio de 2018.

Listado de Contratos remitidos:

N° Referencia: REF001 Precio adjudicacién: 1.000.00 €
Tipo de contrato: Nucvo
Objeto:  rrrrrrrrrr

La Entidad NO ha formalizado contratos en ¢l ejercicio.

Cc |@Ve Cancelar X I Firma electronica (cliente firma) v I

A @\

Enviar con Cl@ve Enviar con cliente firma

9s/seo @ € 0

Si se pulsa “Firma electronica (cliente firma)”, se mostrara por pantalla un mensaje de advertencia
y sugerencias para la correcta ejecucion del cliente de firma electronica. En caso de problemas en
el envio, el usuario debera seguir las instrucciones que se detallan en la pantalla antes de poner
una incidencia sobre el envio de la relacién de contratos.

Es obligatorio haber instalado el nuevo Cliente de Firma (Ver apartado 5. Instalacién del Cliente de
Firma electronica).
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Consulta de una Relacion de Contratos enviada

Una vez enviada la relacion de contratos de un ejercicio, el usuario puede consultar los datos que
envio, pulsando en el enlace “Estado” en la pantalla que se muestra al pulsar “Consulta de
Remision/Relacion Anual”.

Castellano ~ Cambiar

Hi2% rendiciondecuentas.es e I

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relacion Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision,
haga click en la columna "Estado”

Buscar:

Ejercicio Fecha de registro Namero de registro

2011 A Version de trabajo
2012 0 { Enviada 17/04/2015 PRENT/2015/14
—
2013 0 Enviada 08/04/2015 PRENT/2015/12
=]
2014 A Version de trabajo
2015 ‘ Version de trabajo
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior Siguiente
1 A
7 A .m\. 7] frant Tt
wdllbd C T SN
) c : L) L

Una vez se ha accedido a la consulta de la relacion de contratos, el funcionamiento es similar a la
edicién de contratos, salvo que no estan disponibles las opciones de modificacién ni envio de la
relacion. El usuario puede consultar los datos que envié para cada una de las entidades que
forman parte de la relacién, asi como obtener un fichero EXCEL con la informacién de los mismos.
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Envio de una nueva relacion de contratos

En caso de que el usuario de la entidad quiera realizar un nuevo envio de la informacién de
contratacion realizada por la entidad, puede realizarla a través de la pantalla de consulta del
estado de remision. El usuario debe seleccionar el circulo que se sitia en la fila referente al
ejercicio, y pulsar el boton “Abrir Versién de Trabajo”, que aparecera una vez seleccionada la
cuenta.

g 1 Castellano ~ Cambiar
ol JE s u e
£l rendiciondecuentas.es [ s o | s | 0 ]

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relaciéon Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacién remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision,
haga click en la columna "Estado”.

Buscar:
Ejercicio 4 4 Estado 4 Fecha de registro s Nimero de registro 4

2011 . Version de frabajo

Enviada 17/04/12015 PRENT/2015/14
2013 (V] Enviada 08/04/2015 PRENT/2015/12

—]

2014 A Version tsrabajo
2015 . Version de trabajo

Una vez seleccionada el
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros ejercicio, apal'eceré el botén, Anterior Siguiente
gue debera ser pulsado para
abrir una nueva version de
trabajo

Ao
Tttt
I: - % . ﬂ
Ao S

Enviar Nueva Relacion de Contratos

=)
| o
e



2> Remisién Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
ayuda al usuario

Una vez pulsado el boton, aparecera un aviso indicando si esta seguro de que desea abrir una
nueva version de trabajo.

Aviso

¢ Esta seguro de que desea enviar una nueva relacion de contratos?

‘ Aceptar + ‘

Una vez aceptado, la fila referente al ejercicio aparecera de nuevo como “versién de trabajo”,
permitiendo que el usuario pueda modificar la informacion enviada en la primera version y enviarla
de nuevo.

E Castellano ~ Cambiar

[Ny rencisiondscuentaslss e I

ﬁ MIINFORMACION  GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relacion Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar Ia informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision,
haga click en la columna “Estado".

Buscar
Ejercicio 4 $ Estado s Fecha de registro é Nimero de registro 4
2011 & Version de trabajo
2012 . Version de trabajo
2013 0 y Enviada 08/04/2015 PRENT/2015/12
=t
2014 ‘ Version de trabajo
2015 ‘ Version de trabajo
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior Siguiente

.-:":v: .-‘«‘; S
I : e X . ﬂ
LR S
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Gestion de Expedientes de Contratacion, de los acuerdos
marco y de Incidencias en la ejecucion de contratos y de
acuerdos marco, enviados en cumplimiento del articulo 335 de
la LCSP

Expedientes de Contratacion

El médulo de expedientes de contratacion es el utlizado para gestionar el envio de la
informacién sobre los expedientes de contratacién y los acuerdos marco que han de ser
remitidos en cumplimiento del articulo 335 de la LCSP.

Para poder acceder al médulo sobre “Expedientes de Contratacién”, el usuario debera acceder a
través del area privada del Portal de Rendicién de Cuentas.

http://www.rendiciondecuentas.es/es/index.html

Nuevo Expediente de Contratacion
El acceso a Plataforma se realizara de la forma habitual, introduciendo los datos del usuario.

En la pantalla principal se habr4 de seleccionar la entidad respecto de la que se quiere
gestionar la informacién sobre los expedientes de contratacion. A continuacion, se seleccionara
en la pestana “Contratos” el modulo de “Expedientes Contratacién”, como se muestra a
continuacion:

™ L Castellano v = Cambiar
il JE sl - =
Fli§ rendiciondecuentas.es
- U 5

L Mi Informacién Cuentas , Contratos , Usuarios . Solicitudes . Soporte a Usuarios .

Consulta de Remisién/Relacion Anual
Gestién de cuentas Expedientes Contratacion

Incidencias Contratacion

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estén disponibles en
este entorno. Si desea consultar la fecha de remision deberé acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta comespondiente.

Buscar.

Ejercicio & 4 Situacion 4 Plazo & Fecha de registro B Nimero de registro 4

v v

2006 No existe version de trabajo en el entomno actual

2007 No existe version de trabajo en el entorno actual
2008

No existe version de trabajo en el entomo actual

2009 No existe version de trabajo en el entorno actual

eeee

1 en el entomo actual
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Se mostrara un listado en el que pueden observarse tanto los expedientes de contratacion
pendientes de ser enviados —en el caso de que hubiera expedientes que aun no hubieran sido
enviados—, en la parte superior de la pantalla, y los expedientes de contratacion ya enviados —
en el supuesto de que se hubiera remitido algun expediente—, en la parte inferior.

Para crear un nuevo Expediente de Contratacion, el usuario debera pulsar el botén “Nuevo
Expediente Contratacion”, situado en la parte superior del listado, encima de los expedientes
pendientes de envio, como indica la fecha que figura en la imagen adjunta:

=11

c@ Castellano ~ Cambiar
il rendiciondecuentas.es ) T ey

Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos  Volver a E: de C. Volver a Inci ias de C

R

I3 =)

[ 1=

Prueba Organismos Autdnomos+  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Ayuntamiento Prueba

Utilizando las funciones dispuestas en este formulario, puede gestionar toda la remisién de la i i6n sobre los. i de Ci i6n que han de ser remitidos en cumplimiento del articulo 29 del TRLCSP. Puede
dar de alta una nuevo Expediente de Contratacion con el botén "Nueva Expediente Contratacion” o puede importar un grupo de estos con su correspondiente documentacion con el boton "Importar Fichero ZIP". El formato del
mismo viene descrito en el enlace que puede visualizarse en la pagina inicial de la Plataforma de Rendicion de Cuentas

Nuevo Expediente Contratacion =+ _
Lista de expedientes de contratacion pendientes de envio

A i ion se muestran los i de ion de la Entidad regi: que aln NO han sido enviados, por lo que habré que completarse el proceso de envio de los mismos al Registro Telemético.
Mostrar| 10 v | registros Buscar.
Referencia N Fecha Formalizacion ¢ Precio Adjudicacion ¢ Tipo de Contrato ¢ Objeto $
40 25/[12/2015 220000,00 Obras CONTRUCCION PISTA DE TENIS
50 2016
22 2016 Servicios pruebas de docs
0024 2016
testNacionalidades 2016
25/2016 2016 1234.00 Contratos Gestion Servicios Publicos EEE
12 25/02/2016 Contratos Gestion Servicios Publicos LIMPIEZA VIARIA
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Primero | Anterior n Siguiente || Ultimo
Lista de de

A continuacion puede consultar los Expedientes de Contratacion enviados por la Entidad. Seleccione los criterios de biisqueda solicitados y pulse "Buscar”

Referencia Tipo de Contrato =
Fecha Formalizacién Desde # Fecha Formalizacion Hasta -
Precio Adjudicacion Desde Precio Adjudicacion Hasta

Fecha Registro Desde

Fecha Registro Hasta =

Lotes - Nimero de Registro

Buscar Q
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—
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El proceso para dar de alta un Nuevo Expediente es el siguiente:

> Para dar de alta un expediente se debera seleccionar, en primer lugar, uno de las tres
opciones, segun tipo de expedientes:

e Contrato cuyo precio de adjudicaciéon exceda de los importes previstos
en el articulo 335.1 de la LCSP, cuando se traten de contratos sujetos a la
LCSP:

o 600.000 euros, IVA y otros impuestos indirectos incluidos,
tratdndose de obras, concesiones de obras y concesiones de
servicios.

o 450.000 euros, IVA y otros impuestos indirectos incluidos,
tratdndose de suministros.

o 150.000 euros, IVA y otros impuestos indirectos incluidos,
tratdndose de servicios y de contratos administrativos
especiales.

e Contrato cuya cuantia exceda de las previstas en el articulo 29 del
TRLCSP, cuando se traten de contratos sujetos al TRLCSP:

o 600.000 euros, IVA y otros impuestos indirectos excluidos,
tratandose de obras, concesiones de obras publicas, gestion de
servicios publicos y contratos de colaboracién entre el sector
publico y el sector privado.

o 450.000 euros, IVA y otros impuestos indirectos excluidos,
tratdndose de suministros.

o 150.000 euros, IVA y otros impuestos indirectos excluidos,
tratandose de servicios y de contratos administrativos
especiales.

e Acuerdo marco cuyo valor estimado exceda del previsto en el articulo
335.1 de la LCSP: 600.000 euros, IVA y otros impuestos indirectos
excluidos.

> Después se ha de cumplimentar un formulario. En el caso de los contratos, su
contenido es igual al que figura en la Plataforma respecto de los contratos celebrados
por las entidades para confeccionar la relacion de contratos que ha de enviarse
anualmente. (EI empleo del mismo fichero que el previsto para las relaciones de
contratos tiene como propdésito facilitar a las entidades locales el cumplimiento de las
previsiones legales de informacién al Tribunal de Cuentas y a los OCEx. De esta forma,
se importardn los datos que figuran en los expedientes de contratacion en la
correspondiente relacién de contratos, simplificando las actuaciones a realizar ante las
Instituciones de Control Externo).
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> Para poder guardar el formulario, el Unico campo obligatorio es el “Numero de
Referencia del Contrato”.

Seleccion del tipo de expediente:

Seleccione el tipo de expediente que va a dar de alta para la entidad Ayuntamiento Aceuchal

Contrato cuyo precio de adjudicacion exceda de los importes previstos en el articulo 335.1 de la Ley 9/2017 (LCSP)
Contrato cuya cuantia exceda de las previstas en el articulo 29 del Real Decreto Legislativo 3/2011 (TRLCSP)
Acuerdo marco cuyo valor estimado exceda del previsto en el articulo 335.1 de la Ley 9/2017 (LCSP)

Guardar M
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Si se selecciona un “Acuerdo Marco” se visualizaran los campos siguientes:

2 2 . =
s&22 rendiciondecuentas.es

Vo fermac o2 Contratos  Volver 3 Expedies airatacen v Jdencias de Contrataci
B cevcnal
Datos del Expediente de Contratacion
4 una pulse "Guardar". aigin error en los campos cumpiimentados. se mostrard una
savenencia en rojo al L obigatorios y aesen

® Entidad Contratante  Ayuntamiento Aceuchal

# Numero de Referencia dei Contrato

# Tipo de Contrato -

 Objeto del Contrato

# Procedimiento de adjudicacion

* Tamtacién

# Tiene cidusula de promroga .

® Valor estimado (sin LVAy otros °
Impuestos indirectos)

® Importe del Acusrdo (sin LV.A y otros °
impuestos indirectos)
® Publicidad
Contratistas #
contrato, ol mas en existan Para afladi una fia, puise e botén "Afladr Regisio”, StUGo 3 s
Gerecha de la primera fila de la 1abla. En Caso de querer elminar un conlratista, pulse el bolon "Elminar Registro” que aparece en 1a pare derecha de caca una de las flas afladilas previamente
N.LF. agjuaicatario Adjuaicatario (razén social) Nacionalicad
=4\
Afadir Registro 4+
Observaciones
Observaciones
Documantacion

Eniace Pertil del Contratante

® Contrato formalizaco W Examinar

Informe de valoracion de ofertas. W Examinar

® Pliegos © documento que 10 sustituya W Examinar

# Propuesta de adjudicacion = Examinar

@ informe de necesidad de adjudicacion o = Examinar
propuests de contratacion

@ ® o s/sce B € B

Pagina 42 de 78
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Si no se rellena el campo “Numero de Referencia del Contrato”, al pulsar sobre el botén “Guardar”,
aparecera el mensaje correspondiente indicando que es un campo obligatorio.

" 1 Castellano v Cambiar

;a‘g”:. ici e —

gy °ndiiencecREntas €= A sl
Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos  Volver a i de i6 Volver a Inci ias de C:

a

Prueba  Organismos Autonomos~ Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Datos del Expediente de Contratacion

A continuacién debe introducir los datos del expediente de contratacién. Una vez incluidos, pulse "Guardar”. En caso de existir algin error en los campos cumplimentados, se mostraré una advertencia
en r0jo al lado de cada uno de ellos. Los campos con asterisco son obligatorios y deben estar completos para que se pueda enviar el expediente de contratacion,

# Entidad Contratante  Ayuntamiento Prueba =

* Numero de Referencia del Contrato

Este campo es obligatorio.

#* Contrato por Lotes -

El resto de campos son opcionales a la hora de guardar el expediente de contratacion,_no asi
para el envio del mismo, ya que para ello habrd gue cumplimentar aguellos gue figuran con *.

A continuacion, se detallan aquellos campos respecto de los que habrd que cumplimentar
informacion adicional en el caso de seleccionar la opcién “Si”.

- N° de Lotes. En el caso de expedientes de contratacién que hayan dado lugar a maltiples
adjudicatarios, y por tanto, a multiples contratos, por la existencia de lotes o partidas, se habra
de incluir los datos de cada uno de los lotes. Ademas, se habra de pinchar en el icono
“Examinar” e insertar el documento de formalizacién de aguellos lotes cuyos precios de

adjudicacion_excedan de los importes previstos en el articulo 335.1 de la LCSP (en
formato PDF).

# Contrato por Lotes | SI =

#N°delotes 1

Lista de lotes #
A continuacidn se muestran los difersntes lotes
N de Lote Fecha de Adjudicacion Precio de adjudicacion (sin LV.A.) Fecha formalizacion N.LF. adjudicatario Adjudicatario (razon social)

a o =

Contrato formalizado & Examinar
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- Fecha adjudicaciéon y Fecha Formalizacion

¥ Adjudicacion Si v

% Fecha adjudicacion m
% Formalizacion Si ~
% Fecha formalizacion m
- Clausula de prérroga
# Tiene clausula de prérroga Si =
# Periodo de prorroga (en meses) [>]

- Publicidad

#* Publicidad sio-

# Publicidad de licitacion h
% Publicidad de adjudicacion =
% Publicidad de formalizacion =

- Publicidad de licitacién:

Fechas de Publicidad de Licitacion

Debe introducir al menos una de las siguientes fechas

Fecha de anuncio en Boletin Oficial del Estado i

Focha de anuncio en Boletin Oficial de la -1
Provincia

Fecha de anuncio en Boletin Oficial de la B
Comunidad Auténoma

Diario Oficial de la Unién Europea i

Fecha de anuncio en Perfil del Contratante £

Plataforma de Contratacion del Estado i+

Otros £
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- Publicidad de adjudicacion:

Fechas de Publicidad de Adjudicacién

Debe intreducir al menos una de las siguientes fechas

Fecha de anuncio en Perfil del Contratante
Plataforma de Contratacion del Estado

Otros

Fechas de Publicidad de Formalizacién

Debe introducir al menos una de las siguientes fechas.

Fecha de anuncio en Boletin Oficial del Estado

Fecha de anuncio en Boletin Oficial de la
Provincia

Fecha de anuncio en Boletin Oficial de la
Comunidad Auténoma

Diario Oficial de la Union Europea
Fecha de anuncio en Perfil del Contratante

Plataforma de Contratacion del Estado

Otros

- Publicidad de formalizacién:
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> Cumplimentados los datos del formulario, se habrd de insertar el documento de
formalizacién del contrato o del acuerdo marco, junto con aquellos otros que
conforman el extracto del expediente. Para ello, se debera seleccionar previamente el
tipo de entidad de que se trate, a efectos de su actividad contractual conforme a lo
dispuesto en la legislacién de contratos:

7

< Administraciones Publicas

7

% Poderes adjudicadores que no sean Administraciones Publicas.

7

< Entes del Sector Publico que no sean Poderes Adjudicadores.

Poderes adjudicadores que no sean Adm. Publicas
* Pliegos o documento que lo sustituya ‘ Entes del Sector Publico que no sean poderes adjudicadores

Administraciones Publicas

En el caso de que se seleccionase la opcion ADMINISTRACIONES PUBLICAS, se
deberan insertar los siguientes documentos:

A. Los documentos comunes a todos |os contratos —excepto los basados en
un acuerdo marco y de los contratos especificos dentro de un sistema dinamico
de adquisicidn —, cualquiera que sea su tipo y procedimiento de adjudicacion, asi
como a los acuerdos marco, son los siguientes:

Contrato formalizado (articulo 153.1 de la LCSP).
- Informe sobre la necesidad de la contratacion (articulo 28.1 de la LCSP).

- Pliego de clausulas administrativas particulares (articulo 122 de la LCSP) o
documento que lo sustituya.

- Propuesta de adjudicacién del contrato.

- Informes de valoracion de ofertas que, en su caso, se hubieran emitido.

% Contrato formalizado & Examinar

* Informe necesidad de Contratacion & Examinar
Informe de valoracion de ofertas & Examinar

* Pliego de Claisulas Administrativas & Examinar

particulares o documento que lo sustituya

% Propuesta de adjudicacion & Examinar
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B. Los documentos requeridos respecto de los contratos basados en un
acuerdo marco y de los contratos especificos dentro de un sistema
dindmico de adquisicién, son los siguientes:

- Contrato formalizado, en el caso en que se hubieran formalizado (articulo
153.1 de la LCSP).

- Documento de licitacion, si lo hubiera (articulos 116.3 y 221.5 de la LCSP).
- Acuerdo de adjudicacion (articulo 221 de la LCSP).

- Acuerdo marco del que se derive el contrato, cualquiera que sea su valor

estimado.
Contrato formalizado & Examinar
Documento de licitacion & Examinar
% Acuerdo de adjudicacion W Examinar
% Acuerdo marco del que se derive el W Examinar

contrato

Ademas de la documentacion referida anteriormente en los puntos A y B, se aportara el enlace
con el perfil de contratante en el que se halle la informacién relativa a cada uno de los
expedientes de contratacion remitidos.
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En el caso de que se seleccionase la opcion de PODERES ADJUDICADORES QUE NO
SEAN ADMINISTRACIONES PUBLICAS, se deberan insertar la documentacion, segun
se trate de contratos sujetos a regulacién armonizada o no.

v" Los documentos requeridos respecto de los contratos sujetos arequlacion
armonizada son los indicados para las Administraciones Publicas.

v' Los documentos requeridos respecto de los contratos NO sujetos a
requlacion armonizada son los siguientes:

A. En el caso de todos los contratos —excepto los basados en un acuerdo marco y
de los contratos especificos dentro de un sistema dindmico de adquisicion —,
cualquiera que sea su tipo y procedimiento de adjudicacién, asi como de los
acuerdos marco:

- Documento de formalizacién del contrato.

- Informe sobre la necesidad de la contratacién o propuesta de contratacion
(articulo 28.1 de la LCSP).

- Pliego de condiciones o documento que lo sustituya.
- Propuesta de adjudicacion del contrato.

B. En el caso de los contratos basados en un acuerdo marco y en los contratos
especificos dentro de un sistema dinamico de adquisicion:

- Documento de formalizacion del contrato, en el caso en que se hubiera
formalizado (articulo 153.1 de la LCSP).

- Documento de licitacion, si lo hubiera.
- Acuerdo de adjudicacién.

- Acuerdo marco del que se derive el contrato, cualquiera que sea su valor
estimado.
Ademas de la documentacién referida anteriormente en los puntos A y B, se aportara el

enlace con el perfil de contratante en el que se halle la informacion relativa a cada uno de
los expedientes de contratacién remitidos.
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En el caso de que se seleccionase la opcion de ENTES DEL SECTOR PUBLICO QUE
NO SEAN PODERES ADJUDICADORES, se deberan insertar la documentacion:

A. En el caso de todos los contratos —excepto los basados en un acuerdo marco y de los

contratos especificos dentro de un sistema dinamico de adquisicion —, cualquiera que sea
su tipo y procedimiento de adjudicacion, asi como de los acuerdos marco:

- Documento de formalizacién del contrato.

- Informe sobre la necesidad de la contratacién o propuesta de contratacion (articulo
28.1 de la LCSP).

- Pliego de condiciones o documento que lo sustituya.
- Propuesta de adjudicacién del contrato.

B. En el caso de los contratos basados en un acuerdo marco y en los contratos especificos
dentro de un sistema dindmico de adquisicion:

- Documento de formalizacion del contrato, en el caso en que se hubiera formalizado
(articulo 153.1 de la LCSP).

- Documento de licitacion, si lo hubiera.
- Acuerdo de adjudicacion.

- Acuerdo marco del que se derive contrato, cualquiera que sea su valor estimado.

Ademas de la documentacion referida anteriormente en los puntos Ay B, se aportara el enlace con el
perfil de contratante en el que se halle la informacién relativa a cada uno de los expedientes de
contratacion remitidos.

Documentacion

Enlace Perfil del Contratante
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Rectificar Expediente de Contratacion.

Para rectificar los datos de un Expediente de contratacion o de un acuerdo marco pendiente de
envio y que esté guardado en la Plataforma, se habra de seleccionar el expediente que se
desea modificar en la “Lista de Expedientes de contratacion pendientes de envio”. Una vez
seleccionado, apareceran los botones “Rectificar”, “Eliminar” y “Enviar expediente”, y en este
caso. En este caso se habra de pulsar sobre “Rectificar”, como se indica en la siguiente
imagen:

Nuevo Expediente Contratacién =+

Lista de expedientes de contratacion pendientes de envio

A continuacién se muestran los expedientes de ién de la Entidad dos que ain NO han sido enviados, por lo que habré que completarse el proceso de envio de los mismos al Registro Telematico
Mostrar| 10 v | registros Buscar
Referencia & Fecha Formalizacién & Precio Adjudicacién & Tipo de Contrato Objeto
® 40 2611212015 220000,00 Cbras CONTRUCCION PISTA DE TENIS
50 2016
2 2016 Servicios pruebas de docs
0024 2016
testNacionalidades 2016
2512016 2016 1234.00 Contratos Gestién Sewvicios Piblicos EEE
12 2610212016 Contratos Gestién Servicios Publicos LIMPIEZA VIARIA
Mostrando registros del de un total de 7 registros Primero | Anterior Siquiente | Ultimo

Recitificar & Eliminar X Enviar expediente M

Cuando se realicen los cambios necesarios, se pulsara de nuevo en “Guardar”. En caso de que
no haya errores en el formulario, aparecera un mensaje informativo:

Se ha modificado el Expedi de C ion con nimero de referencia 1678. Este no serd el envio del mismo.

itido hasta que

Sélo podran rectificarse aquellos expedientes que no han sido enviados y firmados.
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Eliminar Expediente de Contratacion.

Para eliminar un expediente de contratacion o de un acuerdo marco, se ha de acceder al
“Listado de expedientes de contratacion pendientes de envio” y seleccionar el expediente que
se desea eliminar. Una vez seleccionado, se habra de pulsar “Eliminar”, de modo que
aparecera el siguiente mensaje de advertencia:

Confirmar Eliminacion

¢Esté seguro de que desea eliminar el i i6 i Si lo confirma, no podré
recuperar la i i6n salvo que la i

Aceptar ¥ | Volver

En caso afirmativo, se pulsara sobre el boton “Aceptar” y el expediente se eliminara
automaticamente. La informacion no se puede recuperar, por lo que en caso de seleccionar
“Aceptar”’ desaparecera todo rastro del expediente de contratacion del sistema.

Sélo podran eliminarse aquellos expedientes de contratacion que no han sido enviados y
firmados.

Enviar Expediente de Contratacion.

Para enviar un expediente de contratacion o de un acuerdo marco, todos los campos
obligatorios indicados con el simbolo * tienen que estar cumplimentados correctamente.

Si el expediente esta incompleto se mostrara el siguiente mensaje:
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'C@). Castellano v = Cambiar
i s e e I )
- UEY 5
A \ilfomacien  Cuentas . Contratos , Usuarios . Solicitudes . Soporte a Usuarios .
Error

El Expediente de Contratacién que intenta remitir no esté completo, por favor, revise los datos antes de realizar el envio al Registro Telematico.

El usuario debera seleccionar el expediente, pulsar en “Rectificar”, revisar la informacién para que
la informacién obligatoria para el envio esté completa, y después pulsar en “Guardar” para guardar
las modificaciones y asi poder enviar el expediente.

Si el expediente de contratacion estad completo, se mostrara en pantalla el documento de remisién
con los datos del expediente de contratacion introducidos. A continuacion, se deberd pulsar
“Comenzar firma” para dar inicio al proceso de firma electronica y envio de los mismos.

La informacion enviada generard automaticamente un registro en la relacion de contratos
del ejercicio, que no podra modificarse salvo que se realice un nuevo envio del expediente
de contratacion.
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Enviar expediente/incidencia de contratacion

Novedad: el envio de la informacion se podra realizar con certificado electrénico o DNle a través del sistema de identificacion y firma Cl@ve. Este sistema no requiere la instalacion del
cliente firma. No obstante, para cualquier usuario que lo considere oportuno, se mantiene el sistema de Firma electrénica que si requiere la instalacién del cliente firma actualizado,
disponible a través del siguiente enlace:

Cliente de Firma Electronica

A continuacion, se muestra el Di de remisio iad

a la informacion que va a ser enviada. Una vez revisado, tiene dos alternativas para el envio:

- Cl@ve: el envio a través de este sistema se realizara en los términos del articulo 10 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Prc imiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

- Firma Electrénica: sistema que se venia apli y que requi lai

del cliente firma actualizado.

En cumplimiento del articulo 335 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Piblico, se remite la informacion y documentacion relativa al contrato, cuyos datos sc relacionan en
el listado adjunto, formalizado en el ¢jercicio 2018por la Entidad Ayuntamiento Guitiriz

En Guitiriz, a 10 de agosto de 2018.

1 de i4 o

N° Referencia: refprucba

Tipo de contrato: Obras

Objeto:  prucbas

Precio adjudicacion: 226567.55 €
Fecha de formalizacion: 2018

Cc |@V e Cancelar X Firma electronica (cliente firma) «

" el
‘ "\"‘."‘":'

Si se pulsa “Firma electronica (cliente firma)”, se mostrara por pantalla el siguiente aviso:
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/A iAtencion! Se estd ejecutando el cliente de firma electrénica. Para que el proceso de firma se ejecute correctamente, no puede utilizar dos ventanas de navegador
distintas; pulse una sola vez el boton Comenzar firma; no utilice el botén Atras/Adel del durante la ej ion del cliente de firma, conteste a los mensajes
emergentes pulsando una sola vez en cada botén. No seguir las indicaciones puede provocar que el envio se realice de forma incorrecta y la informacién NO se
considerara remitida.

Instrucciones a seguir en caso de problemas en la firma electronica de la informacion de expedientes e
incidencias de contratacién.

En caso de problemas en la fima electrénica de la relacién de Contratos, siga las siguientes instrucciones por favor:

1. Si esta utilizando un navegador de la familia Mozilla Firefox, asegirese de que tiene los certificados instalados en el almacén de certificados del sistema operativo. Para ello, basta
con hacer doble click encima del certificado y sequir las instrucciones que se indican

2. Aseglirese de que tiene Ia tiltima version de Java instalada en su equipo: Descarga de Java

3. Compruebe que tiene instalado el cliente de firma electrénica en su equipo: Descarga del cliente de fira

4, Verifique que dispone de un certificado electronico reconocido y en vigor. Puede realizar esta comprobacién validando su certificado en hitps //valide redsara es

5. Si accede a Internet a través de un firewall, aseglrese de que éste no bloquea al cliente de firma.

A continuacion, vuelva a intentar el envio. En caso de error, reporte una incidencia a través de la opcion "Soporte a Usuarios”, anexando un documento con capturas de pantalla de los

errores que hayan podido aparecer en el momento de iniciar la firma electrdnica y el contenido del fichero ClienteFima.log ubicado en su carpeta de usuario (normalmente en
C:\UsuariosNombre_De_Su_Usuario).

Continuar Envio «

A continuacion, se ejecutara el cliente de firma electrénica, que debe estar descargado e instalado
en el equipo antes de completar el proceso de envio. El cliente de firma electrénica puede
descargarse de la direccién URL:

https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirma.jar?v=2.0.0

Consultar Expedientes de Contratacion.

Para consultar un expediente ya enviado, deberd hacerse uso del buscador de expedientes de
contratacion que aparece en la “lista de expedientes de contratacion enviados”, seleccionando los
criterios deseados y pulsando en el boton “Buscar”.

Lista de expedientes de contratacion enviados

A continuacion puede consultar los Expedientes de Contratacion enviados por la Entidad. Seleccione los criterios de busqueda solicitados y pulse "Buscar"

Referencia Tipo de Contrato >

Fecha Formalizacion Desde EH Fecha Formalizacion Hasta &
Precio Adjudicacién Desde Precio Adjudicacion Hasta

Fecha Registro Desde 3 Fecha Registro Hasta W
Lotes - Nimero de Registro

Buscar Q

M@ ® O/ B €0



https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirma.jar?v=2.0.0
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Si no existen expedientes enviados con los criterios seleccionados, aparecera el siguiente
mensaje:

No hay resultados de bisqueda.

No se han encontrado resultados con los criterios seleccionados

Si existen expedientes enviados, aparecera un listado como el que se indica a continuacion:

Lista de di de ion

A continuacién puede consultar los Expedientes de Contratacion enviados por la Entidad. Seleccione los criterios de biisqueda solicitados y pulse "Buscar”

Referencia Tipo de Contrato Obras. -
Fecha Formalizacion Desde = Fecha Formalizacion Hasta S
Precio Adjudicacién Desde Precio Adjudicacion Hasta

Fecha Registro Desde = Fecha Registro Hasta

Lotes - Nimero de Registro

Buscar Q

Mostrar| 10 v | registros Buscar

Referencia 4  Fecha Formalizacion 4  Precio Adjudicacion 4  Tipode Contrato 4  Fecha de Registro 4  Niimero de Registro 4

23 17/02/2016 20 Obras 18/02/2016 12345 CONTRUCCION DE UN POLIDEPORTIVO

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero  Anterior n Siguiente | Ultimo

TA@S 9sco @ 4 0

En el caso de que hubiera expedientes enviados, se habra de seleccionar el expediente,
empleando los criterios de busqueda que figuran (referencia, tipo de contrato...), que se desea

=
—

Mostrar| 10 v |registros Buscar:

Referencia & Fecha Formalizacién 4 Precio Adjudicacién & Tipo de Contrato & Fecha de Registro & Nimero de Registro &

4 $ H

® 23 17/0212016 20 Obras 18/0212016 12345 CONTRUCCION DE UN POLIDEPORTIVO
Mostrando registros del 141 1 de un total de 1 registros Primero || Anterior n Siguiente | Ultimo
Consultar @

r(LPI ?I‘I‘i\ C @ O E 0
[ @ ) sce B € 0

consultar y, a continuacion, se pulsara el boton “Consultar”:
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Nuevo Envio de un Expediente de Contratacion.

En caso de que el usuario de la entidad quiera realizar un nuevo envio de de un expediente de
contratacion, puede realizarlo consultando la lista de los expedientes enviados. El usuario debe
seleccionar el circulo que se sitla en la fila referente al expediente, y pulsar el botén “Nuevo
Envio”, que aparecera una vez seleccionado el expediente.

@ Castellano ~ Cambiar

il 3 s =0
| e o s s | |0 b

Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos ~ Volver a Expedientes de Contratacion Volver a Incidencias de Contratacion

! prueba  Entidades Publicas Empresariales . Participacion mayoritaria .

Ayuntamiento prueba

Utilizando las i isp en este se puede gestionar el envio de los expedientes de contratacion que han de ser remitidos en cumplimiento del articulo 335 de la LCSP (articulo 29 del
TRLCSP, si se tratasen de expedientes sujetos al derogado TRLCSP). Puede dar de alta una nuevo Expediente de Contratacion con el botén "Nueva Expediente Contratacion" o puede importar un grupo de estos
con su correspondiente documentacion con el botén "Importar Fichero ZIP". El formato del mismo viene descrito en el enlace que puede visualizarse en la pagina inicial de la Plataforma de Rendicion de Cuentas.

Nuevo Expediente Contratacién Importar Fichero ZIP 2

Lista de expedientes de contratacion pendientes de envio

A i ion se los i de ion de la Entidad registrados que ain NO han sido enviados, por lo que habra que completarse el proceso de envio de los mismos al Registro
Telemético

Buscar:

Mostrar| 10 v |registros

Referencia 4  Fecha Formaliza 4  Precio Adjudicacion 4  Tipo de Contrato 4
EMTUSA PC6-17 2017 1484000,00 ini ini de cuatro urbanos rigidos de 12 metros y dos autobuses articulados.
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero | Anterior - siguiente | Ultimo
Lista de expedientes de contratacion enviados
A continuacién puede consultar los Expedientes de Contratacion enviados por la Entidad. i los criterios de bl icit y pulse "Buscar".
Referencia Tipo de Contrato -
Fecha Formalizacion Desde m Fecha Formalizacion Hasta m
Precio Adjudicacion Desde Precio Adjudicacion Hasta
Fecha Registro Desde m Fecha Registro Hasta m
Lotes 5o Namero de Registro
Buscar Q
Buscar:

Mostrar| 10 v |registros

a Fecha N Precio R Tipode | Fechade Nimero de
Referencia ¥ Formalizacién Adjudicacion ¥ Contrato ¥ Registro Registro
® EMTUSA PC5- 30/05/2017 195000 Servicios 03/10/2017 201703643 Creacion de una red de comercializacion para la
17 ve
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Una vez Se|eCCIOnad0 el eXped'ente pulsamos Uttimo
1

«— | en “Nuevo Envio” y nos redigira a la pantalla de
los datos del expediente.

Consultar @ Nuevo Envio C Justificante envio &

)
=
Vo
&

NN
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Castellano ~ | Cambiar

RCONSRRTe T ) R ey

Volver a i informacion Vol

Contratos Vol

pedientes de Contratacién  Volves a Incidencias de Contratacion

prueta  Entidades Piblicas Empresariales . Panicipacion mayortiara

Datos del Expediente de Contratacion

A aatos una pulse “Guardar". aigin error
L y deben sstar
# Entidad Contratante  Ayuntamiento prusha -
# Namero de Referencia del Contrato.  (e1
# ContratoporLotes i
#Nedelotes icitados 1

* Nede lotes adjudicados 1

Lista de lotes %
A CONIAUACION S8 MuSstran 1os Gferentes lotes

Precio de agjudicacién (sin

LVA y otros impuestos
N deLote Fecha de Adjudicacion indirsctos) Fecha 2 NIF. )
1 © 400000 ° o 7477471 aanadaaaataas
v Contrato formalizado W Examinar PR e
# Dervago de scuerdomarco  No
# Dorivado de sistema dindmico  No =
* Con subasta slectronica  No v
# Contrato Complementaric  No ~
* Sujeto 3 Regulacion Armonizada No ~
# Tipode Contrato  Servicios -
# Objeto del Contrato  Mejorar 12 calkaad del producto
# Tamitacion  Odinaria  ~
# Tiene cldusula de prémoga Mo ~
# Presupuesto llctacion {sin LV.A y otros 7000.00 °
impuestos indirectos)
# Precio de adjudicacion (sin LVA y otros  4000.00 °
impuestos indirectos)
# Elimporte del contrato es un ingresopara Si ~
1aEntidad
# Plazo ejecucion (en meses) 400 °
*Publicidsd Mo -
Observacionas
Observaciones  No existen como tal
Documenlacion
Enlace Perfil del Contratante
Tipo de Contratacién de la Entidad  Adminstraciones Pibkcas +
% Informe necesidaa de Contratacién & Examinar e e
¥ % Pliego de Claisulas Administrativas & Examinar pr— -
particulares o documento que 1o sustituya
Informe ce valoracién ae ofertas % Exsminar
¥ % Propuesta de adjudicacion W Examinar

Consultar @ | Eliminar =

%

@) C
c

Pagina 57 de 78
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Incidencias de Contratacion

El moédulo de incidencias de contratacion es el modulo para gestionar la remision de la informacion
sobre las incidencias en la ejecucion de los expedientes de contratacion que han de ser
comunicadas en cumplimiento del articulo 29 del TRLCSP o del 335.2 de la LCSP, segun se traten
de contratos celebrados con sujecion a una u a otra Ley.

Para poder acceder al médulo sobre “Incidencias de Contratacion”, el usuario debera acceder a
través del area privada del Portal de Rendicion de Cuentas.

http://www.rendiciondecuentas.es/es/index.html

Nueva Incidencia de Contratacion.

El acceso a Plataforma se realizara de la forma habitual, introduciendo los datos de usuario.

En la pantalla principal se seleccionara la entidad para la que se desea gestionar la informacion
sobre las incidencias en la contratacion. Después se pinchara en la pestafia de “Contratos” el
modulo  de  “Incidencias  de  Contratacion”, como se sefiala a  continuacion:


http://www.rendiciondecuentas.es/es/index.html
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Castellano v = Cambiar
3 rendiciondecuentas.es
Volver a Mi Informacion ~ Volver a Contratos ~ Volver a E: i de Ci Volver a ias de C:

Pueba  Organismos Autonomos~  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Ayuntamiento Prueba

Utilizando las funciones dispuestas en este formulario, puede gestionar toda la remision de la it e sobre de C. on del articulo 29 del TRLCSP. Puede dar de alta una nueva Incidencia
con el botén "Nueva Incidencia Contratacion” o puede importar un grupo de estas con su cnrrespnndlenle documentacion con el botén “Importar Fichero ZIP". El formato del mismo viene descrito en el enlace que puede
visualizarse en la pagina inicial de la Plataforma de Rendicion de Cuentas.

T

Lista de Incidencias Pendientes de enviar

A continuacién se muestran las Incidencias de i de de la Entidad que ain NO han sido enviadas, por lo que habré que completarse el proceso de envio de las mismas al Registro
Telemtico.
Mostrar| 10 v | registros Buscar:
Fecha Aprobacién Referencia del Expediente
Tipo de Incidencia ¥ Incidencia Original

( 2M Modificaciones del 01/02/2016 19/02/2016 3,00 27
objeto

[ 251 Subcontratacion 09/12/2015 25

MODIF. 1/LIMP. Modificaciones del 09/02/2016 17/02/2016 12500,00 26
objeto

© 100 Variaciones de plazo 01/02/2016 08/02/2016 2.00 24

101 Indemnizacion 20000,00 25

INCIDENCIA_01 Modificaciones del 01/02/2016 24
objeto

@ 251 Prérroga 01/02/2016 23/02/2016 23,00 25

[ 45 Prérroga 02/02/2016 25

G 1 Extincién anormal 03/02/2016 23/02/2016 25

[ 231 Modificaciones del 01/02/2016 10/02/2016 40.00 15,00 23
objeto

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 23 registros Primero | Anterior 2 | 3 Siguiente Ulimo

Lista de Incidencias Enviadas

A continuacion puede consultar las Incidencias enviadas por la Entidad. Seleccione los criterios de busqueda solicitados y pulse "Buscar”

Referencia

Referencia del Expediente
riginal

Fecha de Formalizacion Desde

Fecha Registro Desde

Tipo de Incidencia

Nimero de Registro

Fecha de Formalizacion Hasta

Fecha Registro Hasta

Buscar Q
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Se mostrara un listado en el que pueden observarse las incidencias pendientes de ser enviadas
—en el caso de que hubiera incidencias que aun no hubieran sido remitidas—, en la parte
superior de la pantalla, y las incidencias ya enviadas —en el supuesto de que se hubieran
remitido alguna de ellas—, en la parte inferior.

El proceso para dar de alta una Incidencia es el siguiente:

> Una vez pulsado el botén “Nueva Incidencia de Contratacion”, se mostrara un listado con los
expedientes de contratacion enviados en cumplimiento de la legislacién de contratos. No se
mostraran aquellos que habiendo sido dados de alta en el sistema no hayan sido firmados y
enviados. Es necesario seleccionar la referencia del expediente de contratacién sobre el

gue se quiere comunicar la incidencia y pulsar en el boton de “Aceptar”:

Castellano > Cambiar

5‘%&‘& rendiciondecuentas.es

Volver a Mi informacién ~ Volver a Contratos  Volvera E i de Ci Volver a de C

B b Organismos Auténomos~  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Referencia del Expediente Original

la ia del e C para el que va a comunicar una incidencia. Tenga en cuenta que s6lo se puede sobre
hayan e e s s o e PR e e e e o Expediente de Contratacién no aparece en la lista, compruebe que ha sido remitido en la lista de Expedlemes St

Referencia del Expediente Original

Buscar.

Mostrar| 10 v  registros

Referencia & Fecha Formalizacion & Precio Adjudicacion 4 Tipo de Contrato
O 25 31/12/2015 50.00 Contratos Gestion Servicios Publicos ABASTECIMIENTO DE AGUA POTABLE
23 17/02/2016 20.00 Obras CONTRUCCION DE UN POLIDEPORTIVO
24 18/02/2016 75.00 Suministro INSTALACION DE UN ASCENSOR
26 18/02/2016 800000.00 Servicios LIMPIEZA COLEGIOS PUBLICOS
E_/ 2016 40,00 Contratos Concesion Obras Publicas CONSTRUCION Y GESTION PISCINA PUBLICA
2 2016 111111,00 Contratos Gestion Servicios Pblicos MMM

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros Primero | Anterior n Siguiente | Uttimo

iy C

Aceptar ¢

|
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> Una vez se muestra el formulario con los datos de la incidencia, el Gnico campo
obligatorio que hay que cumplimentar para poder guardar es la Referencia. Una vez
introducida la informacion hay que pulsar sobre el boton “Guardar”.
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Castellano ~  Cambiar

rendiciondecuentas.es I )

Volver a Mi informacion ~ Volver a Contratos  Volver a E: i de C i Volver a ias de C

Prueba  Organismos Autonomos~  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Datos del Expediente de Contratacion Datos de la Incidencia relativa al Expediente de Contratacion 24

A continuacion debe introducir los datos de la inci iaenla i6n. Una vez i , pulse ;Guardarg . En caso de existir algun
error en los campos cumplimentados, se mostrara una advertencia en rojo al lado de cada uno de ellos. Las campos con asterisco son obllgatonos y deben estar completos para que se
pueda enviar la inci jaquesevaa

% Entidad Contratante

%* Referencia del Expediente Original 24

* Objeto del Contrato | INSTALACION DE UN ASCENSOR

* Referencia 4—

% Tipo de Incidencia =
Fecha Aprobacién Incidencia =
% Formalizacion de la Incidencia =i
* Modificacion de Precio =
%# Modificacién de Plazo N
Modificacion Plazo (-]
Documentacién
Tipo de Contratacion de la Entidad Administraciones Publicas ~
%* Acuerdo de aprobacion & Examinar
Formalizacion ™ Examinar
Otros & Examinar

«—

Guardar = Volver «

e
=
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> Si no se rellena el campo de Referencia, al pulsar sobre el botén “Guardar”,
aparecera el mensaje correspondiente indicando que es un campo obligatorio.

Datos del Expediente de Contratacién Datos de la Incidencia relativa al Expediente de Contratacién 25

A continuacién debe introducir los datos de la mcidencia en la ejecucion del correspondiente expediente de contratacidn. Una vez incluidos, pulse "Guardar”. En caso de existir algln
error en los campos ¢ 3 en rojo al lado de cada uno de elios. Los campos con astensco son obligatorios y deben estar completos para que

e
se pueda enviar la incidencia que se va a comunicar

# Entidad Contratante Ayuntamiento Ainsa-Sobrarbe

# Referencia del Expediente Original 25

# Objeto del Contrato | ABASTECIMIENTO DE AGUA POTABLE

#* Referencia

Este campo es obligatorio,

El resto de campos son opcionales para guardar, no asi para el envio, ya que en este caso
habra que cumplimentar los datos que figuran con *.

Se pasa a detallar aquellos campos en los que existen referencias entre ellos, que en el caso
de seleccionar la opcion “Si”, implicara rellenar una serie de campos mas.
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> Formalizacion de la Incidencia, Modificacion Precio y Modificacion Plazo

#* Formalizacion de la Incidencia Si -
Formalizacién Incidencia
# Modificacion de Precio Si o~
Modificacion Precio (=]
# Modificacion de Plazo S

Modificacion Plazo [:]

Cumplimentados los datos del formulario, se habréa de insertar la documentacion correspondiente a
la incidencia en la ejecucion del contrato que se va a comunicar. La comunicacion de estas
incidencias se realizara por las entidades locales, tengan la consideracion de Administracion
Publica, de Poder Adjudicador o de otros Entes del Sector Publico. Para ello, se remitiran los
respectivos documentos de aprobacion y, en su caso, de formalizacion (este Ultimo en caso de
modificaciones contractuales u otras incidencias que hubieran sido objeto de formalizacion).
Ademas, se dispondra de una casilla adicional en la que se podra adjuntar aquella documentacién
gue la entidad estime oportuno su envio.

> Documentacion

Documentacion
Tipo de Contratacién de la Entidad Administraciones Publicas ~

% Acuerdo de aprobacién & Examinar
=

Formalizacion ™ Examinar

Otros & Examinar

Guardar M Volver «

JT ‘m’ C
J| N3 C
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Si los datos son correctos, se mostrara un mensaje notificando que se ha creado la incidencia:

Se ha creado la Incidencia de Referencia INCIDENCIA_01 al Expedi de C ion con nimero de referencia 24. Este no sera i itido hasta que el envio del
mismo.

Rectificar Incidencia de Contratacion.

Para rectificar una Incidencia hay que seleccionar la incidencia que se desea modificar en el
listado de incidencias pendientes de enviar. Apareceran los botones “Rectificar’, “Eliminar” y
“Enviar incidencia”. En este caso se habra de pulsar sobre Rectificar, como se indica en la
siguiente imagen:

A o muestran las de de © de la Entidad que adn NO han sido enviadas, por lo que habra que completarse el proceso de envio de las mismas al Registro

Focha Aprobacion Formalizacion Modificacion

Incidencie ¢ Incidenci ¢ Procio ¢

a7 Modifi = del 01/02/2016 19/02/2016 3.00 27
261 s 1on 09/12/2016 26
MODIF 1/LIMP. o s del 09/02/2016 17/02/2016 12600.00 26
100 de plaza 01/02/2016 08/02/2016 2.00 24
101 20000.00 28

262 26/02/2016 23/02/2016 236.00
®  INCIDENCIA 01 01/02/2016 24
261 01/02/2016 23/02/2016 23.00 25
a6 02/02/2016 26
1 rmal 03/02/2016 230272016 26

Mostrando registros del 1 al 10 do un 22 registros prmaro | Anterior [l 2| 3| Stouiente || Gitimo

Recitificar & Eliminar % Enviar Incldencla Contratacion &

Cuando se realicen los cambios necesarios, pulsaremos de nuevo en “Guardar”. Si no hay
errores en el formulario, aparecera un mensaje informativo:

Se ha modificado la Incidencia de Ref ia 1 refe al Expedi de C ion con numero de referencia 25. Este no sera itido hasta que lete el envio del mismo.

Sélo se permitira modificar incidencias de contratacion que NO hayan sido enviadas y firmadas.
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Eliminar Incidencia de Contratacion.

Para poder eliminar una incidencia de contratacion, se ha de seleccionar la incidencia que se
desea eliminar en el listado de incidencias pendientes de eliminar y pulsar “Eliminar.

Se mostrard un mensaje en el que se solicitara confirmacion antes de eliminar por completo la
informacioén de la misma.

Confirmar Eliminacién Incidencia

¢Esté seguro de que desea eliminar la incidencia seleccionada? Si lo confimna, no podré recuperar la

o

salvo que la

En caso de confirmar, se habra de pulsar sobre el botdn “Aceptar” y la incidencia se eliminara
automaticamente. La informacion eliminada no se puede recuperar, por lo que hay que verificar
gue realmente quiere eliminarse antes de completar el proceso.
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Enviar Incidencia de Contratacion.

Para enviar una incidencia de un expediente de contratacion, deben haberse completado todos
los campos obligatorios de la misma, que aparecen en el formulario de la incidencia marcados
con el simbolo *; después se seleccionara la incidencia del listado de incidencias pendientes de
enviar. Se pueden dar dos casos:

> Lainformacion de la incidencia de contratacion esta incompleta.
> Lainformacion de la incidencia de contratacion esta completa.

Si la informacion esta incompleta se mostrara un mensaje indicando que faltan datos por rellenar
para poder enviar la incidencia. El usuario debera seleccionar la referencia de la incidencia, pulsar
en “Rectificar’, revisar la informaciéon para que la informacion obligatoria para el envio esté
completa, y después pulsar en “Guardar”’ para guardar las modificaciones y asi poder enviar la
incidencia.

Si la informacién esta completa, se mostrara en pantalla el documento de remision de la incidencia
con los datos proporcionados y, pulsaremos el botén “Comenzar firma”:
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Enviar expediente/incidencia de contratacion

Novedad: el envio de la informacidn se podra realizar con certificado electrénico o DNIe a través del sistema de identificacion y firma Ci@ve. Este si
cliente firma. No obstante, para cualquier usuario que lo e oportuno, se iene el si de Firma i

disponible a través del siguiente enlace:

no requiere la i ion del
que si requiere la ion del cliente firma actualizado,

Cliente de Firma Electronica

A continuacién, se muestra el D de

a la informacién que va a ser enviada. Una vez revisado, tiene dos alternativas para el envio:

- Cl@ve: el envio a través de este sistema se realizara en los términos del articulo 10 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

- Firma Electrénica: sistema que se venia apli y que

quiere Ia i i6n del cliente firma actualizado.

En cumplimiento del articulo 335 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Piblico, se remitce la informacion y documentacion relativa al contrato, cuyos datos sc relacionan en
el listado adjunto, formalizado en el cjercicio 2018por la Entidad Ayuntamiento Guitiriz

En Guitiriz, a 10 de agosto de 2018.

Incidencia en la ejecucion de contrato:

N° expediente/ Clave de la incidencia: 12478
N i ia del contrato originario: 24
Tipo de incidencia: Modificaciones del objeto

Fecha del acuerdo de aprobacion de la incidencia por el érgano de
contratacién: 2016-02-25

Cc |@V e Cancelar % Firma electrénica (cliente firma) v

= .
1044 €O
o L 6
. s

Si se pulsa “Firma electrénica (cliente firma)”, se mostrara por pantalla el siguiente aviso:
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/A iAtencion! Se estd ejecutando el cliente de firma electrénica. Para que el proceso de firma se ejecute correctamente, no puede utilizar dos ventanas de navegador
distintas; pulse una sola vez el boton Comenzar firma; no utilice el botén Atras/Adel durante la ej ion del cliente de firma, conteste a los mensajes

el
emergentes pulsando una sola vez en cada botén. No seguir las indicaciones puede provocar que el envio se realice de forma incorrecta y la informacion NO s
consideraré remitida.

Instrucciones a seguir en caso de problemas en la firma electrénica de la informacion de expedientes e
incidencias de contratacion.

En caso de problemas en la fima electrénica de la relacién de Contratos, siga las siguientes instrucciones por favor:

1. Si esta utilizando un navegador de la familia Mozilla Firefox, asegirese de que tiene los certificados instalados en el almacén de certificados del sistema operativo. Para ello, basta
con hacer doble click encima del certificado y sequir las instrucciones que se indican

2. Aseglirese de que tiene Ia tiltima version de Java instalada en su equipo: Descarga de Java

3. Compruebe que tiene instalado el cliente de firma electrénica en su equipo: Descarga del cliente de fira

4, Verifique que dispone de un certificado electronico reconocido y en vigor. Puede realizar esta comprobacién validando su certificado en hitps //valide redsara es

5. Si accede a Internet a través de un firewall, aseglrese de que éste no bloquea al cliente de firma.

A continuacion, vuelva a intentar el envio. En caso de error, reporte una incidencia a través de la opcion "Soporte a Usuarios”, anexando un documento con capturas de pantalla de los

errores que hayan podido aparecer en el momento de iniciar la firma electrdnica y el contenido del fichero ClienteFima.log ubicado en su carpeta de usuario (normalmente en
C:\UsuariosNombre_De_Su_Usuario).

Continuar Envio «

A continuacién se ejecutara el cliente de firma electronica, que debe estar descargado e instalado

en el equipo antes de completar el proceso de envio. El cliente de firma electrénica puede
descargarse de la direccién URL:

https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirma.jar?v=2.0.0



https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirma.jar?v=2.0.0
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Consultar Incidencias de Contratacion.

Para consultar una incidencia ya enviada, se hara uso del buscador que aparece en la “lista de
Incidencias enviadas”, seleccionando los criterios deseados y pulsando en el botén “Buscar”.

Lista de Incidencias Enviadas

A continuacién puede consultar las Incidencias enviadas por la Entidad. Seleccione los criterios de busqueda solicitados y pulse "Buscar”

Referencia Tipo de Incidencia -
Referencia del Expediente Nimero de Registro
Original
Fecha de Formalizacién Desde = Fecha de Formalizacién Hasta
Fecha Registro Desde = Fecha Registro Hasta
Buscar Q

No hay resultados de biisqueda.

No se han encontrado resultados con los criterios seleccionados.

=
|




2> Remisién Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
ayuda al usuario

Si no existen incidencias enviadas o con los criterios seleccionados, aparecera el siguiente
mensaje:

No hay resultados de biisqueda.

No se han con los criterios

Si existen incidencias enviadas, aparecera un listado como el que se indica a continuacion:

Lista de Incidencias Enviadas

A continuacion puede consultar las Incidencias enviadas por la Entidad. Seleccione los criterios de busqueda solicitados y pulse "Buscar”

Referencia Tipo de Incidencia | Modificaciones del objeto =
Referencia del Expediente Niimero de Registro
Original

Fecha de Formalizacion Desde Fecha de Formalizacién Hasta =

Fecha Registro Desde

Fecha Registro Hasta

Buscar Q
Mostrar| 10 v | registros Buscar.
2 Tipode | FechaAprobacion ,  Formalizacién ,  Modificacion Modificacion | Referenciadel |, Fechade ,_  Namerode
Referencia ¥ Incidencia ¥ Incidencia s Incidencia Precio ¥ Plazo ¥ Expediente Original ¥ Registro ¥ Registro
252 Modificaciones 2510212016 231022016 undefined 23 2 2610212016 4300
del objeto
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero | Anterior Siguiente | Uttimo

—
—

c@% O /o B 4
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Después se seleccionard la incidencia que se desea consultar y se pulsara en el boton

“ ”,
Consultar™
Mostrar| 10 v |registros Buscar
. Tipode ,  FechaAprobacien ,  Fommalizacion ,  Modificacion _  Modificacion Referencia del Fechade ,  Nimeode
Referencia ®  Incidencia ¥ Incidencia ¥ Incidencia ¥ Precio ¥ Plazo ¥  ExpedienteOriginal ¥  Registro ¥ Registro ¥
252 Modificaciones 250022016 2300212016 undefined 236 25 2610212016 4300

del objeto 2
} >

Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros Primero || Anterior Siguiente | Uttimo

comu @ || €

/3
| AT

‘®®n o/ B € 8
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Instalacion del Cliente de Firma electronica

Debido los problemas de seguridad que existen con los Applets de Java, se ha sustituido
completamente el Applet de @Firma por el nuevo Cliente de Firma electronica. Este nuevo cliente
es una aplicacién nativa de Java que se ejecuta con total independencia del plugin de Java de su
navegador. Debido a esto, es necesario que descargue el nuevo Cliente de Firma y lo instale en
su equipo.

Descarga del Cliente

Puede descargar el instalador del nuevo Cliente de Firma electronica desde la pagina de acceso a
la Plataforma de Rendicién de Cuentas, bajo los datos de acceso.

Castellano v Cambiar
E =

*utﬁ@" rendiciondecuentas.es

Aviso: Abierta la rendicion de cuentas y la remision relativa a la contratacion de las entidades locales correspondientes
al ejercicio 2013.

Bienvenido a la Plataforma de Rendicion Telematica de Cuentas de las

Entidades locales.

Através de esta Plataforma se debe realizar la rendicion telematica de las Cuentas correspondientes al ejercicio 2006 y
posteriores y la remision de la informacion relativa a la contratacion del ejercicio 2011 y posteriores.

Usuario Usuario

Contrasefia Contrasefia

Esquema XSD para la remision de la relacion de contratos de las entidades

locales. elnn4

Para facilitar la remision de las relaciones de contratos se incorpora la posibilidad de que las entidades locales realicen su envio
mediante un fichero XML. En el siguiente enlace se puede descargar el esquema que debe cumplir este fichero XML

Esquema XSD relacion de contratos =
Introduzca los caracteres de la imagen

Intentar con otra imagen

Acceso al Validador Externo

Mediante este servicio se pone a disposicion de los usuarios de la Plataforma la posibilidad de validar los archivos XML que Entrar %) Darse dealta &
conforman la Cuenta General de la Entidad local.

¢Ha olvidado su contrasefia?
Acceso a Validacion

Acceso con DNIe / Certificado Electrénico
Relacion de validaciones de la Plataforma de Rendiciéon de Cuentas

En el siguiente enlace se pueden consultar las validaciones que aplica la Plataforma a las cuentas de las entidades locales para el
control de su integridad y coherencia interna Para descargar el cliente de firma electronica
pulse el siguiente botén

Relacién de Incidencias 2
Cliente de Fima 2.0.0 &

Indicadores de la actividad econdomica, financiera y presupuestaria de las
entidades locales Si desea comprobar la validez de su DNIe /

certificado puede hacerio en el siguiente enlace

vALD®

Las entidades locales son las administraciones territoriales mas cercanas a los ciudadanos en la prestacion de servicios. Este
hecho acentua la importancia de la informacion sobre la actividad que desarrollan, que debe ...

LeerMas ©
A ik,
7 \|‘ ’qu?\‘ ottt
\Cisver) w XXX
= i
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Instalacion del Cliente de Firma

Una vez descargado el instalador del Cliente, debera ejecutarlo con Java. Si usted tiene instalado
Java 1.7 o superior en su equipo, es muy probable que pueda ejecutarlo haciendo doble click
sobre el instalador. Si no se inicia la instalacion, puede ejecutarlo pulsando con el botén derecho
del ratén sobre el instalador y seleccionando Java en la opcion “Abrir con”

5} IzPack - Instalacion de ClienteFirma - B

T Bienvenido a la instalacién de ClienteFirma 1.0.1!
EI Pagina del programa: https:/frendidondecuentas.es/

{Hecho con [zPack - hitp:/izpack.org)

{Bsgiente || @sar |

A continuacién, seleccione la carpeta en la que desea instalar el Cliente

5 1zPack - Instalacion de ClienteFirma = =

Selecdone |a ruta de instaladidn:
|C:\Program Files\ClienteFirma| || Escoger ...

{Hecho con |zPack - http:/Vizpack.org/)

| @anteror | [ & sguiente || @sar |
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Confirme que la ruta de instalacion es correcta y continde con el siguiente paso

3 1zPack - Instalacion de ClienteFirma = =

% Progreso de la instalacidn:

[Instalacion completada]

8% Progreso total de |a instaladidn:
1/1

{Hecho con [zPack - hitp:/izpack.org/)

onteior | B Siguiente | | @ salr |

Si no hay errores el Cliente de Firma estara instalado correctamente en su equipo

= 1zPack - Instalacién de ClienteFirma = =

Vv’

8 La instalacién ha finalizado con éxito,

8% Se ha creado un programa de desinstalacién en:
C:'Program Files\ClienteFirma\Uninstall

{Hecheo con |zPack - hitp://izpack.org/)
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Desinstalacion del Cliente de Firma

En ocasiones es necesario llevar a cabo una actualizacion de la instalacién del Cliente de Firma.
Estas actualizaciones pueden deberse a nuevas funcionalidades o correcciones de problemas que
no se hayan detectado anteriormente.

Para realizar una instalacion del Cliente de Firma es necesario desinstalar antes el cliente en caso
de que ya se encuentre instalado. La desinstalacion del Cliente de Firma es exactamente igual que
la de cualquier otro programa. Esto se debe realizar desde la herramienta “Programas vy
caracteristicas” de Windows o, en versiones antiguas de Windows, en “Agregar o quitar
programas”. Debera seleccionar el Cliente de Firma en la lista de programas instalados y
posteriormente desinstalarlo.

En caso de problemas, también es posible realizar la desinstalacion guardando el fichero
https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirmaFix.bat y ejecutandolo como administrador.



https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirmaFix.bat
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Ejecucion manual del Cliente de Firma

Es posible que el Cliente de Firma no se inicie automaticamente cuando comienza el proceso de
firma electronica. Esto puede deberse a diferentes motivos como la configuracion de su equipo o
la version de navegador que utiliza.

En estos casos, es posible ejecutar el Cliente de Firma de modo manual. Para ello, es necesario
tener instalada la dltima versién del Cliente y descargar el fichero de firma electronica que
identifica su operacion.

Si el Cliente de Firma no se ejecuta automaticamente, deberd descargar el siguiente
fichero y ejecutar el Cliente de modo manual_

Descargar

Se esta realizando la Firma Electranica de la Relacion de Contratos. Se |e solicitara que
seleccione un certificado durante el proceso. espere por favor...

Se va a realizar la firma electronica

Al pulsar “Descargar”, se le solicitara la ubicacion de su equipo donde guardar dicho fichero. Es
importante recordar donde guarda el fichero de firma ya que lo necesitara en el siguiente paso.

Para ejecutar el Cliente de Firma de forma manual, debera seleccionar el acceso directo, si es que
lo ha creado en la instalacién, o bien acceder a la carpeta donde ha instalado el Cliente de Firma y
ejecutar con “Java” el programa cliente-firma.jar.

Al iniciar el cliente de modo manual, debera pulsar “Abrir”’ y seleccionar el fichero de firma que
guardé anteriormente.

Seleccione el fichero de Ia operaddn y pulse "Continuar™.

Fichero de operacion

| [ & aonr_|

Continuar

Cuando pulse “Continuar” el proceso de firma continuara del mismo modo que en la ejecucion automatica.
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