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1 INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 90 del Estatuto de Autonomia de
Castillay Ledn y en el articulo 2 de la Ley 2/2002, de 9 de abril, del Consejo de Cuentas
de Castillay Leon, la fiscalizacion externa de las Entidades Locales del ambito territorial
de la Comunidad, y sus organismos auténomos, entes publicos y empresas publicas,

corresponde al Consejo de Cuentas de Castillay Leon.

Por su parte, el apartado 2.° del articulo 3 de la misma Ley reconoce la iniciativa
fiscalizadora del Consejo por medio de las fiscalizaciones especiales, en cuya virtud, se
incluye dentro del Plan Anual de Fiscalizaciones para el ejercicio 2022 del Consejo de
Cuentas, aprobado por la Comision de Economia y Hacienda de las Cortes de Castilla 'y
Ledn en su reunién del 13 de junio de 2022 (BOCyL n.° 123, de 28 junio de 2022), el
“Andlisis del nivel de prestacion y asistencia de las diputaciones provinciales a los
pequefios municipios, ejercicios 2019-2021.”

La presente guia de ayuda tiene por objeto facilitar a las Diputaciones/Consejo
Comarcal la presentacion de la informacion requerida en el marco de la citada

fiscalizacion.

2 PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE
INFORMACION

Para llevar a cabo la presentacion electronica de la informacion es necesario
disponer de conexion a Internet, un navegador y certificado electrénico al objeto de
presentar el documento de remision en el Registro Electronico del Consejo de Cuentas.
Se asegura la confidencialidad de la informacion, permitiendo el acceso a la misma

unicamente a aquellas personas que cuenten con la debida autorizacion.

La aplicacion habilitada para la presentacion teleméatica de la informacion
requerida, esta disponible en la pagina web del Consejo de Cuentas

http://www.consejodecuentas.es/.
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En dicha pagina web se encuentra el siguiente icono de acceso:

FORMULARIOS Y
CUESTIONARIOS

PARA
FISCALIZACIONES

CONSEJO DE CUENTAS
DE CASTILLA Y LEON

» LAINSTITUCION } INFORMES » NORMATIVA » ENTIDADES LOCALES } ACTUALIDAD * ESTADISTICA Criterios de bisqueda... BUSCAR
- Acceso a la Sede Inicio > Informes
m Elactrénica
I Formularios

P Ultimo informe

I Analisis del nivel de prestacién y asistencia de las diputaciones provinciales a los pequefios municipios,
ejercicios 2019-2021

[ Tredes (2 o I Fiscalizacién financiera de la Gerencia Regional de Salud, con especial referencia a los pagos realizados
como consecuencia del contrato para la construccion y gestién del Hospital Universitario de Burgos.

P Comparecencias - . . P . . -
P  Anilisis del impacto en la situacién econémico-financiera del Sector Piblico Local de CyL de las reformas

} Resoluciones de la impulsadas en el Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana, ejercicios
Comisidn de Economia y 2017-2022
Hacienda

I Fiscalizacion sobre el cumplimiento de la obligacion de implantar un plan de medidas antifraude en los
municipios de Castilla y Ledn que hayan sido beneficiarios del fondo de recuperacion, transformacion y
resiliencia, ejercicio 2022

BUSCADOR DE INFORMES B Anilisis de la seguridad informatica en las entidades locales de Castilla y Leén

Texto a buscar
Clasificacidn

e

Publicacién {desde - hasta)

4/Mlyy [=] - [a/miyy )
v |
Ahi marcaremos la fiscalizacion en concreto de la que se trata. En nuestro caso

sera: “Analisis del nivel de prestacion y asistencia de las diputaciones provinciales a los

pequefios municipios, ejercicios 2019-2021".

Entrando en dicho acceso se muestra la siguiente pantalla, que contiene el icono
desde el que se accedera al formulario y el archivo conteniendo esta guia de

cumplimentacién.
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CONSEJO DE CUENTAS
DE CASTILLA Y LEON

» LAINSTITUCION » INFORMES » NORMATIVA » ENTIDADES LOCALES » ACTUALIDAD P ESTADISTICA

- Ry B Inicio > Informes > Formularios
m Electrénica
Il Analisis del nivel de prestacion y asistencia de las diputaciones

provinciales a los pequeiios municipios, ejercicios 2019-2021

» Ultimo informe

i o}

¥ Todos los informes
» Comparecencias

» Resoluciones de la
Comisién de Economia y

Hacdienda
Texto a buscar
FICHEROS DISPONIBLES
Clasificacién ) Instrucciones_acceso_cumpli i6n_remisi6 (1pégina)  34KB

v
Publicacién (desde - hasta)

ld/Mfyy =] - ld/Miyy |

Pulsando nuevamente en el icono:

Aparece la pantalla siguiente, en la que han de utilizarse las claves de usuario y
contrasefa facilitadas por el Consejo a la Entidad Local, para realizar la necesaria

autenticacion. De esta manera se accede a la aplicacion habilitada al efecto.

Iniciar sesion
User Name
Password

[ Mantenerme
conectado

LOG IN

¢ 0lvidd la contrasefia?

© crear una cuenta

Una vez dentro de la aplicacion, se abre una pantalla inicial como la siguiente:
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CONSEJO DE CUENTAS|
EC LEON

DECASTILLA Y L

Modelos disponibles

Modelo Entidad Afio Fecha Modificacién  ;Cerrado?

Aparece el enlace al modelo de formulario a cumplimentar. En la parte superior

derecha figura el usuario y la posibilidad de modificar la contrasefia inicial.

Es recomendable realizar esta modificacion al acceder por primera vez. Las
instrucciones para el cambio se remitiran al correo electronico de la persona de contacto

que nos hayan proporcionado.

Una vez pulsado el enlace al modelo se accede a una nueva pantalla donde se
incluye un formulario en el que, a través de diferentes carpetas, puntos o apartados y
subapartados, se requiere la informacién y documentacion necesaria para aportar la

informacion requerida.

La estructura del formulario es similar a un esquema en arbol, con carpetas
desplegables que incluyen cada uno de los apartados y subapartados a cumplimentar. Es
necesario pulsar en todas y cada una de ellas para asegurar que se envia toda la
informacion requerida. En este punto conviene aclarar que algunos apartados y
subapartados estan vinculados, en funcion de que la respuesta que se cumplimente sea
afirmativa o negativa. Por tanto, el esquema en arbol contendra mas o menos preguntas

en funcidn de las respuestas que se vayan dando.

CONSEJO DE CUENTAS

DE CASTILLA Y LEON

-3 16. ANALISIS DEL NIVEL DE
PRESTACION ¥ ASISTENCIA DE LAS

DIPUTACIONES PROVINCIALES A LOS DOCUMENTO DE REMISION
PEQUERIDS MUNICIPIOS. - 2022 . B
217 1 AMBITO TERRITORIAL ¥ 1.01. Acta de Ia sesion constitutiva de la Corporacion resultante
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LAS de las Ultimas elecciones locales y de todas aquellas sesiones
DIFUTACIONES en las que se haya producido la toma de posesion o el cese de
-+ 1.01 Acta de la sesién constitutiva angn miembre de |a Cerporacién y sus modificaciones si las
% 1.02 Acta de la sesion o sesiones TETE
extraordinarias previstas en el
el 2y iz 1 IR Nombre Fecha Medificacion Tamano Eliminar

O:j 1.03 Organigrama de la Entidad,
Instrucciones, Circulares, Cartas de
servicios

O:j 1.04 Relacion de reglamentos de
su estructura organizativa

O:j 1.05 Memorias de Secretaria
(2019, 2020, 2021 y 2022)

#:j 1.06 Relacion de convenios
suscritos con las entidades locales
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A la izquierda figuran todos los apartados de los que consta el cuestionario. Los
apartados se distribuyen por materias con el suficiente desglose segun sea el caso, de tal
manera que en aquellos que sea necesario se solicitara que se aporte el correspondiente
fichero, utilizando formatos abiertos o de uso generalizado (“pdf”, “xlsx”, “txt”, etc.),
comprimidos si es preciso, en formato “zip” o “rar”. En la parte central de la pantalla
figura el subapartado con la informacion que se requiere, que ha de cumplimentarse en el

espacio habilitado al efecto.

Cuando se cumplimenta un apartado o subapartado, en el arbol situado a la
izquierda aparece un signo de validacion lo que permite ver rapidamente el progreso y
los apartados que estan pendientes de cumplimentar. También se registra la fecha de la

ultima modificacion.

La aplicacion mostrara previamente, para cada caso, una descripcién corta de la
informacion a suministrar o los ficheros a aportar, con el modelo correspondiente si

aplica.
En todas y cada una de las pantallas esta disponible el boton

DOCUMENTO DE REMISION

Este botdn permite acceder al borrador del documento de remision, que sera el
finalmente presentado en el Registro Electronico. Al poder visualizarse en cada pantalla,
puede saberse en todo momento la situacion en que se encuentra con respeto a la
informacion cargada y pendiente de presentar, pudiendo hacer las modificaciones que
estime oportunas antes de proceder a descargar el documento de remision definitivo a
presentar en el Registro Electronico tal y como se expone en el punto 5 de la presente

guia.

Por otra parte, existen puntos o subapartados en los que solamente hay que
responder “si/no” marcando una casilla, y otros en los que es necesario contestar una

pregunta y en su caso subir uno o varios archivos.

Por ejemplo, en el apartado 01.01 del formulario, “Acta de la sesion constitutiva”,
debe agregar el fichero que contenga el acta de la sesion constitutiva de la Corporacion
resultante de las ultimas elecciones locales y de todas aquellas sesiones en las que se haya
producido la toma de posesion o el cese de algin miembro de la Corporacion y sus

modificaciones si las hubiere, en cualquiera de los formatos aceptados.
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Para subirlo se pulsa el botdn e inmediatamente se abre una
pantalla para elegir el archivo a cargar, se pulsa el boton “Abrir” para agregarlo.

Una vez agregado el fichero, la pantalla de la aplicacion refleja la situacion

siguiente:

—/£3 16. ANALISIS DEL NIVEL DE
PRESTACION Y ASISTENCIA DE LAS
DIPUTACIONES PROVINCIALES A LOS

DOCUMENTO DE REMISION

PEQUEROS MUNICIPIOS. - 2022 1.01. Acta de la sesion constitutiva de la Corporacion resultante de las ultimas elecciones locales y de todas aquellas sesiones
=+] 1 AMBITO TERRITORIAL Y en las que se haya producido la foma de posesion o el cese de algiin miembro de la Corporacion y sus modificaciones si las
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LAS hublere
DIPUTACIONES
+ 1.01 Acta de |a sesion constitutiva
+ 1.02 Acta de |a sesién o sesiones Nombre Fecha Modificacién Tamario Eliminar

extraordinarias previstas en el

articulo 58 ¥ concordantes del ROF. 5 3 3

1. oreigramade  Ena,

Instrucciones, Circulares, Cartas de

RS Acta de la sesion constitutiva.pdf 1.34 MB
& 1.04 Relacién de reglamentos de

su estructura organizativa
-] 1.05 Memorias de Secretaria

(2019, 2020, 2021 y 2022)
-] 1.06 Relacién de convenios

suscritos con las entidades locales

No obstante, para que este archivo pueda ser definitivamente cargado y en

definitiva visualizarse por el Consejo de Cuentas, la Diputacion/Consejo Comarcal ha de

subirlo pulsando en el botén . También se puede utilizar el boton

si bien éste es mas Util cuando hay varios archivos, puesto que permite subirlos de manera

masiva. Por Gltimo, si se quiere cancelar la subida se utilizan los botones 0

Una vez subido, la pantalla presenta la siguiente situacién, en la que ya el archivo
figura agregado y subido, con su tamafio y fecha de modificacion y con la posibilidad de

eliminarlo en el caso de que quiera sustituirse por otro.
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JONSEJO DE

DE CASTILLA Y LEON

—+23 16. ANALISIS DEL NIVEL DE
PRESTACION Y ASISTENCIA DE LAS
DIPUTACIONES PROVINCIALES A LOS

PEQUENOS MUNICIPIOS. - 2022 1.01.Acta de la sesion constitutiva de la Corporacion resultante de Ias Gltimas elecciones locales y de todas aquellas sesiones

DOCUMENTO DE REMISION

=] 1 AMBITO TERRITORIAL Y en Ias que se haya producido la toma de posesion o el cese de algln miembro de la Corporacién y sus modificaciones si las
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LAS hubiere.
DIPUTACIONES
+ 1.01 Acta de |a sesion constitutiva
¥ 1.02 Acta de la sesién o sesiones Nombre Fecha Modificacién Tamario Eliminar

extraordinarias previstas en el
articulo 58 y concordantes del ROF.
a 1.03 Organigrama de la Entidad,

Instrucciones, Circulares, Cartas de + Agr hil
servicios Ag o

li:j 1.04 Relacion de reglamentos de
su estructura organizativa

"3 1.05 Memarias de Secretaria
(2019, 2020, 2021 y 2022)

‘D 1.06 Relacién de convenios
suscritos con las entidades locales

Acta de la sesion constitutiva.pdf 26/01/23 14:03 1.305,44 KB Eliminar

3 REQUISITOS DE LA INFORMACION A SUMINISTRAR

En el caso de que el tamafio supere los 25 MB, se subiran tantos archivos como
sea necesario, pero numerando los ficheros secuencialmente. Los nombres de los ficheros

no se pueden repetir.

4 APARTADOS QUE CONTIENE LA APLICACION

A continuacion, se va a exponer brevemente el contenido de cada uno de los

apartados del formulario que ha de cumplimentar la Diputacion/Consejo Comarcal.

Para resolver cualquier duda sobre la informacion a aportar, puede consultar con
el personal del Consejo responsable de realizar la fiscalizacion a través de las vias de

contacto proporcionadas.

El cuestionario se compone de los siguientes 5 bloques:

Guia de ayuda a la presentacion telematica de informacion 8
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DE CASTILLA Y LEON

KT: ‘R\‘" CONSEJO DE CUENTAS
| Ak ¥

—'£3 16. ANALISIS DEL NIVEL DE PRESTACION
¥ ASISTENCIA DE LAS DIPUTACIONES
PROVINCIALES A LOS PEQUEROS
MUNICIPIOS. - 2022
+/0] 1 AMBITO TERRITORIAL ¥ ESTRUCTURA

. ORGANIZATIVA DE LAS DIPUTACIONES

+H 2 ANALISIS PRESUPUESTARIO

+/ ] 3 FUNCIONES DE COORDINACION DE

. LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

+/] 4 PRESTACION DE SERVICIOS Y

| EJERCICIO DE ACTIVIDADES

+.7 5 EJERCICIO DE OTRAS
COMPETENCIAS

Los dos primeros corresponden al &mbito territorial, estructura organizativa y
analisis presupuestario de las diputaciones. Los 3 siguientes corresponden a las funciones
de coordinacion de los servicios publicos municipales de caracter obligatorio. Prestacion
de servicios y el ejercicio de actividades en los municipios. Los servicios
supramunicipales y supracomarcales. El ejercicio de otras competencias con incidencia
en el ambito municipal. Competencias delegadas y transferidas. Servicios de caracter
supramunicipal o supracomarcal, desarrollados por las diputaciones provinciales, que se

van a revisar.

De manera general, para cumplimentar el cuestionario no es necesario que se
genere documentacion adicional a la ya disponible en la Diputacion. La idea es disponer
de la documentacion ya existente en la entidad en el momento de inicio del trabajo de

campo, con el fin de optimizar el tiempo invertido por ambas partes.

En el caso de que exista documentacion descriptiva de los procedimientos, no es
necesaria la cumplimentacion del cuestionario respecto a esos aspectos, basta con la
aportacion del documento descriptivo e indicar en el apartado correspondiente el

documento donde se describe.
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01. AMBITO TERRITORIAL Y ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE
LAS DIPUTACIONES

01.01.

01.02.

01.03.

01.04.

01.05.

01.06.

01.07.

Acta de la sesion constitutiva de la Corporacién resultante de las
ultimas elecciones locales y de todas aquellas sesiones en las que se
haya producido la toma de posesion o el cese de algiin miembro de la
Corporacion y sus modificaciones, si las hubiere.

Acta de la sesion o sesiones extraordinarias previstas en el articulo 58
y concordantes del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales (ROF) y sus
modificaciones, si las hubiere, referidas al actual mandato
corporativo.

Organigrama de la Entidad y, en caso de existir, Instrucciones,
Circulares, Cartas de servicios 0 cualesquiera otras directrices de
actuacion.

Listado de reglamentos, ordenanzas y otras disposiciones aprobadas
por la Entidad, reguladoras de su estructura organizativa (arts. 63 y 65
del ROF vy, en su caso, Reglamento orgénico) y de prestacion de
servicios, desarrollo de actividades y ejercicio de competencias (arts.
25, 26, 36 y concordantes, de la LRBRL).

Memorias redactadas por la Secretaria de la Entidad, para cada uno de
los ejercicios fiscalizados (2019, 2020, 2021 y 2022) en cumplimiento
de lo establecido en el articulo 149 del ROF.

Relacion de convenios suscritos por la entidad fiscalizada con las
entidades locales de su &mbito territorial sobre prestacidn de servicios,
desarrollo de actividades y ejercicio de competencias de entre las
comprendidas en los articulos 25, 26, 36 y concordantes de la LRBRL.
Se aportaran tanto el listado como dichos convenios. Rellenar plantilla
adjunta.

Organismos publicos, entidades de derecho publico y entidades de
derecho privado, dependientes, adscritos o vinculados a la Entidad

(organismos auténomos, consorcios, sociedades mercantiles...).
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01.08.

01.09.

01.10.

01.11.

01.12.
01.13.

Relacion de puestos de trabajo (RPT) consolidada a 31 de diciembre
de los ejercicios 2019, 2020, 2021 y 2022. Rellenar plantilla adjunta.
Enlaces a la publicacion electronica del correspondiente Boletin
oficial de las RPT s y sus modificaciones.

¢Existe personal no incluido en la RPT y/o en el anexo de personal
que acompafia al expediente de aprobacién del presupuesto que haya
prestado servicios en los ejercicios de referencia?

Si 1.10= Sl Rellenar plantilla adjunta.

¢Lleva la entidad un registro de personal?

Si 1.12= Sl Describa brevemente el sistema de gestion del registro de
personal, programa utilizado, en su caso, y forma de archivo y

documentacion requerida. ..

02. ANALISIS PRESUPUESTARIO

02.01.

02.02.

02.03.

02.04.

02.05.
02.06.

02.07.

Adjuntar expedientes de aprobacion del presupuesto general de los
gjercicios 2019, 2020, 2021 y 2022.

Adjuntar expedientes de aprobacion de la liquidacion del presupuesto
general de los ejercicios 2019, 2020, 2021 y, en caso de disponer del
mismo, del 2022.

Transferencias y subvenciones concedidas a las entidades locales de
su ambito territorial, cumplimentandose dicha informacién tanto para
la entidad principal como para sus entes dependientes y adscritos.
Completar la informacion relativa a los ejercicios 2019, 2020, 2021 y
2022 que se detalla en la plantilla adjunta.

¢Dispone de plan estratégico de subvenciones aprobado para cada uno
de los cuatro ejercicios fiscalizados?

¢Se encuentran dichos planes actualizados?

¢Se encuentran dichos planes publicados en la BDNS? Rellenar
plantilla adjunta.

Adjuntar plan estratégico de subvenciones 2019, 2020, 2021 y 2022,
en caso de no estar publicado en la BDNS.
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03. FUNCIONES DE COORDINACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES DE CARACTER OBLIGATORIO
DESARROLLADAS POR LAS DIPUTACIONES PROVINCIALES

03.01.

03.02.

03.03.
03.04.
03.05.

03.06.
03.07.

03.08.

03.09.

03.10.
03.11.

03.12.

¢Se han realizado analisis de los costes efectivos de los servicios
prestados por los municipios de su demarcacion territorial (articulo
26.2 LRBRL)?

¢Se dispone de un listado, para cada uno de los municipios de su
demarcacion territorial, de la forma de prestacion y del coste efectivo
de los servicios municipales contemplados en los articulos 26 y 36?1
a) de la LRBRL?

Si 3.2= SI, Adjuntar la correspondiente documentacion justificativa.
Si 3.2=NO, Explique la causa.

¢Se dispone de un listado para cada uno de los municipios de su
demarcacion territorial, sobre coémo ejercen dichos municipios las
competencias municipales enunciadas en el articulo 25 de la LRBRL?
Si 3.5=SI, Adjuntar la correspondiente documentacion justificativa.
En relacion con la prestacion de los servicios contemplados en los
articulos 26.2'y 36.1. a) y ¢) de la LRBRL, ¢han adoptado las medidas
de coordinacion previstas en dichos preceptos?

Si 3.7= SI, Realizar una breve sintesis de dichas actuaciones,
acompariandose la correspondiente documentacion justificativa de las
lineas de actuacion desplegadas.

Como consecuencia de los analisis realizados, ¢se ha detectado si los
costes efectivos de los servicios prestados por los municipios son
superiores a los de los servicios coordinados o prestados por las
Diputaciones/Consejo Comarcal?

Breve explicacion de los analisis realizados.

Si 3.9=SI, ¢se han incluido en el plan provincial de cooperacion a las
obras y servicios de competencia municipal (regulado en el articulo
36.2. a) de la LRBRL) férmulas de prestacion de servicios unificada
o0 supramunicipal para reducir dichos costes?

Si 3.11=SlI, Breve explicacion sobre el significado de la respuesta

aportada y las medidas concretas que, respecto a las referidas férmulas
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03.13.

03.14.

de prestacion, constan en el correspondiente plan provincial aprobado
en cada ejercicio fiscalizado.

Informacion relativa a los planes provinciales de cooperacion a las
obras y servicios de competencia municipal

Relacion de los restantes planes, programas u otros instrumentos
especificos aprobados en cada uno de los ejercicios fiscalizados
orientados a asegurar el acceso de la poblacién de la provincia o
Comarca al conjunto de los servicios minimos de competencia
municipal para cada uno de los ejercicios fiscalizados (2019, 2020,
2021y 2022).

04. PRESTACION DE SERVICIOS Y EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES
EN LOS MUNICIPIOS POR PARTE DE LAS DIPUTACIONES
PROVINCIALES. LOS SERVICIOS SUPRAMUNICIPALES Y
SUPRACOMARCALES.

04.01.

04.02.

04.03.

04.04.

Indicar cuales de los servicios relacionados en la plantilla adjunta se
prestan por parte de la Diputacion/Consejo Comarcal en los cuatro
ejercicios objeto de analisis. Rellenar plantilla adjunta.

Para las actividades o servicios que se relacionan en la plantilla
adjunta, se consignara, para los ejercicios 2019, 2020, 2021 y 2022, el
importe de obligaciones reconocidas netas, con indicacion de la
clasificacion organica, por programas de gasto (codigo y descripcion)
y capitulos a los que se imputen dichos gastos. Rellenar plantilla
adjunta.

Para las actividades o servicios anteriormente relacionados,
cumplimentar la plantilla adjunta sefialando la denominacion de los
municipios destinatarios de dichas actuaciones, y las variaciones
producidas (altas/bajas) a lo largo de los cuatro ejercicios del periodo
considerado. Rellenar plantilla adjunta.

Para las actividades o servicios que a continuacion se relacionan en la
plantilla, se consignaran, con desglose en cada uno de los cuatro
ejercicios fiscalizados, los recursos humanos asignados y los medios
materiales adscritos, el nimero de asistencias realizadas (informes,

consultas, proyectos, comisiones de servicio, asistencia a tribunales,
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defensa en juicio, cursos...) y la forma de gestion, aclarando en la
columna de observaciones, si fuera preciso, la naturaleza de cada una

de dichas actuaciones. Rellenar plantilla adjunta.

05.EL EJERCICIO DE OTRAS COMPETENCIAS POR LAS
DIPUTACIONES CON INCIDENCIA EN EL AMBITO MUNICIPAL.
COMPETENCIAS DELEGADAS Y TRANSFERIDAS. SERVICIOS DE
CARACTER SUPRAMUNICIPAL O SUPRACOMARCAL.

05.01. Competencias propias, transferidas o delegadas atribuidas por la
normativa de régimen local de ambito autonémico no especificados
en apartados anteriores que hayan sido ejercidas en todos o en alguno
de los ejercicios fiscalizados por las diputaciones o por la Comarca.
Rellenar plantilla adjunta.

05.02. En caso de existir resolucion administrativa, acuerdo, convenio o
instrumentos analogos, acompafar documentacion justificativa.

05.03. Competencias atribuidas por la normativa sectorial estatal o
autonomica, no especificadas en apartados anteriores, que hayan sido
ejercidas en todos o en alguno de los ejercicios fiscalizados por las
diputaciones o por la Comarca. Rellenar plantilla adjunta.

05.04. En caso de existir resolucion administrativa, acuerdo, convenio o
instrumentos analogos, acompafiar documentacion justificativa.

05.05. Actividades o servicios caracter supramunicipal o supracomarcal no
especificados en apartados anteriores que hayan sido ejercidas en
todos o en alguno de los ejercicios fiscalizados por las diputaciones o
por la Comarca. Rellenar plantilla adjunta.

05.06. Resoluciones administrativas, acuerdos, convenios o0 instrumentos
analogos, que refrendan el ejercicio y prestacion de dichas actividades

0 servicios.

5 DOCUMENTO DE REMISION

Para finalizar el procedimiento de remision de informacion por via telematica, la
Diputacion/Consejo Comarcal ha de generar el documento de remision en primer lugar,

y a continuacion proceder a su presentacion en el Registro Electronico.
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5.1 GENERACION DEL DOCUMENTO DE REMISION

Como ya se ha manifestado anteriormente, la posibilidad de generar este
documento estd disponible en todas las pantallas de la aplicacion. Cuando la
Diputacion/Consejo Comarcal considere que ha completado el formulario con toda la

documentacidon a remitir, podré generar automéaticamente un documento en formato “pdf”’

pulsando el Boton DOCUMENTO DE REMISION | E| documento es (inico con independencia

de en que pantalla se genere.

El documento de remision contiene la relacion de la informacién enviada por la
Diputacion/Consejo Comarcal y que genera la aplicacion automéaticamente como se ha

dicho anteriormente.

s
{/ \‘r CONSEJO DE CUENTAS
}; DE CASTILLA Y LEON 16. ANALISIS DEL NIVEL DE PRESTACION Y
- ASISTENCIA DE LAS DIPUTACIONES PROVINCIALES
1 AMBITO TERRITORIAL Y ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LAS DIPUTACIONES
1.01 Acta de la sesion constitutiva de la Corporacién resul de las dlti

locales y de todas aquellas sesiones en las que se haya producido la toma de posesi6én o
el cese de algiin miembro de la Corporacion y sus modificaciones si las hubiere.

Sin modificaciones

1.02 Acta de la sesion o sesiones extraordinarias previstas en el articulo 58 y concordantes
del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales (ROF) y
sus modificaciones, si las hubiere, referidas al actual mandato corporativo.

sin modificaciones

1.03 Organigrama de la Entidad y, en caso de existir, Instrucciones, Circulares, Cartas de
servicios o cualesquiera otras directrices de actuacién.

Dicha informacién se extendera tanto a la entidad principal, como a sus entes
dependientes, adscritos y vinculados.

>> NO SE HA CONTESTADO <<

Como puede observarse, las preguntas no contestadas aparecen remarcadas en
rojo. Por otra parte cada fichero que se aporta aparece identificado de manera univoca

con su cddigo correspondiente como puede observarse en la imagen siguiente.

Una vez generado el documento de remision, el fichero en formato “pdf”

resultante se guardaré con la denominacion Nombre_Entidad.pdf).

5.2 PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE REMISION EN EL
REGISTRO ELECTRONICO

Para cumplir con el tramite final de entrega de la documentacion, el Presidente de

la Diputacién/Consejo Comarcal ha de firmar el documento de remision generado por la

Guia de ayuda a la presentacion telematica de informacion 15



CONSEJO DE CUENTAS DE CASTILLA Y LEON
Analisis del nivel de prestacion y asistencia de las diputaciones provinciales a los pequefios municipios

aplicacion y debe presentarse en el Registro Electronico del Consejo de Cuentas de
Castilla y Leon. Se recomienda acceder al citado Registro a traves de los navegadores
Mozilla o Chrome en sus Ultimas versiones, en el caso de tener que utilizar Internet

Explorer deberan habilitar la vista de compatibilidad.

Concluido el envio al Consejo de Cuentas, el Registro Electronico proporcionara
un acuse de recibo consistente en una copia autenticada del documento, incluyendo la
fecha y hora de presentacion y el nimero de entrada en el Registro, asi como un codigo
seguro de verificacion que posibilitara el consultar la informacion remitida y su fecha de
presentacion. La tramitacion electronica permite obtener un justificante del envio
realizado, con garantia de no repudio en destino, es decir, la Diputacion/Consejo
Comarcal puede comprobar que la informacion y documentacion enviada ha llegado

correctamente al Consejo de Cuentas.
El Consejo de Cuentas una vez recibido el documento de remision, cerrara el

formulario para evitar que se modifique con posterioridad. La casilla ~ ¢Cerrado?  ge

mostrard marcada.

Para cualquier incidencia posterior la Diputacion/Consejo Comarcal habra de

ponerse en contacto con el Consejo de Cuentas por cualquiera de los cauces establecidos.
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