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1 ACCESO

Para llevar a cabo la tramitacion electronica del formulario es necesario disponer
de conexidn a Internet y un navegador al objeto de entrar en la aplicacion y presentar el
documento de remision en el Registro Electronico del Consejo de Cuentas. Se asegura la
confidencialidad de la informacién, permitiendo el acceso a la misma unicamente a

aquellas personas que cuenten con la debida autorizacion.

La aplicacion habilitada para la presentacion de la informacion requerida en el
plazo establecido se encuentra en el siguiente punto de acceso de la pagina web

http://www.consejodecuentas.es/.

GERENCIA REGIONAL

‘ DE SERVICIOS SOCIALES,

Entrando en dicho acceso, se muestra la siguiente pantalla, que contiene el icono

desde el que se accedera al formulario a cumplimentar, asi como la presente instruccion.

Fiscalizacién financiera de la Gerencia Regional de Servicios Sociales,
ejercicio 2022.

(ohe

GERENCIA REGIONAL

‘ DE SERVIGIOS SOCIALES,

FICHEROS DISPONIBLES

) Instrucciones_acceso_cumplimentacién_remisién (1 pagina)

Una vez pulsado en el icono aparece la pantalla siguiente, en la que han de

utilizarse las claves de usuario y contrasefia facilitadas por el Consejo al responsable
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designado, para realizar la necesaria autenticacion. De esta manera se accede a la
aplicacion habilitada el efecto y se ponen a disposicion los distintos modelos o tramites a
realizar via Internet.

- El usuario debe estar autenticado
(GAM1D4)

| CONSEJO DE CUENTAS
DE CASTILLA Y LEON

LOGIN

[J Mantener conexion

[] Recordarme

ENTRAR

LOLVIDO 8U CONTRASERMA?

O Crear una cuenta

Una vez dentro de la aplicacion, se abre una pantalla inicial como la siguiente:

FORMULARIOS ENTIDADES EMPLEADOS DEPARTAMENTOS MODELOS

Modelos al
disponibles
Ver formularios
cemados?
Modelo Entidad Afio Fecha Modificacién ;Cerrado?

GERENCLA REGIONAL DE SERVICIOS SOCIALES 2022 £100:00

En ella figura el modelo de formulario a cumplimentar. Se identifica también en
la pantalla el ente u érgano al que se solicita la informacién (GERE) y el afio (2022). En
la parte superior derecha figura el usuario y la posibilidad de modificar la contrasefia
inicial. Es recomendable realizar esta modificacion al acceder por primera vez. Para

introducir la informacion se ha de seleccionar el enlace.
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9. Fiscalizacion financiera de la Gerencia
Regional de Servicios Sociales

2 CUMPLIMENTACION

Una vez pulsado se accede a una nueva pantalla donde se incluye un formulario
en el que, a traves de diferentes puntos, se solicita la informacion necesaria para cumplir
con el requerimiento de informacion dirigido al ente fiscalizado. Su presentacion es un
esquema con los apartados a cumplimentar. Es necesario pulsar en todos y cada uno de
ellos para asegurar que se contesta a toda la informacion requerida.

FORMULARIOS ENTIDADES EMPLEADOS DEPARTAMENTOS MODELOS

~1£3 9. Fiscalizacion financiera de la Gerencia ~
Rggional de Servicios Sociales - 2022 DOCUMENTO DE REMISION
= 1 Muestras
*D 1.1 Medificaciones
—-i71 1.2 Obligaciones (ORN)
":j 1.2.1 Gastos de personal
-5 1.2.2 Gastos corrientes en
bienes y servicios
"3 1.2.3 Gastos por transferencias
*:j 1.2.4 Inversiones reales
—-’] 1.3 Derechos (DRN)
..&11.3.1 Ingresos por

A laizquierda figuran los apartados que es necesario contestar. En la parte central
de la pantalla figura el apartado con la pregunta que, en su caso, se requiere contestar en
el espacio habilitado al efecto (campo numérico). Cuando se rellena, el apartado figura
con un signo de validacion indicativo que se ha consignado la informacion en dicho
apartado. También se registra en la pantalla, arriba a la derecha, la fecha de la ultima

modificacion.
En todas y cada una de las pantallas esta disponible el botdn

DOCUMENTO DE REMISION . Este boton permite acceder al borrador del documento
de remision, al que se refiere el apartado siguiente. Al poder visualizarse en cada pantalla,
el ente u 6rgano requerido puede descargarlo y saber en todo momento la situacién en
que se encuentra con respecto a la informacion cargada y pendiente de presentar,

pudiendo hacer las modificaciones que estime oportunas antes de proceder a descargar el
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documento de remision definitivo a presentar en el Registro Electrénico tal y como se
expone en el punto 3.2 de la presente guia.

Como caracteristicas generales del esquema o estructura a seguir para

cumplimentar el formulario se sefialan las siguientes:

- La aplicacion mostrara, en los apartados 2 y 3, un dato a facilitar en el espacio
habilitado (campo numeérico), cuyo importe se reflejara en euros.

- En cada apartado se ha de agregar un archivo justificativo o detallado de la
informacion requerida. Cuando no se especifique el formato de este archivo, el mismo
podra ser, bien un “pdf” o bien un “xIsx” (Excel). Con caracter general, cuando se trate
de relaciones extensas o con datos numeéricos es preferible que el archivo a adjuntar sea
un “xlsx”. Cuando se trate de explicaciones que complementan la informacion consignada

en el campo del apartado, serd méas apropiado un archivo en formato “pdf”.

- El ente u 6rgano requerido podra libremente agregar o adjuntar los archivos que

considere oportunos, explicativos o complementarios de la informacion suministrada.

- El tamafio maximo de cada fichero individual no debe superar los 25 MB. Se
permite su fraccionamiento, tantas veces como resulte necesario, en caso de que supere
el tamafio maximo, pero numerando los ficheros secuencialmente. Los nombres de los
ficheros no se pueden repetir. Los ficheros en formato “pdf” deben ir escaneados en
blanco y negro a una resolucion minima de 300 dpi.

La carga de un fichero cualquiera se realiza pulsando el botén [ le
inmediatamente se abre una pantalla como la de la siguiente imagen para elegir el archivo
a cargar. Finalmente se busca el fichero o los ficheros a traves del navegador y una vez
seleccionados, se pulsa el boton “Abrir” para agregarlo.
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DE CASTILLA Y

FORMULARIOS ENTIDADES EMPLEADOS DEPARTAMENTOS MODELOS

=3 9. Fiscalizacidn financiera de la Gerencia «
P‘.EQB“‘ elenviciosisonaleshonas DOCUMENTO DE REMISION Anexo_Modificaciones xIsx
=M 1 Muestra
.D 1.1 Muestra de modificaciones
presupuestarias 1.1. Solicitud de copia de los expedientes de modificacion de crédito
—1 ] 1.2 Muestra de obligaciones relacionados en Anexo_Modif
reconocidas netas {ORN)
a 1.2.1 Muestra de gastos de
personal y
.D 1.2.2 Muestra de gastos :
corrientes en bienes y servicios . " . -
) 1.2.3 Muestra de gastos por Nombre Fecha Modificacién Tamafio Eliminar

: transferencias o subvencione:

@ Abiir X
« v » Esteequipo » Direccion_Fiscalizacion (\\Curavacas) (1) » 02_ARCHIVO > egemplos v O Buscar en ejemplos »p
Organizar = Nueva carpeta ey 1 @

& Descargas A Mombre Fecha de modificacion | Tipo Tamafio
@ Documentos E MNombre fichero 1.pdf Documento Adob... 40 KB
I Escritorio E MNombre fichero 2.pdf Documento Adob... 40 KB
I Galaxy J7 (2016)
=] Imégenes
b Musica
“J Objetos 3D
B videos v
Mombre: | "Nombre fichero 2.pdf" "Nombre fichere 1.pdf" V| Todos los archives (%) ¥
Cargar desde un dispositive movil Cancelar

Una vez agregado el fichero, la pantalla de la aplicacion refleja la situacion
siguiente:
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CONSEJO DE CUENTAS

DECASTILLA Y LEON

FORMULARIOS ENTIDADES EMPLEADOS DEPARTAMENTOS MODELOS

—14=3 9. Fiscalizacién financiera de la Gerencia
Regional de Servicios Sociales - 2022
=} 1 Muestra

"D 1.1 Muestra de modificaciones
presupuestarias 1.1. Solicitud de copia de los expedientes de modificacion de crédito

— ] 1.2 Muestra de obligaciones relacionados en Anexo_Modif

DOCUMENTO DE REMISION Anexo_Modificaciones.xIsx

reconocidas netas {ORN)

":j 1.2.1 Muestra de gastos de

. personal

-] 1.2.2 Muestra de gastos

. corrientes en bienes y servicios
-8 1.2.3 Muestra de gastos por
transferencias o subvenciones

"3 1.2.4 Muestra de inversiones +Agregal archivos.... @ Iniciar subida
reales

—] 1.3 Muestra de derechos
reconocidos netos (DRN}

Nombre Fecha Modificacion Tamafio Eliminar

-] 1.3.1 Ingresos por Nombre fichero 1.pdf 40.90 KB
transferencias
=!] 2 Financiacién afectada
"3 2.1 Procedimientos propios de la
Gerencia para gestion de fondos con Nombre fichere 2.pdf 40.30 KB
| financiacién afectada.
8122 MRR

‘D 2.3 Flujo de efectivo de la

T s S S

No obstante, para que este archivo pueda ser definitivamente cargado y en

definitiva visualizarse por el Consejo de Cuentas, el ente u 6rgano ha de subirlo pulsando

en el botén . Tambien se puede utilizar el botdn , si bien este es

mas util si el nUmero de archivos a subir es superior a uno, puesto que permite hacerlo de

manera masiva. Por altimo, si se quiere cancelar la subida se utilizan los botones
0
Una vez subido, la pantalla presenta la siguiente situacion, en la que ya el archivo

figura agregado y subido, con su tamafio y fecha de modificacion y con la posibilidad de

eliminarlo en el caso de que quiera sustituirse por otro.
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CONSEJO DE CUENTAS

DE CASTILLA Y LEON

FORMULARIOS ENTIDADES EMFLEADOS DEPARTAMENTOS MODELOS

—1=3 9. Fiscalizacién financiera de la Gerencia
Regional de Servicios Sodiales - 2022
=}iJ 1 Muestra

% 1.1 Muestra de modificaciones
| presupuestarias 1.1. Solicitud de copia de los expedientes de modificacion de crédito

relacionados en Anexo_Modif

DOCUMENTO DE REMISION Anexo_Modificaciones xlsx

— 1] 1.2 Muestra de obligaciones

conocidas netas {(ORN)

a 1.2.1 Muestra de gastos de

personal

-] 1.2.2 Muestra de gastos /’

corrientes en bienes y servicios

-] 1.2.3 Muestra de gastos por Nombre Fecha Modificacion Tamaro Eliminar

transferencias o subvenciones

-8 1.2.4 Muestra de inversiones Nombre fichero 1 pdf 01/07/24 12:57 39,94 KB Eliminar

reales

—44J 1.3 Muestra de derechos
reconocidos netos (DRN)

E "3 1.2.1 Ingresos por
transferencias = Agregar archivos...

=1 2 Financlacién afectada

Nombre fichero 2.pdf 01/07/24 12:57 39,94 KB Eliminar

‘D 2.1 Procedimientos propios de la
: Gerencia para gestion de fondos con

En el transcurso de la fiscalizacidn se examinara por el equipo auditor la validez
del contenido de los ficheros aportados y en su caso se requeriran las aclaraciones

correspondientes.

3 REMISION

Para finalizar el procedimiento de remision por via telematica de la informacion
requerida, se ha de generar el documento de remisién en primer lugar y a continuacion

proceder a su presentacion en el Registro Electronico.
3.1 GENERACION DEL DOCUMENTO DE REMISION

Como ya se ha manifestado anteriormente, la posibilidad de generar este
documento esta disponible en todas las pantallas de la aplicacion. Cuando el ente u 6rgano
requerido considere que ha completado el formulario con toda la informacién a remitir,
podra generar automaticamente un documento en formato “pdf” pulsando el boton

DOCUMENTO DE REMISION

El documento de remision, generado por la aplicacion de forma automatica,
contiene la relacion de la informacion remitida por el procedimiento telematico

establecido.
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r-

;/TT:_%\ CONSEJO DE CUENTAS ENTIDAD DE PRUEBA

=Y A fﬁ‘t DE CASTILLA Y LEON 9. Fiscalizacion financiera de la Gerencia Regional de
- Servicios Sociales - 2022

1 Muestra. Para cada apartado incluido en esta carpeta se solicita la documentacién
especificada en cada caso para la muestra seleccionada y detallada en el Excel adjunto

1.1 Solicitud de copia de los expedientes de modificacién de crédito relacionados en
Anexo_Modif

Archives Adjuntados al punto
Nombre fichero 1.pdf

Fecha: 01/07/24 12:57 Tamafio: 39,94 KB
SHA256: 54c5813b4aefc33da83940465861b18da32220c1bd36e5dc3b2be7c61818dad4

Nombre fichero 2.pdf

Fecha: 01/07/24 12:57 Tamafio: 39,94 KB
SHAZ256: 54c5813b4aefc33da83940465861b18da32220c1bd36e5dc3b2be7c61818dad4

1.2 Expedientes solicitados de obligaciones reconocidas netas, separada por la naturaleza
del gasto. En todos ellos se solicita la documentacion justificativa del reconocimiento de
la obligacién correspondiente a la posicion seleccionada del documento presupuestario
indicado.

1.2.1 Para los nimeros de personal seleccionados, se solicita copia del expediente de personal
y copia de las néminas de los meses de junio y diciembre determinados en el
Anexo_personal, arriba indicado.

>> NO SE HA CONTESTADO <<

1.2.2 Para los documentos seleccionados, se solicitan las facturas (en la posicién concreta) y

mmenln da lo doses s sabesllio e scsbambs los abhilicaalowens cannaanides doballoados oo al

Como puede observarse, las preguntas no contestadas aparecen remarcadas en
rojo. Por otra parte, cada fichero que se aporta aparece identificado de manera univoca

con su cédigo correspondiente.

Una vez generado el documento de remision, el fichero en formato “pdf”
resultante se guardara con la denominacion NOMBRE_ENTIDAD U ORGANO
REQUERIDO_DOC_REMISION.pdf). (Ejemplo: GERENCIA DE SERVICIOS
SOCIALES _DOC_REMISION.pdf).

3.2 PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE REMISION EN EL
REGISTRO ELECTRONICO

Para cumplir con el tramite final de entrega de la informacion, la autoridad
representante del ente u 6rgano a quien se dirige el requerimiento debe presentar el
documento de remisién generado por la aplicacion en el Registro Electronico del Consejo
de Cuentas de Castilla 'y Ledn, con los requerimientos necesarios establecidos al efecto
mediante Acuerdo 104/2007, de 12 de diciembre, del Pleno del Consejo de Cuentas de

Castilla y Ledn. Se recomienda acceder al citado Registro a través de los navegadores

Instrucciones de acceso, cumplimentacion y remision 9
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Mozilla o Chrome en sus Ultimas versiones, en el caso de tener que utilizar Internet

Explorer deberan habilitar la vista de compatibilidad.

Concluido el envio al Consejo de Cuentas, el Registro Electronico proporcionara
un acuse de recibo consistente en una copia autenticada del escrito, solicitud o
comunicacion de que se trate, incluyendo la fecha y hora de presentacién y el nimero de
entrada en el Registro, asi como un cddigo seguro de verificacion que posibilitara el
consultar la informacion remitida y su fecha de presentacion. La tramitacion electronica
permite obtener un justificante del envio realizado, con garantia de no repudio en destino,
pudiéndose comprobar que la informacion enviada ha llegado correctamente al Consejo

de Cuentas. Este, una vez recibido el documento, cerrara la aplicacion de manera que la

informacion no pueda ser modificada. A tal efecto la casilla ~ ¢C@rrado?  ge mostrara

marcada.

Para cualquier incidencia posterior el ente u 6rgano habra de ponerse en contacto

con el Consejo de Cuentas por cualquiera de los cauces establecidos.
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