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1 INTRODUCCION

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 90 del Estatuto de Autonomia
de Castilla y Ledn, y en el articulo 1 de la Ley 2/2002, de 9 de abril, reguladora del
Consejo de Cuentas de Castilla 'y Ledn, corresponde a este la fiscalizacion externa de la
gestidén economica, financiera y contable del sector publico de la Comunidad Autonoma
y demas entes publicos de Castilla 'y Ledn.

El articulo 4.f) de la Ley 2/2002 antes mencionada y el articulo 13.h) del
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Consejo de Cuentas, recogen dentro
de la funcion fiscalizadora, el examen de la contabilidad electoral en los términos
previstos en la legislacion electoral de la Comunidad de Castilla 'y Ledn.

El Pleno del Consejo de Cuentas, en su sesion de 18 de enero de 2022, aprobo
una Instruccion relativa a la fiscalizacion de las contabilidades de las elecciones a las
Cortes de Castilla y Leon de 13 de febrero de 2022 publicada en el Boletin Oficial de
Castilla 'y Leodn de fecha 28 de enero, con la finalidad de precisar los criterios técnicos a
seguir en la fiscalizacion de las contabilidades electorales, asi como el alcance y los
requisitos de la documentacion contable y justificativa que ha de remitirse al Consejo de
Cuentas, de modo que sean conocidos por las formaciones politicas, con objeto de
facilitar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la normativa electoral.

Segun dicha Instruccion, la contabilidad electoral relativa a las citadas
elecciones ha de ser presentada al Consejo de Cuentas mediante soporte electrénico. La
remision de estas cuentas se realizara mediante el empleo de medios electronicos y
telematicos, de acuerdo con el procedimiento establecido con caracter general como
forma de operar en el sector publico por las Leyes 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y 40/2015, de
1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Concretamente la remisién de la documentacién contable, conjuntamente con los
demés documentos justificativos, se realizara a traves de una aplicacion habilitada al
efecto por el Consejo de Cuentas en su pagina web (http://www.consejodecuentas.es), y
se certificard mediante la presentacion de un documento en formato “pdf” por el
administrador general electoral en el Registro Electronico del Consejo, conforme los
requerimientos necesarios establecidos al efecto en el Acuerdo 104/2007, de 12 de
diciembre, del Pleno del Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn por el que se regula su
Registro General, la sede electronica y la publicacion electronica de anuncios y se crea
el Registro Electronico del Consejo de Cuentas de Castilla 'y Ledn.

La presente guia de ayuda tiene por objeto facilitar a las formaciones politicas la
rendicion telematica de su contabilidad electoral.
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2 PROCEDIMIENTO PARA LA RENDICION TELEMATICA

Para llevar a cabo la tramitacion electronica de la contabilidad electoral es
necesario disponer de conexion a Internet, un navegador y certificado electronico al
objeto de presentar el documento de remision en el Registro Electronico del Consejo de
Cuentas. Se asegura la confidencialidad de la informacion, permitiendo el acceso a la
misma unicamente a aquellas personas que cuenten con la debida autorizacion.

La aplicacion habilitada para la rendicion telematica de la contabilidad electoral,
en los términos establecidos en la Instruccion relativa a la fiscalizacion de las
contabilidades de las elecciones a las Cortes de Castilla y Ledn de 13 de febrero de
2022, aprobada por el Consejo de Cuentas de Castilla y Leon el dia 18 de enero de
2022, BOCyL del dia 28 de enero, estd disponible en la pagina web del Consejo de
Cuentas http://www.consejodecuentas.es/. En dicha pagina web figura el siguiente
punto de acceso:

CONTABILIDAD
ELECCIONES

CORTES DE
CASTILLA Y LEON
2022

\L CONSEJO DE CUENTAS
DE CASTILLA Y LEON

Perfil de contratante

Plataforma de rendicion
de cuentas de las
entidades locales

Acceso a la Sede
Electronica
L=

¥ -9 Rendicién de contratos y
:/ convenios

& Cortes de Castilla y Leon Lﬁ

| El Consejo de Cuentas concluye el ejercicio de

2021 con la aprobacién de 32 informes, récord
| de su serie histérica

Organos de control
‘9 externo y otros enlaces
de interés

ACTUALIDAD VER TODAS LAS NOTICIAS...

ELECCIONES
CORTES DE
CASTILLA Y LEON 4
2022 L 5 \
- L L)

CONTABILIDAD
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Entrando en dicho acceso, se muestran dos apartados en la siguiente pantalla, de
los cuales se ha de pulsar en el primero de ellos, denominado

CONSEJO DE CUENTAS
DE CASTILLA Y LEON

» LAINSTITUCION * INFORMES } NORMATIVA ! ENTIDADES LOCALES } ACTUALIDAD F ESTADISTICA Criterios de b - -
Acceso a la Sede Inicio
Electrénica

Elecciones Cortes Castilla y Leén 2022

} 1. RENDICION 1
TELEMATICA DE LA
CONTABILIDAD
ELECTORAL

b2, INFQRMACIC)N SOBRE
LOS LIMITES DE GASTOS
ELECTORALES 2022

Este apartado contiene informacion general del proceso electoral autonémico y
su forma de rendicion, asi como los ficheros tipo que la formacién politica puede
descargar para presentar la contabilidad electoral, los cuales no obstante también estan
incluidos en la aplicacién una vez que el usuario ingresa en ella. Para acceder se ha de
pulsar en el enlace habilitado al efecto en este apartado, el cual estara operativo en
principio desde el 24 de mayo al 18 de junio.

El acceso a los formularios para la presentacion de las contabilidades electorales se encontrara operativo, de
conformidad con el plazo previsto en la normativa electoral, desde el dia 24 de mayo al 18 de junio de 2023.

ACCESO A LA

MANUAL DE
“ APLICACION
CONTAEILIDAD ELECCIONES

“ LA APLICACION
CONTABILIDAD ELECCIONES

CORTES DE CASTILLA Y LEON
2022

CORTES DE CASTILLA Y LEON
2022

CONTACTO

Para cualquier consulta relacionada con el proceso de remisién de la contabilidad electoral, péngase en contacto con la
siguiente direccion de correo electrénico: contabilidadeselectorales@consejodecuentas.as

Con caracter previo la formacién politica puede, sin necesidad de esperar a la
fecha indicada, descargarse los ficheros que se han de remitir a través de la aplicacion,
asi como confeccionar los ficheros en formato “pdf” de la documentacion justificativa
correspondiente que se ha de aportar. También se facilita un correo electronico para
ponerse en contacto si es necesario resolver alguna consulta en el transcurso de la
fiscalizacion (contabilidadeselectorales@consejodecuentas.es).
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MODELOS NORMALIZADOS DE REMISION PARA FORMACIONES POLITICAS

* Modelos de remisidn de documentacion contable. Modelo general.

SIGLAS FORMACION_13F22_BALANCE.xlsx
SIGLAS FORMACION_13F22_RESULTADOS.xlsx
SIGLAS FORMACION_13F22_SUMAS-SALDOS.xlsx
SIGLAS FORMACION_13F22_MAYORES.xlsx
SIGLAS FORMACION_13F22_DIARIO.xIsx

» Modelo de remisién de documentacion contable. Modelo simplificado.

SIGLAS FORMACION_13F22_INGRESOS-GASTOS. xlsx
= Modelos de remisidn de documentacion justificativa.

SIGLAS FORMACION_13F22_RECURSOS.xlsx

SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PRIVADAS xlsx
SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACICNES-PARTIDO.xlsx
SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ORDINARIOS. xlsx
SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ENVIOS.xIsx

SIGLAS FORMACION_13F22_NUMERO-ENVIOS. xlsx

* Modelo de documente de remisidn del envio de [ contabilidad electoral.

SIGLAS FORMACION_13F22_DOC-REMISION.DOCK

MODELO DE INFORMACION A PRESENTAR POR ENTIDADES FINANCIERAS

EntidadesFinancieras.xlsx

MODELO DE INFORMACIGN A PRESENTAR POR PROVEEDORES DE LAS FORMACIONES POLITICAS

Proveedores.xlsx

FICHEROS DISPONIBLES

ACCESO A LA

“ APLICACION
CONTABILIDAD ELECCIONES
CORTES DE CASTILLA Y LEON

2022

Una vez pulsado en el botén aparece la pantalla siguiente, en
la que han de utilizarse las claves de usuario y contrasefia facilitadas por el Consejo a la
formacion politica, para realizar la necesaria autenticacion. De esta manera se accede a
la aplicacion habilitada al efecto y se ponen a disposicién de las formaciones politicas
los distintos modelos o trdmites a realizar via Internet.

+ Elusuario debe estar autenticada
(GAM104)

CONSEJO DE CUENTAS
DE CASTILLA Y LEON

LOGIN

[0 Mantener conexion

[J Recordarme

ENTRAR

LOLVIDO SU CONTRASERNA?

O Crear una cuenta
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Una vez dentro de la aplicacion, se abre una pantalla inicial como la siguiente:

N CONSEIO DE CUENTAS)

B CASTILLA W LR

Modelos
disponibles

Modely Entidad Ao LCemadat

PARTIDG XXX 2022

En ella figura el modelo para rendir las contabilidad electoral. También se
identifica en la pantalla la formacion politica (PARTIDO XXXXXXXX en el campo
Entidad) y el afio (2022). En la parte superior derecha figura el usuario y la posibilidad
de modificar la contrasefia inicial. Para introducir la informacién y documentacién
solicitada se ha de seleccionar el boton

41. PRESENTACION CONTABILIDAD ELECTORAL

Una vez pulsado, se accede a una nueva pantalla donde se incluye un formulario
en el que a través de diferentes carpetas, puntos o apartados y subapartados, se requiere
la informacion y documentacion contable y justificativa necesaria para cumplir con el
requisito de presentacion de la contabilidad electoral conforme a la normativa aplicable.
Su presentacién es como un esquema en arbol, con carpetas desplegables que incluyen
cada uno de los apartados y subapartados a cumplimentar. Es necesario pulsar en todas
y cada una de ellas para cumplimentar toda la informacion requerida para presentar la
contabilidad electoral.

Los apartados de primer nivel (1.DATOS INICIALES, 2.DATOS
ECONOMICOS, etc.) son meramente descriptivos de la informacion a remitir acorde
con la Instruccion aprobada por el Consejo de Cuentas el 18 de enero y publicada en
BOCYyL el 28 de enero. Los subapartados de segundo nivel o inferior son aquellos que
han de cumplimentarse y en su caso aportar los ficheros requeridos correspondientes. Si
por ejemplo pulsamos en el primero de ellos (1.01 Nombre de la formacion politica)
aparece una pantalla del siguiente tenor, en el que se ha grabado PARTIDO
XXXXXXXX como nombre de la formacién politica que presenta la contabilidad
electoral:
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AN

DE CASTILLA Y LEON

— 2 41. PRESENTACION CONTABILIDAD

EIECTCRAL - 2 Modificado 17/02/22 08:52
=1 1 DATOS INICIALES

¥ 1.01 Nombre de la formacién

politica DOCUMENTO DE REMISION

2] 1.02 siglas 1.01. NOMBRE DE LA FORMACION POLITICA
~#] 1.03 Nombre administrador (campo de texto)
electoral
&1 1.03.1 DNI
#] 1.03.2 Direccién PARTIDO XXXXXXXX

&1 1.03.3 Municipio

&1 1.03.4 Provincia

#l1.03.5¢cp

£11.03.6 Email

&1 1.03.7 Teléfono de contacto
] 1.04 Fecha de cierre contabilidad
&] 1.05 Cuenta corriente
#] 1.06 Modelo de documentacién
contable

A la izquierda figuran todos los apartados cuya informacion y/o documentacion
es necesario aportar para remitir la contabilidad electoral. Los apartados se distribuyen
por materias con el suficiente desglose segun sea el caso, de tal manera que en aquellos
gue sea necesario se exigira que se cargue/aporte/suba el fichero en formato “xlsx” y/o
“pdf” correspondiente, en funcién de la contestacion realizada a las preguntas
formuladas. En la parte central de la pantalla figura el subapartado con la informacion
que se requiere, que ha de cumplimentarse en el espacio habilitado al efecto. Cuando se
rellena, el subapartado figura con un signo de validacion. También se registra la fecha
de la altima modificacion.

La aplicacion mostrara previamente para cada caso una descripcion corta de la
informacion a suministrar o los ficheros a aportar con el modelo correspondiente, con
caracter previo a la informacion requerida.

En todas y cada una de las pantallas esta disponible el botdn
DOCUMENTO DE REMISION .

Este boton permite acceder al borrador del documento de remision, al que se
refiere el apartado 3.6 de la Instruccion aprobada por el Consejo de Cuentas el 18 de
enero de 2022. Al poder visualizarse en cada pantalla, la formacion politica puede
descargarlo y saber en todo momento la situacion en que se encuentra con respeto a la
documentacién contable y justificativa, cargada y pendiente de presentar, pudiendo
hacer las modificaciones que estime oportunas antes de proceder a descargar el
documento de remision definitivo a presentar en el Registro Electronico tal y como
establece la citada Instruccion y se expone en el punto 6 de la presente guia.

Por otra parte, existen puntos o subapartados en los que solamente hay que
aportar datos, en formato de texto o numérico, como los de los apartados 1 y 2 (ver el
ejemplo de la imagen anterior), y otros en los que es necesario contestar una pregunta y
en su caso subir uno o varios archivos, bien en formato “xlsx” conforme a un modelo
facilitado, bien en formato “pdf”. En los casos en los que se ha de contestar una
pregunta y se hace afirmativamente, se habra de marcar la casilla habilitada aportando
en su caso los ficheros correspondientes. Si no se marca la casilla, se entendera que no
declara la informacion solicitada o preguntada, y no se aporta la documentacion
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requerida al respecto. El proceso de carga de un fichero cualquiera es el que se expone a
continuacion.

Por ejemplo, para aportar la informacién exigida en el subapartado 3.01 del
formulario, “;Presenta comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento
del administrador electoral?”, en caso afirmativo la formacion politica contesta a la
pregunta marcando la casilla habilitada, y debe aportar el fichero correspondiente. Para
ello debe elaborarse previamente en formato “pdf” y denominarse tal y como se exige
en la Instruccion (Segun su Anexo 2 SIGLAS
FORMACION_13F22_ADMINISTRADOR.pdf). A continuacion se pulsa el boton

sl SEEREEE e inmediatamente se abre una pantalla como la de la imagen siguiente
para elegir el archivo a cargar. Finalmente se busca el fichero a través del navegador y
una vez encontrado, se pulsa el boton “Abrir” para agregarlo.

DOCUMENTQ DE REMISION
3.01. Comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento del administrador electoral.
& Presenta comunicacién a la Junta Electoral competente del nombramiento del administrador electoral?

Sila conlestacién es afimativa, ha de marcar Ia casilla habilitada y aportar fichero en formato "pdf que incluya Iz documentacion comrespondiente con la siguiente
denominacion

SIGLAS FORMACION_13F22_ADMINISTRADOR pdf

w

Nombre Fecha Modificacién Tamafio Eliminar
=+ Agregar archivos... |
—_— <
€« v o <« Doc.. » DOCUMENT.. v O Buscar en DOCUMEMTACION
Qrganizar « Nueva carpeta =+ [ o
02Model * Nombre Fecha de madificacién Tipo

03Model

] PX_13F22_ADMINISTRADOR. docx Docy

04Model PX_13F22_ADMINISTRADOR. pdf Docy
Docume B3 PX_13F22_ BALANCE xlsx Hoja
DOCUR
Inici_files
RGO 2NN i 4
Mombre: | PX_13F22_ADMINISTRADOR pdf ~| | Todos los archives (7.7) ~

Abrir Cancelar
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Una vez agregado el fichero, la pantalla de la aplicacion refleja la situacion
siguiente:

DOCUMENTO DE REMISION

3.01. Comunicacién a la Junta Electoral competente del nombramiento del administrador electoral
¢ Presenta comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento del administrader electoral?

Si la contestacién es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar fichero en formato "pdf” que incluya la documentacién
comrespondiente con la siguiente denominacién

SIGLAS FORMACION_13F22_ADMINISTRADOR pdf

]

MNombre Fecha Modificacion Tamafio Eliminar

e

PX_13F22_ADMINISTRADOR pdf 80.55 KB

No obstante, para que este archivo pueda ser definitivamente cargado y en
definitiva visualizarse por el Consejo de Cuentas, la formacion politica ha de subirlo

pulsando en el boton . También se puede utilizar el botdn , Si

bien este es mas Util si el nimero de archivos a subir es superior a uno, puesto que
permite hacerlo de manera masiva. Por Gltimo, si se quiere cancelar la subida se utilizan

los botones 0

Una vez subido, la pantalla presenta la siguiente situacién, en la que ya el
archivo figura agregado y subido, con su tamafio y fecha de modificacion y con la
posibilidad de eliminarlo en el caso de que quiera sustituirse por otro.

DOGUMENTO DE REMISION

3.01. Comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento del administrador electoral.
¢ Presenta comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento del administrador electoral?

Si la contestacién es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar fichero en formato "pdf” que incluya la documentacién
correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_ADMINISTRADOR pdf

O

Nombre Fecha Modificacion Tamario Eliminar
PX_13F22_ADMINISTRADOR. pdf 17/02/22 09:37 78,66 KB Eliminar

== Agregar archivos... | ‘

A mayor abundamiento, existen puntos del formulario en los que ademas de
responder a una pregunta, si se contesta afirmativamente, se exige ademas subir un
fichero cuyo modelo es facilitado por el Consejo previamente. Concretamente el
Consejo de Cuentas ha elaborado modelos normalizados para todos los ficheros
requeridos en formato “xlsx” conforme al Anexo 2 de la Instruccion aprobada. Estos
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ficheros son idénticos a los que figuran disponibles en la pagina web con caracter previo
a la apertura del plazo de presentacion de la contabilidad electoral. Cada modelo figura
en la parte superior derecha de la pantalla y se ha de cumplimentar con las indicaciones
que figuren al respecto.

DOCUMENTO DE REMISION SIGLAS FORMACION_13F22_BALANCE xlsx

4.01. ; Presenta balance conforme al PCAFP?

Si la contestacioén es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar fichero en formato "xlsx", debidamente
cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya los datos requenidos, con la siguiente denominacion

SIGLAS FORMACION_13F22_BALANCE xlsx

|

Nombre Fecha Modificacién Tamafio Eliminar

[+ dgroer ..

En este caso en primer lugar sera necesario descargarlo, pulsando donde esta
situado, a continuacién cumplimentarlo, guardarlo con la denominacion requerida y
posteriormente agregar el archivo. Una vez agregado, la formacién politica habra de
subirlo para que sea visualizable por el Consejo de Cuentas siguiendo el mismo
procedimiento que ha sido descrito anteriormente.

En el transcurso de la fiscalizacion se examinara por el equipo auditor la validez
del contenido de los ficheros aportados y en su caso se requerirdn las aclaraciones
correspondientes.
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3 REQUISITOS DE LA INFORMACION A SUMINISTRAR

El tamafio maximo de cada fichero individual no debe superar los 100 MB. Se
permite su fraccionamiento, tantas veces como resulte necesario, en caso de que supere
el tamafio maximo, pero numerando los ficheros secuencialmente. Los nombres de los
ficheros no se pueden repetir.

Los ficheros en formato “pdf” deben ir escaneados en blanco y negro a una
resolucion minima de 300 dpi.

Con carécter general no se debe modificar la estructura de los modelos de
remision facilitados por el Consejo.

En cuanto a la cumplimentacion de informacidn, en aquellas casillas en las que
ha de incluirse una cuantia o un nimero, la aplicacion por defecto incluye como importe
en euros 0,00, o como nimero 0, ya que no se admiten casillas de respuesta vacias.
Todos los importes se expresaran en euros, con identificacién de 2 decimales. Los
campos numeéricos se expresaran sin decimales. El formato admisible es el siguiente:

e El punto () y la coma (,) indistintamente, es el caracter de separacion de
decimales.

e No se admite espacio ni ningun caracter de separacion de miles.

e Hay que completar los decimales siempre que se trate de importes, aunque
sean cero (0.00). En caso contrario la aplicacion afiadira 2 decimales (.00).

Ejemplo de Importe:
e BIEN: 25342,15.
e NO ADMITIDO: 25.342,15

Por ultimo, para introducir una fecha, el formato es dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).
No obstante la aplicacion también admite introducir el afio solamente con 2 digitos, ya
que lo transforma automéaticamente a 4 digitos.
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4 APARTADOS QUE CONTIENE LA APLICACION

A continuacion se va a exponer brevemente el contenido de cada uno de los
apartados del formulario que ha de cumplimentar la formacion politica.

CONSEJO DE CUENTAS

DE CASTILLA Y LEON

—-_] 41. PRESENTACION CONTABILIDAD

ELECTORAL - 2022

+-i 1 DATOS INICIALES

+-] 2 DATOS ECONOMICOS

+-] 3 DOCUMENTACION GENERAL

+-1] 5 DOCUMENTACION CONTABLE
MODELO SIMPLIFICADO

+-] 6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE
INGRESOS

+-] 7 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE
GASTOS ORDINARIOS

+-1-] 8 DOCUMENTACION JUSTIFICACION DE
GASTOS POR ENVIOS ELECTORALES
{MAILING)

Los dos primeros exigen exclusivamente rellenar una serie de datos en el
formato adecuado. En el resto se ha de contestar una serie de preguntas y en caso
afirmativo aportar documentos, bien en formato “pdf” o bien en formato “xlsx”. Para
estos Ultimos el Consejo de Cuentas facilita un modelo a cumplimentar. El apartado 4
no figura en el esquema puesto que es incompatible con el apartado 5, de tal manera que
la formacidn politica solamente puede cumplimentar uno de ellos, pero no los dos.

1. DATOS INICIALES

Este apartado es de obligado cumplimiento para todas las formaciones politicas,
con independencia del tipo de contabilidad que presenten. Incluye los principales datos
identificadores de la formacion politica relacionados con la rendicién de la contabilidad
electoral.

2. DATOS ECONOMICOS

Este apartado es de obligado cumplimiento para todas las formaciones politicas,
con independencia del tipo de contabilidad que presenten. Incluye los principales datos
contables y de relevancia declarados por la formacion politica que afectan a las
subvenciones electorales a percibir.

3. DOCUMENTACION GENERAL

Este apartado es de obligado cumplimiento para todas las formaciones politicas
con independencia de la modalidad contable seleccionada en el apartado 1.06
(General/Simplificado). Incluye documentacion acreditativa basica a aportar de la
formacion politica relacionada con las comunicaciones efectuadas a la Junta Electoral

Guia de ayuda a la rendicion telemaética de la contabilidad electoral 12



CONSEJO DE CUENTAS DE CASTILLA Y LEON
Contabilidad electoral de las elecciones a las Cortes de Castillay Ledn de 13 de febrero de 2022

competente. Se adjuntaran los ficheros requeridos en cada caso, dando indicacion de los
mismos en los correspondientes subapartados.

4. DOCUMENTACION CONTABLE MODELO GENERAL

Las formaciones politicas que hayan seleccionado la opcion “General” en el
apartado 1.06 del formulario por llevar una contabilidad conforme al Plan de
Contabilidad adaptado a las Formaciones Politicas (PCAFP), contestaran a las preguntas
de los subapartados correspondientes y rellenardn los documentos contables cuyos
modelos se facilitan en formato “xIsx”. Una vez cumplimentados todos ellos, deberan
agregarse y subirse con los botones habilitados al efecto siguiendo el procedimiento
descrito en esta guia. Los ficheros a adjuntar en este apartado son de caracter
obligatorio.

5. DOCUMENTACION CONTABLE MODELO SIMPLIFICADO

Este apartado es incompatible con el apartado anterior. Las formaciones politicas
con participacion electoral en un ambito territorial limitado que tengan dificultades para
llevar una contabilidad adaptada al Plan anteriormente citado, o aquellas formaciones
que, habiendo percibido un adelanto electoral, no hubieran obtenido finalmente
representacion parlamentaria, rellenaran este apartado, para lo que habran tenido que
seleccionar previamente en el apartado 1.06 la opcion “Simplificado”. Tras rellenar el
apartado deberd adjuntarse el fichero correspondiente con una relacion de ingresos y
gastos agrupados segun los conceptos del articulo 130 de la Ley Organica 5/1985, de 19
de junio, de Régimen Electoral General (LOREG), siguiendo el procedimiento descrito
en esta guia anteriormente. Los ficheros para adjuntar en este apartado son de caracter
obligatorio.

6. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE INGRESOS

En este apartado las formaciones politicas han de aportar toda la informacion y
documentacién acreditativa del origen de todos los recursos aplicados a la campafia
electoral. Se adjuntaran Gnicamente los ficheros requeridos en cada caso, dando
indicacion de los mismos en los correspondientes subapartados. Este apartado es de
obligado cumplimiento para todas las formaciones politicas con independencia de la
modalidad contable seleccionada en el subapartado 1.06. Modelo de documentacion
contable, del apartado 1. DATOS INICIALES (General/Simplificado).

7. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE GASTOS ORDINARIOS

En este apartado las formaciones politicas han de aportar toda la informacion y
documentacion acreditativa de todos los gastos ordinarios realizados para la campafa
electoral. Se adjuntardn Unicamente los ficheros requeridos en cada caso, dando
indicacion de los mismos en los correspondientes subapartados. Este apartado es de
obligado cumplimiento para todas las formaciones politicas con independencia de la
modalidad contable seleccionada en el subapartado 1.06. Modelo de documentacion
contable, del apartado 1. DATOS INICIALES (General/Simplificado).
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8. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE GASTOS POR ENVIOS
ELECTORALES (MAILING)

En este apartado las formaciones politicas han de aportar toda la informacion y
documentacion acreditativa de todos los gastos por envio personal y directo (mailing)
realizados para la campafia electoral. Se adjuntaran Unicamente los ficheros requeridos
en cada caso, dando indicacién de los mismos en los correspondientes subapartados.
Este apartado es de obligado cumplimiento para todas las formaciones politicas con
independencia de la modalidad contable seleccionada en el subapartado 1.06. Modelo
de  documentacién  contable, del apartado 1. DATOS INICIALES
(General/Simplificado).

Guia de ayuda a la rendicion telemaética de la contabilidad electoral 14



CONSEJO DE CUENTAS DE CASTILLA Y LEON
Contabilidad electoral de las elecciones a las Cortes de Castillay Ledn de 13 de febrero de 2022

5 CONTENIDO DE LOS APARTADOS A CUMPLIMENTAR

A continuacion se describe el contenido de cada uno de los apartados necesarios
para rendir telematicamente las cuentas electorales.

5.1 DATOS INICIALES

— 4] 41. PRESENTACION CONTABILIDAD

ELECTORAL - 2022 DOCUMENTO DE REMISION
— ] 1 DATOS INICIALES
=] 1.01 Nombre de la formacién 1. En este apartado la formacion politica ha de introducir los datos
politica esenciales que identifiquen a su formacién politica, su administrador
&1 1.02 Siglas electoral general asi como otros relacionados con el modelo contable
- p’_'_] 1.03 Nombre administrador utilizado. Los siguientes datos a suministrar son todos ellos
electoral obligatorios.

#71.03.1 DNI

7] 1.03.2 Direccién

%1 1.03.3 Municipio

71 1.03.4 Provincia

&]1.03.5¢p

%1 1.03.6 Email

'!:] 1.03.7 Teléfono de contacto
'!:] 1.04 Fecha de cierre contabilidad
":] 1.05 Cuenta corriente
+ 1.06 Modelo de documentacién
contable

En este apartado la formacion politica ha de introducir los datos esenciales que
identifiquen a su formacién politica, su administrador electoral general asi como otros
relacionados con el modelo contable utilizado. Los siguientes datos a suministrar son
todos ellos obligatorios:

1.01 Nombre de la formacién politica (campo de texto)
1.02 Siglas (campo de texto)
1.03 Nombre administrador electoral (campo de texto)
1.03.1 DNI (campo de texto)
1.03.2 Direccién (campo de texto)
1.03.3 Municipio (campo de texto)
1.03.4 Provincia (campo de texto)
1.03.5 CP (campo de texto)
1.03.6 Email (campo de texto)
1.03.7 Teléfono de contacto (campo de texto)

1.04 Fecha de cierre contabilidad (campo de texto)
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1.05 Cuenta corriente comunicada a la Junta Electoral (campo de texto)
IBAN N°.

1.06 Modelo de documentacion contable: La formacion politica debe
seleccionar el modelo de documentacion contable en el desplegable que
aparece en la parte inferior del apartado, lo que determinara el resto de
apartados a cumplimentar. Solo hay dos opciones excluyentes:

General: La formacion politica seleccionara la opcion “General”
si presenta su contabilidad adaptada al PCAFP.

Simplificado: La formacion politica seleccionard la opcion
“Simplificado” si presenta una relacién de ingresos y
gastos por no tener su contabilidad adaptada al PCAFP.
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52 DATOS ECONOMICOS

=J41. PRESENTACION CONTABILIDAD
ELECTORAL - 2022 DOCUMENTO DE REMISION

+1

1 DATOS INICIALES

2 DATOS ECONGMICOS 2. En este apartado se han de introducir los datos contables y de relevancia declarados por la

&12.01 Ingresos declarados formacion politica que afectan a la subvencion electoral a percibir. Los siguientes datos a suministrar

&1 2.02 Aportaciones privadas son todos ellos obligatorios

&1 2.03 Aportaciones del partide
£] 2.04 Anticipo subvencién por
mailing

&1 2.05 Anticipo subvencién por
gastos ordinarios

&1 2.06 Operaciones de
endeudamiento

&1 2.07 Otros ingresos

v 2.08 Gastos declarados

¥ 2.09 Gastos ordinarios

£]1 2.10 Gastos mailing

¥ 2.11 Nimero envios mailing
declarados

&1 2.12 Gastos en prensa y radio
£] 2.13 Gastos en publicidad exterior
&1 2.14 Saldo proveedores al cierre
de la contabilidad

21 2.15 Saldo de tesoreria al cierre
de la contabilidad

En este apartado la formacion politica ha de introducir los datos contables y de
relevancia declarados por la formacién politica que afectan a la subvencion electoral a
percibir. Los siguientes datos a suministrar son todos ellos obligatorios:

2.01 Ingresos declarados (campo en euros)

2.02  Aportaciones privadas (campo en euros)

2.03  Aportaciones del partido (campo en euros)

2.04  Anticipo subvencién por mailing (campo en euros)
2.05 Anticipo subvencién por gastos ordinarios (campo en euros)
2.06 Operaciones de endeudamiento (campo en euros)
2.07  Otros ingresos (campo en euros)

2.08 Gastos declarados (campo en euros)

2.09 Gastos ordinarios (campo en euros)

2.10 Gastos mailing (campo en euros)

2.11  Numero envios mailing declarados (campo numérico)
2.12 Gastos en prensa y radio (campo en euros)

2.13  Gastos en publicidad exterior (campo en euros)

2.14  Saldo proveedores al cierre de la contabilidad (campo en euros)

2.15 Saldo de tesoreria al cierre de la contabilidad (campo en euros)
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5.3 DOCUMENTACION GENERAL

— <] 41. PRESENTACION CONTABILIDAD

ELECTORAL - 2022

DOCUMENTO DE REMISION

+- 1 DATOS INICIALES

+-(] 2 DATOS ECONOMICOS 3. En este apartado la formacion politica ha de aportar la

— -] 3 DOCUMENTACION GENERAL documentacion acreditativa basica relacionada con las comunicaciones
&7 3.01 Comunicacién Junta Electoral efectuadas a la Junta Electoral competente. Se adjuntaran los ficheros
nombramiento administrador electoral requeridos en cada caso.
&1 3.02 Comunicacién Junta Electoral Esta documentacion es la que contempla el punto 3.5 de la Instruccion
cuentas electorales abiertas de 18 de enero de 2022, del Consejo de Cuentas de Castilla y Leon,
[£] 3.03 Comunicacidn Junta Electoral relativa a la fiscalizacion de las contabilidades de las elecciones a las
afeccién subvenciones electorales Cortes de Castilla y Ledn de 13 de febrero de 2022 (BOCyL de 28 de
&1 3.04 Extractos bancarios cuentas enero)

electorales abiertas

] 3.05 Pacto de coalicién comunicado
a la Junta Electoral

] 3.06 Acuerdo de integracion de las
contabilidades electorales

En este apartado la formacion politica ha de aportar la documentacion
acreditativa bésica relacionada con las comunicaciones efectuadas a la Junta Electoral
competente. Esta documentacion es la que contempla el punto 3.5 de la Instruccion de
18 de enero de 2022, del Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn, relativa a la
fiscalizacion de las contabilidades de las elecciones a las Cortes de Castilla 'y Ledn de
13 de febrero de 2022 (BOCyL de 28 de enero).

Se adjuntaran los ficheros requeridos en cada subapartado:

3.01

3.02

3.03

Comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento del
administrador electoral.

PREGUNTA: (Presenta comunicacion a la Junta Electoral competente del
administrador electoral? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la
casilla habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya la
documentacidn correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_ADMINISTRADOR.pdf

Comunicacion a la Junta Electoral competente de las cuentas electorales
abiertas.

PREGUNTA: ¢Presenta comunicacion a la Junta Electoral competente de
las cuentas electorales? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la
casilla habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya la
documentacién correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_CUENTAS.pdf

En su caso, comunicacion a la Junta Electoral competente de la afeccion
de las subvenciones electorales a los créditos otorgados.

PREGUNTA: ¢Presenta comunicacion a la Junta Electoral competente de
la afeccién de las subvenciones electorales a los créditos otorgados? Si la
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3.04

3.05

3.06

contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar
fichero en formato “pdf” que incluya la documentacion correspondiente
con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_AFECCION-SUBV .pdf

Extractos bancarios de las cuentas electorales abiertas en entidades de
crédito y cuentas asociadas a los créditos otorgados.

PREGUNTA: (Presenta extractos bancarios de las cuentas electorales
abiertas en entidades de crédito y cuentas asociadas a los créditos
otorgados? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya la
documentacidn correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_EXTRACTOS.pdf

En el supuesto de presentarse en coalicion, se debera remitir copia del
pacto de coalicién comunicado a la Junta Electoral competente.

PREGUNTA: (Presenta comunicacién del pacto de coalicion? Si la
contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar
fichero en formato “pdf” que incluya la documentacion correspondiente
con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_PACTO-COALICION.pdf

En el supuesto de presentarse a las elecciones como una coalicion de
partidos también se aportara una copia del acuerdo de integracién de las
contabilidades electorales.

PREGUNTA: (Presenta copia del acuerdo de integracién de las
contabilidades electorales? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar
la casilla habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya la
documentacion correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_INTEGRACION.pdf
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5.4 DOCUMENTACION CONTABLE MODELO GENERAL

+ ] 2 DATOS ECONOMICOS 4. Este apartado es obligatorio si se ha marcado la opcién "General" del
+ ] 3 DOCUMENTACION GENERAL subapartado 1.06.Modelo de documentacion contable del apartado 1.DATOS
—~ || 4 DOCUMENTACION CONTABLE INICIALES por presentar su contabilidad adaptada al PCAFP.
MODELO GENERAL
%1 4.01 Balance conforme al PCAFP La formacion politica debe presentar una contabilidad separada, detallada y
1 4.02 Cuenta de resultados conforme documentada de los ingresos y gastos electorales correspondientes a las
al PCAFP elecciones a las Cortes de Castilla y Leén. En todo caso la contabilidad ha de

permitir identificar de forma diferenciada los gastos electorales segtin los conceptos
sefialados en el articulo 130 de la LOREG. Los gastos por envios directos y
personal de propaganda y publicidad electoral requieren una contabilizacién
diferenciada del resto de los gastos, de forma que queden claramente identificadas
las partidas y la documentacién justificativa correspondiente a los gastos de esta

-E] 4.03 Libro Diario conforme al PCAFP
'E] 4.04 Libro Mayor del cuadro de
cuentas establecido en el PCAFP

-E] 4.05 Balance de sumas y saldos del
cuadro de cuentas establecido en el

PCAFP naturaleza.
+ | 6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE . N - -
INGRESOS La formacién politica, por llevar una contabilidad adaptada al Plan de Contabilidad

adaptado a las formaciones politicas (PCAFP),contestara a la preguntas de los
subapartados siguientes y rellenara los documentos contables cuyos modelos se
facilitan en formato xlsx. Una vez cumplimentados todos ellos, deberan agregarse y
subirse con los botones habilitados al efecto. Los ficheros a adjuntar en este
apartado son de caracter obligatorio.

+ "] 7 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE
GASTOS ORDINARIOS

+ ] 8 DOCUMENTACION JUSTIFICACION DE
GASTOS POR ENVIOS ELECTORALES
(MAILING)

Los estados contables a rendir seran como minimo, un balance de situacién y una
cuenta de resultados, segun los modelos incluidos en el apartado IV de la tercera
parte del PCAFP. Asimismo, se debera remitir el Libro Diario y el extracto de los
movimientos registrados agrupados por cuentas (Libro Mayor) y un balance de
sumas y saldos previo al cierre de la contabilidad.

Esta documentacion es la que contempla el punto 3.1 y el Anexo 1 de la Instrucciéon
de 18 de enero de 2022, del Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn, relativa a la
fiscalizacién de las cor ilidades de las elecciones a las Cortes de Castilla y Ledn
de 13 de febrero de 2022 (BOCyL de 28 de enero)

Este apartado es obligatorio si se ha marcado la opcion “General” del
subapartado 1.06. Modelo de documentacién contable, del apartado 1. DATOS
INICIALES por presentar la contabilidad adaptada al PCAFP.

Las formaciones politicas deben presentar, una contabilidad separada, detallada
y documentada de los ingresos y gastos electorales correspondientes a las elecciones a
las Cortes de Castilla y Ledn. En todo caso, la contabilidad ha de permitir identificar de
forma diferenciada los gastos electorales segun los conceptos sefialados en el articulo
130 de la LOREG. Los gastos por envios directos y personales de propaganda y
publicidad electoral requieren una contabilizacion diferenciada del resto de los gastos,
de forma que queden claramente identificadas las partidas y la documentacion
justificativa correspondiente a los gastos de esta naturaleza.

Cuando la contabilidad se lleve segun el PCAFP, los estados contables a rendir
serén los sefialados en dicho Plan incluyendo, como minimo, un balance de situacion y
una cuenta de resultados, segun los modelos incluidos en el apartado IV de la tercera
parte del PCAFP. Asimismo, se deberd remitir el Libro Diario y el extracto de los
movimientos registrados agrupados por cuentas (Libro Mayor) y un balance de sumas y
saldos previo al cierre de la contabilidad. Esta documentacion es la que contempla el
punto 3.1y el Anexo 1 de la Instruccion aprobada por el Consejo.

Las formaciones politicas deberan contestar las preguntas formuladas y rellenar
los documentos contables cuyos modelos se facilitan en formato “xIsx”. Los ficheros
requeridos en este apartado son de caracter obligatorio. Una vez cumplimentados todos
ellos, deberan agregarse y subirse con los botones habilitados al efecto:
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4.01 PREGUNTA: ¢Presenta balance conforme al PCAFP? Si la contestacion
es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar fichero en
formato “xIsx”, debidamente cumplimentado conforme al modelo
facilitado y que incluya los datos requeridos, con la siguiente
denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22 BALANCE.xlsx

4.02 PREGUNTA: (Presenta cuenta de resultados conforme al PCAFP? Si la
contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar
fichero en formato “xlIsx”, debidamente cumplimentado conforme al
modelo facilitado y que incluya los datos requeridos, con la siguiente
denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_RESULTADOS xlsx

4.03 PREGUNTA: (Presenta Libro Diario conforme al PCAFP? Si la
contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar
fichero en formato “xlIsx”, debidamente cumplimentado conforme al
modelo facilitado, que incluya los datos requeridos, con la siguiente
denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22 DIARIO.xIsx

4.04 PREGUNTA: ;Presenta Libro Mayor del cuadro de cuentas establecido en
el PCAFP? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “xlsx”, debidamente
cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya los datos
requeridos, con la siguiente denominacion?:

SIGLAS FORMACION_13F22_MAYORES.xlsx

4.05 PREGUNTA: (Presenta balance de sumas y saldos del cuadro de cuentas
establecido en el PCAFP? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la
casilla habilitada y aportar fichero en formato “xlsx”, debidamente
cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya los datos
requeridos, con la siguiente denominacion®:

SIGLAS FORMACION_13F22_SUMAS-SALDOS xIsx

! La estructura que contiene este modelo representa el contenido minimo que debe incorporar el Libro
Diario de la formacion politica en el fichero. En caso de que la formacion decida no utilizar la estructura
propuesta por el Consejo de Cuentas, se considera necesaria la inclusion de al menos todos los campos
que figuran en las columnas de la hoja de calculo.

2 La estructura que contiene este modelo representa el contenido minimo que debe incorporar el Libro
Mayor de la formacion politica en el fichero. En caso de que la formacidn decida no utilizar la estructura
propuesta por el Consejo de Cuentas, se considera necesaria la inclusién de al menos todos los campos
que figuran en las columnas de la hoja de célculo.

3 La estructura que contiene este modelo representa el contenido minimo que debe incorporar el balance
de sumas y saldos de la formacion politica en el fichero. En caso de que la formacion decida no utilizar la
estructura propuesta por el Consejo de Cuentas, se considera necesaria la inclusién de al menos todos los
campos que figuran en las columnas de la hoja de calculo.
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5.5 DOCUMENTACION CONTABLE MODELO SIMPLIFICADO

— ‘) 41. PRESENTACION CONTABILIDAD
ELECTORAL - 2022
+ 1) 1 DATOS INICIALES

DOCUMENTO DE REMISION

+ 2 DATOS ECONOMICOS 5. Este apartado es obligaterio si se ha marcado la opcién "Simplificado” del
+{ 3 DOCUMENTACION GENERAL subapartado 1.06.Modelo de documentacion contable del apartado 1.DATOS
~ ] 5 DOCUMENTACION CONTABLE INICIALES por no presentar la contabilidad adaptada el PCAFP.
MODELO SIMPLIFICADO
#] 5.01 Relacién de ingresos y gastos La formacién politica debe presentar una contabilidad separada, detallada y
articulo 130 de la LOREG documentada de los ingresos y gastos electorales correspondiente al de las Cortes
+ 1) 6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE de Castilla y Ledn. En todo caso la contabilidad ha de permitir identificar de forma
INGRESOS diferenciada los gastos electorales segun los conceptos sefialados en el articulo
41} 7 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE 130 de la LOREG. Los gastos por envios directos y personal de propaganda y
GASTOS ORDINARIOS publicidad electoral requieren una contabilizacion diferenciada del resto de los
4+ 8 DOCUMENTACION JUSTIFICACION DE gastos, de forma que queden claramente identificadas las partidas y la
GASTOS POR ENVIOS ELECTORALES documentacion justificativa correspondiente a los gastos de esta naturaleza.
(MAILING)

En el caso excepcional de que la formacion politica haya concurrido al proceso
electoral en un ambito territorial limitado y que pueda tener dificultades para llevar
una contabilidad adaptada al PCAFP, contestara a las preguntas de los
subapartados siguientes y rellenara el documento contable con los modelos que se
facilitan en formato "xlsx". Una vez cumplimentado, debera agregarse y subirse con
los botones habilitados al efecto. El fichero a adjuntar en este apartado es de
caracter obligatorio.

Los estados contables a rendir seran como minimo una relacién pormenorizada de
los ingresos y gastos electorales agrupados por los conceptos sefalados en el
articulo 130 de la LOREG. Ademas, para cada una de las partidas se debera
sefialar su fecha de cobro o pago y si se ha efectuado a través de caja o bancos,
indicandose en este Gltimo supuesto la cuenta bancaria utilizada.

Esta documentacién es la que contempla el punto 3.1 y el Anexo 1 de la Instruccién
de 18 de enero de 2022, del Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn

Este apartado es obligatorio si se ha marcado la opcién “Simplificado” del
subapartado 1.06. Modelo de documentacion contable, del apartado 1. DATOS
INICIALES por no presentar la contabilidad adaptada el PCAFP.

Las formaciones politicas deben presentar una contabilidad separada, detallada y
documentada de los ingresos y gastos electorales correspondiente al de las Cortes de
Castilla y Leo6n. En todo caso la contabilidad ha de permitir identificar de forma
diferenciada los gastos electorales segun los conceptos sefialados en el articulo 130 de la
LOREG. Los gastos por envios directos y personales de propaganda y publicidad
electoral requieren una contabilizacion diferenciada del resto de los gastos, de forma
que queden claramente identificadas las partidas y la documentacién justificativa
correspondiente a los gastos de esta naturaleza.

En el caso excepcional de que alguna formacién politica haya concurrido al
proceso electoral en un &mbito territorial limitado y pueda tener dificultades para llevar
una contabilidad adaptada al PCAFP, deberd remitirse, al menos, una relacion
pormenorizada de los ingresos y gastos electorales agrupados por los conceptos
sefialados en el articulo 130 de la LOREG. Ademas, para cada una de las partidas se
debera sefialar su fecha de cobro o pago y si se ha efectuado a través de caja o bancos,
indicandose en este ultimo supuesto la cuenta bancaria utilizada. Esta documentacion es
la que contempla el punto 3.1 y el Anexo 1 de la Instruccion aprobada por el Consejo.
También podran hacerlo asi aquellas formaciones que, habiendo percibido un adelanto
electoral, no hubieran obtenido finalmente representacion parlamentaria, Ademas,
cuando la formacion politica cumpla los requisitos para la percepcion de la subvencion
de los gastos electorales por envio directo y personal de sobres y papeletas electorales o
de propaganda y publicidad electoral, debera remitir también una relacién separada para
este tipo de gastos con el mismo detalle sefialado para la misma anteriormente.
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La formacion politica deberd contestar la pregunta formulada y rellenar el
documento contable con los modelos que se facilitan en formato “xlsx”. El fichero en
este apartado es de caracter obligatorio. Una vez cumplimentado, debera agregarse y
subirse con los botones habilitados al efecto:

5.01. PREGUNTA: (Presenta relacion de ingresos y gastos agrupados por los
conceptos sefialados en el articulo 130 de la LOREG? Si la contestacion es
afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar fichero en formato
“xIsx”, debidamente cumplimentado conforme al modelo facilitado y que
incluya los datos requeridos, con la siguiente denominacion®:

SIGLAS FORMACION_13F22_INGRESOS-GASTOS.xlsx

4 El fichero consta de tres modelos. La cumplimentacion del modelo 1 es obligatoria incluyendo los datos
requeridos. La estructura que contienen los modelos 2 y 3 representan el contenido minimo que debe
incorporar la relacion de ingresos y gastos de la formacion politica en el fichero. En caso de que la
formacidn decida no utilizar la misma estructura propuesta por el Consejo de Cuentas para los modelos 2
y 3, se considera necesaria la inclusion al menos de todos los campos que figuran en las columnas de la
hoja de calculo.
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5.6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE INGRESOS

- ) 6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
DE INGRESOS DOCUMENTO DE REMISION

il 6.01 Recursos aplicados a la
6. En este apartado la formacion politica ha de aportar toda la informacién y

documentacién acreditativa del origen de todos los recursos aplicados a la campafia
electoral asi como de su ingreso en las cuentas bancarias para la recaudacion de
fondos comunicadas a la Junta Electoral competente.

campana electoral
= :I 6.02 Aportaciones privadas
’:] 6.02.1 Relacién de aportaciones
privadas
-‘:'] 6.02.2 Documentacion
justificativa de las aportaciones
privadas
= -v:l 6.03 Aportaciones del partido

;_] 6.03.1 Relacién identificativa de
las aportaciones del partido
&1 6.03.2 Certificacién del
administrador financiero del partido
':] 6.03.3 Documentacion
Jjustificativa de |las aportaciones del
partido

l‘:I 6.04 Adelantos de subvenciones

electorales

£| 6.05 Operaciones de

endeudamiento

il 6.06 Otros ingresos

Esta documentacion es la que contempla el punto 3.2 y el Anexo 2 de la Instruccién
de 18 de enero de 2022, del Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn, relativa a la
fiscalizacion de las contabilidades de las elecciones a las Cortes de Castilla y Leon
de 13 de febrero de 2022 (BOCyL de 28 de enero)

Este apartado es de obligado cumplimiento con independencia de la modalidad
contable seleccionada en el subapartado 1.06.Modelo de documentacion contable
del apartado 1.DATOS INICIALES. La formacién politica debera contestar las
preguntas formuladas y aportar los ficheros requeridos al respecto

Las formaciones politicas han de aportar toda la informacién y documentacién
acreditativa del origen de todos los recursos aplicados a la campafia electoral asi como
de su ingreso en las cuentas bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la
Junta Electoral competente. Esta documentacién es la que contempla el punto 3.2 y el
Anexo 2 de la Instruccion aprobada por el Consejo.

Este apartado es de obligado cumplimiento para todas las formaciones politicas
con independencia de la modalidad contable seleccionada en el subapartado 1.06.
Modelo de documentacion contable, del apartado 1. DATOS INICIALES
(General/Simplificado). La formacion politica deberd contestar las preguntas
formuladas y aportar los ficheros requeridos al respecto:

6.01 La formacion politica ha de declarar los recursos aplicados a la campafia
electoral.

PREGUNTA: ¢Presenta declaracion de ingresos aplicados a la campafia
electoral? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “xlsx”, debidamente
cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya los datos
requeridos, con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_RECURSOS.xlsx

Para aquellos ingresos que por su naturaleza se declaren en el fichero SIGLAS
FORMACION__ 13F22_RECURSOS.xIsx indicado anteriormente, habra de aportarse la
informacién y documentacion correspondiente en los ficheros que se indica a
continuacion:

6.02 Aportaciones privadas: La formacion politica ha de aportar toda la
informacion y documentacion acreditativa de las aportaciones privadas
aplicadas a la campafia electoral asi como de su ingreso en las cuentas
bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral
competente.
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PREGUNTA: ¢Declara ingresos procedentes de aportaciones privadas
aplicadas a la campafia electoral? Si la contestacion es afirmativa, ha de
marcar la casilla habilitada y aportar los ficheros requeridos en los
siguientes subapartados:

6.02.1 La formacion politica ha de identificar la procedencia de todos los
fondos provenientes de aportaciones privadas con los requisitos
exigidos en el articulo 126 de la LOREG (nombre, domicilio y
nimero del DNI o pasaporte). También hay que aportar esta
informacion en el caso de existencia de operaciones de
crowdfunding, microcréditos, etc., ademas de aportar la
documentacion justificativa pertinente en el fichero “pdf”
correspondiente.

PREGUNTA: ¢Presenta relacion identificativa de las aportaciones
privadas? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “xlsx”, debidamente
cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya los
datos requeridos con la siguiente denominacion®:

SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PRIVADAS xlsx

6.02.2 La formacion politica ha de aportar toda la documentacion
justificativa (contratos, transferencias, ingresos en cuenta,
movimientos bancarios, etc.) de las aportaciones privadas
declaradas en el fichero anterior.

PREGUNTA: ¢Presenta documentacion justificativa de las
aportaciones privadas? Si la contestacion es afirmativa, ha de
marcar la casilla habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que
incluya la documentacion correspondiente con la siguiente
denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PRIVADAS.pdf

Se enviaran tantos ficheros como sean necesarios en funcién del
volumen de informacidn a aportar. En su caso se renumeraran de la
siguiente manera:

SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PRIVADAS_1.pdf
SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PRIVADAS_2.pdf

Etc.

> La estructura que contiene este modelo representa el contenido minimo que debe incorporar la relacion
de aportaciones privadas de la formacion politica en el fichero. En caso de que la formacién decida no
utilizar la estructura propuesta por el Consejo de Cuentas, se considera necesaria la inclusion al menos de
todos los campos que figuran en las columnas de la hoja de calculo.
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6.03 Aportaciones del partido. La formacion politica ha de aportar toda la
informacion y documentacion acreditativa de las aportaciones procedentes
del partido aplicadas a la campafia electoral asi como de su ingreso en las
cuentas bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta
Electoral competente.

PREGUNTA: ¢Declara ingresos procedentes de aportaciones del partido
aplicadas a la campaiia electoral? Si la contestacion es afirmativa, ha de
marcar la casilla habilitada y aportar los ficheros requeridos en los
siguientes subapartados:

6.03.1 La formacion politica ha de identificar la procedencia de todos los
fondos provenientes de aportaciones del partido.

PREGUNTA: ¢Presenta relacion identificativa de las aportaciones
del partido? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “xlsx”, debidamente
cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya los
datos requeridos con la siguiente denominacion®:

SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PARTIDO.xIsx

6.03.2 La formacion politica ha de presentar un certificado del
administrador financiero del partido en el que se haga constar la
procedencia de todos los fondos provenientes de aportaciones del
partido.

PREGUNTA: ;Presenta certificacion del administrador financiero
del partido? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya la
documentacidon correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_CERTIFICADO_APORTACIONES-
PARTIDO.pdf

6.03.3 La formacion politica ha de aportar toda la documentacion
justificativa (contratos, transferencias, ingresos en cuenta,
movimientos bancarios, etc.) de las aportaciones procedentes del
partido declaradas en el fichero anterior.

PREGUNTA: (Presenta documentacion justificativa de las
aportaciones del partido? Si la contestacion es afirmativa, ha de
marcar la casilla habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que

® La estructura que contiene este modelo representa el contenido minimo que debe incorporar en el
fichero la relacion de aportaciones procedentes de la formacién politica. En caso de que la formacién
decida no utilizar la estructura propuesta por el Consejo de Cuentas, se considera necesaria la inclusion al
menos de todos los campos que figuran en las columnas de la hoja de calculo.
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6.04

6.05

incluya la documentacion correspondiente con la siguiente
denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PARTIDO.pdf

Se enviaran tantos ficheros como sean necesarios en funcion del
volumen de informacion a aportar. En su caso se renumeraran de la
siguiente manera:

SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PARTIDO _1.pdf
SIGLAS FORMACION_13F22_APORTACIONES-PARTIDO _2.pdf
Etc.

Adelantos de subvenciones electorales. La formacion politica ha de aportar
toda la informacion y documentacién acreditativa de los anticipos
percibidos por subvenciones electorales autondmicas asi como de su
ingreso en las cuentas bancarias para la recaudacion de fondos
comunicadas a la Junta Electoral competente.

PREGUNTA: ¢Presenta ingresos procedentes de adelantos electorales
aplicados a la campafia electoral? Si la contestacion es afirmativa, ha de
marcar la casilla habilitada y aportar toda la documentacion justificativa
(transferencias, acuerdos, resoluciones, ingresos en cuenta, movimientos
bancarios, etc.) acreditativa de las aportaciones procedentes de los
anticipos de las subvenciones electorales en un fichero en formato “pdf”
con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_ ADELANTOS.pdf

Se enviaran tantos ficheros como sean necesarios en funcion del volumen
de informacion a aportar. En su caso se renumeraran de la siguiente
manera:

SIGLAS FORMACION_13F22_ADELANTOS_1.pdf
SIGLAS FORMACION_13F22_ADELANTOS_2.pdf
Etc.

Operaciones de endeudamiento. La formacion politica ha de aportar toda
la informacion y documentacion acreditativa de los créditos, préstamos u
otras operaciones que por su naturaleza supongan un endeudamiento de la
formacion politica y hayan sido concertadas con entidades financieras para
sufragar su campafia electoral, asi como de su ingreso en las cuentas
bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral
competente.
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PREGUNTA: (Presenta ingresos procedentes de operaciones de
endeudamiento aplicados a la campafa electoral? Si la contestacion es
afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar toda la
documentacién justificativa (contratos, polizas de las operaciones de
crédito o préstamo, transferencias, ingresos en cuenta, movimientos
bancarios, extractos de cuentas de crédito, etc.) acreditativa de las
operaciones de endeudamiento concertadas en un fichero en formato “pdf”
que incluya la documentacion correspondiente con la siguiente
denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_ENDEUDAMIENTO.pdf

Se enviaran tantos ficheros como sean necesarios en funcién del volumen
de informacion a aportar. En su caso se renumeraran de la siguiente
manera:

SIGLAS FORMACION_13F22_ENDEUDAMIENTO_l.pdf
SIGLAS FORMACION_13F22_ENDEUDAMIENTO_2.pdf
Etc.

6.06 Otros ingresos. La formacion politica ha de aportar toda la informacion y
documentacién acreditativa de cualquier otro tipo de recursos utilizados
para financiar la campafa electoral, asi como de su ingreso en las cuentas
bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral
competente.

PREGUNTA: (Presenta ingresos procedentes de otro tipo de financiacién
no declarada anteriormente que hayan sido aplicados a la campafia
electoral? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar toda la documentacidn justificativa (contratos,
transferencias, ingresos en cuenta, movimientos bancarios, etc.),
acreditativa de otros ingresos en un fichero en formato “pdf” con la
siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_OTROS INGRESOS.pdf

Se enviaran tantos ficheros como sean necesarios en funcion del volumen
de informacion a aportar. En su caso se renumeraran de la siguiente
manera:

SIGLAS FORMACION_13F22_OTROS INGRESOS _1.pdf
SIGLAS FORMACION_13F22 OTROS INGRESOS_2.pdf

Etc.
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5.7 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE GASTOS ORDINARIOS

— 4] 41. PRESENTACION CONTABILIDAD
ELECTORAL - 2022

: DOCUMENTO DE REMISION
+ ) 1 DATOS INICIALES

+._) 2 DATOS ECONOMICOS 7. La formacion politica puede declarar gastos ordinarios o gastos
+1) 3 DOCUMENTACION GENERAL electorales originados por el envio directo y personal a los electores de
+ () 5 DOCUMENTACION CONTABLE sobres y papeletas electorales o de propaganda y publicidad electoral
MODELO SIMPLIFICADO (mailing), o de ambos tipos. Concretamente en este apartado ha de
+ 1) 6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE declarar los gastos ordinarios, para lo cual ha de aportar toda la
INGRESOS informacion y documentacion acreditativa de los gastos realizados
— | 7 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE desde el dia de la convocatoria hasta el de la proclamacion de electos,
GASTOS ORDINARIOS asi como de su pago en las cuentas bancarias para la recaudacion de
&7 7.01 Gastos ordinarios realizados en fondos comunicadas a la Junta Electoral competente.
las elecciones autonémicas
&1 7.02 Documentacién justificativa de Esta documentacion es la que contempla el punto 3.3 y el Anexo 2 de
los gastos ordinarios la Instruccién de 18 de enero de 2022, del Consejo de Cuentas de
+.0) 8 DOCUMENTACION JUSTIFICACION DE Castilla y Leon, relativa a la fiscalizacion de las contabilidades de las
GASTOS POR ENVIOS ELECTORALES elecciones a las Cortes de Castilla y Ledn de 13 de febrero de 2022
(MAILING) (BOCyL de 28 de enero)

Este apartado es de obligado cumplimiento con independencia de la
modalidad contable seleccionada en el subapartado 1.06.Modelo de
documentacion contable del apartado 1.DATOS INICIALES.

La formacion politica puede declarar gastos ordinarios o gastos electorales
originados por el envio directo y personal a los electores de sobres y papeletas
electorales o de propaganda y publicidad electoral (mailing), o de ambos tipos.
Concretamente en este apartado ha de declarar los gastos ordinarios, para lo cual ha de
aportar toda la informacion y documentacion acreditativa de los gastos realizados desde
el dia de la convocatoria hasta el de la proclamacion de electos, asi como de su pago en
las cuentas bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral
competente. Esta documentacién es la que contempla el punto 3.3 y el Anexo 2 de la
Instruccion aprobada por el Consejo.

Este apartado es de obligado cumplimiento con independencia de la modalidad
contable seleccionada en el subapartado 1.06. Modelo de documentacion contable, del
apartado 1. DATOS INICIALES (General/Simplificado). La formacién politica debera
contestar las preguntas formuladas y aportar los ficheros requeridos al respecto:

7.01 La formacion politica ha de declarar los gastos ordinarios realizados en las
elecciones autonémicas.

PREGUNTA: ¢Ha realizado la formacion politica gastos electorales
ordinarios? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “xlsx”, debidamente
cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya los datos
requeridos, con la siguiente denominacion’:

SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ORDINARIOS.xIsx

7 La estructura que contiene este modelo representa el contenido minimo que debe incorporar en el
fichero la relacion de gastos ordinarios realizados por la formacion politica. En caso de que la formacion
decida no utilizar la estructura propuesta por el Consejo de Cuentas, se considera necesaria la inclusion al
menos de todos los campos que figuran en las columnas de la hoja de célculo.
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Se considerard la totalidad del importe facturado (impuestos indirectos
incluidos) en la cuantificacion de los gastos electorales.

7.02 Para aquellos gastos ordinarios que por su naturaleza se declaren en el
fichero anterior, la formacién politica ha de aportar toda la justificacién
documental de todas las anotaciones contables referidas a gastos de esta
naturaleza, con independencia de su cuantia (facturas, albaranes, contratos,
presupuestos, transferencias, movimientos bancarios, érdenes de pago,
cheques, recibis, etc.). Todas las facturas justificativas remitidas deberan
indicar expresamente que corresponden a las elecciones a las Cortes de
Castilla y Leon de 13 de febrero de 2022, asi como el/los concepto/s de
gasto de que se trate de forma que se pueda identificar con claridad su
naturaleza electoral. Mediante los justificantes que se aporten se debe
acreditar que su pago se ha efectuado a través de las cuentas bancarias para
la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral competente.

PREGUNTA: ¢Presenta documentacion justificativa de los gastos
ordinarios? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya la
documentacion correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ORDINARIOS.pdf

Se enviaran tantos ficheros como sean necesarios en funcion del volumen
de informacion a aportar. En su caso se renumerardn de la siguiente
manera:

SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ORDINARIOS_1.pdf
SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ORDINARIOS_2.pdf

Etc.

En todo caso hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1) En el caso de que los documentos justificativos que acrediten la realizacion de los
gastos electorales contengan descripciones genéricas de los bienes o servicios
facturados, cuyo valor individual supere el importe de 50.000 euros, deberan remitirse
acompariados del correspondiente presupuesto o documento descriptivo equivalente en
el que figure el detalle de los conceptos facturados y su importe a efectos de verificar su
naturaleza electoral.

2) De acuerdo con lo establecido en el articulo 130 h) de la LOREG, los gastos de
suministros, tales como electricidad, teléfono, etc., no tendran la consideracion de gasto
electoral salvo que se acredite fehacientemente el caracter electoral de los mismos y en
consecuencia, su contratacion con motivo del proceso electoral. Tampoco lo tendra el
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material de oficina no adquirido especificamente para el trabajo electoral, constituyendo
en otro caso gastos de funcionamiento ordinario.

3) Los gastos de restauracion se considera, al igual que en fiscalizaciones de procesos
electorales anteriores, que no estan incluidos entre los conceptos enumerados en el
referido articulo 130 de la LOREG. Como excepcion a la regla general, si se aceptaran
como electorales aquellos gastos en los que se incurra para el avituallamiento de las
mesas electorales.

4) Se consideraran gastos de publicidad en prensa cualesquiera efectuados en este medio
con independencia del soporte en que se hubieren realizado, digital o papel. De
conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo de la Junta Electoral Central de 29 de
noviembre de 2018, la publicidad electoral en redes sociales no resulta imputable al
limite de gastos de publicidad en prensa y radio, siempre que no se trate de paginas o
perfiles correspondientes a los referidos medios, todo ello sin perjuicio de que estén
sujetos al limite legal de gastos electorales establecido para cada proceso electoral.

5) Si se declaran gastos de intereses de préstamo, se ha de aportar la justificacion del
calculo efectuado al efecto. En particular, para los intereses de los créditos sefialados en
el apartado g) del articulo 130 de la LOREG, se consideraran los devengados desde la
formalizacion del crédito hasta un afio después de la celebracién de las elecciones, o en
su caso, hasta la fecha de amortizacion del crédito si esta se produjese antes, calculados
sobre los siguientes importes del principal de la deuda viva:

a) Sobre el capital pendiente de amortizacion, hasta la fecha en que surge el
derecho de la percepcion del adelanto tras la presentacion de la contabilidad
electoral al Consejo de Cuentas. Con objeto de homogeneizar el periodo de
devengo, se consideran gastos electorales los intereses de las operaciones de
endeudamiento con entidades de crédito devengados en el periodo comprendido
desde el dia de la convocatoria hasta transcurridos cinco meses tras la celebracion
de las mismas.

b) Sobre los saldos no cubiertos por los adelantos de las subvenciones, hasta
completar, como maximo, el afio a partir de la celebracion de las elecciones.

6) Los gastos derivados de la realizacion de encuestas electorales sobre la intencién de
voto en periodo electoral, de acuerdo con la doctrina de la Junta Electoral Central no se
estiman comprendidos en los conceptos recogidos en el citado articulo 130 de la
LOREG.

7) Los gastos de estilismo, asi como de formacion de los candidatos, o de interventores
0 apoderados de mesas electorales, en que incurran las formaciones politicas no se
consideraran incluidos entre los conceptos enumerados en el articulo 130 de la LOREG.

8) Los gastos notariales de constitucion del partido politico o los de legitimacion de las
firmas necesarias para la presentacion de las candidaturas no se consideraran entre los
conceptos enumerados en el antedicho articulo 130 de la LOREG.
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9) Los gastos de actuaciones musicales o de entretenimiento y de atracciones infantiles,
no estan incluidos entre los conceptos enumerados en el referido articulo 130 de la
LOREG, ya que no son propaganda o publicidad dirigida a promover el voto, ni
constituyen un gasto necesario para desarrollar los actos electorales.

10) No se consideraran gastos subvencionables el alquiler de salones o espacios en la
noche electoral, atendiendo a lo establecido en la letra ¢) del mencionado art. 130 de la
LOREG, que limita la condicion de gasto electoral a los alquileres de salas para la
celebracion de actos de camparia electoral. Tampoco lo seran los gastos de alojamiento
en la noche electoral, al no ser necesarios e inherentes al proceso electoral pues su falta
de realizacion no afecta al normal funcionamiento del mismo.

11) Se considerardn como gastos de desplazamiento a que se refiere la letra €) del
articulo 130 de la LOREG, los gastos derivados del alquiler de vehiculos u otros medios
de transporte de los candidatos, dirigentes de los partidos y personal al servicio de la
candidatura. No se consideraran subvencionables los gastos de autocar para el
desplazamiento de simpatizantes o militantes de los partidos politicos.

10) Se consideraran como gastos comprendidos en la letra h) del articulo 130 de la
LOREG, en particular, los derivados de la preparacion de la documentacién contable y
administrativa asociada al proceso electoral, siempre que los servicios hayan sido
especificamente contratados con motivo del mismo.

12) Tendran, asimismo, la consideracion de gastos electorales de acuerdo con lo
establecido en el articulo 130 de la LOREG, los realizados en elementos publicitarios de
caracter inventariable, con independencia de que los mismos vayan a ser reutilizados en
periodo no electoral o en otros procesos electorales.

13) Conforme al articulo 53 de la LOREG, se consideran como gastos prohibidos los de
publicidad exterior y de publicidad en prensa y radio declarados por las formaciones
politicas que hayan sido realizados con anterioridad al inicio de la campafia electoral, si
bien los mismos se tienen en cuenta en el calculo de los limites de gastos. En ningan
caso, se podria devengar este tipo de gastos publicitarios una vez finalizada la campafia
electoral, salvo para desmontajes o retiradas de elementos publicitarios.
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5.8 GASTOS POR ENVIOS ELECTORALES (MAILING)

— < 41. PRESENTACION CONTABILIDAD
ELECTORAL - 2022

. DOCUMENTO DE REMISION
+ ] 1 DATOS INICIALES

+ 1) 2 DATOS ECONOMICOS 8. La formacion politica puede declarar gastos ordinarios o gastos

+ 1] 3 DOCUMENTACION GENERAL electorales originados por el envio directo y personal a los electores de

+ 1] 5 DOCUMENTACION CONTABLE sobres y papeletas electorales o de propaganda y publicidad electoral
MODELO SIMPLIFICADO (mailing), o de ambos tipos. Concretamente en este apartado ha de

+ 1) 6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE declarar los gastos realizados por envios electorales asi como el
INGRESOS numero de envios realizados, reflejandose su detalle a nivel provincial,

+ 1) 7 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE para lo cual ha de aportar toda la informacion y documentacion
GASTOS ORDINARIOS acreditativa del nimero de envios y gastos realizados por este

~ | 8 DOCUMENTACION JUSTIFICACION DE concepto, asi como de su pago en las cuentas bancarias para la
GASTOS POR ENVIOS ELECTORALES recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral competente.
(MAILING)

%1 8.01 Gastos envios electorales Esta documentacion es la que contempla el punto 3.4 y el Anexo 2 de

la Instruccion de 18 de enero de 2022, del Consejo de Cuentas de
Castilla y Leon, relativa a la fiscalizacion de las contabilidades de las
elecciones a las Cortes de Castilla y Ledn de 13 de febrero de 2022
(BOCyL de 28 de enero)

;_] 8.02 Documentacion justificativa de
los gastos por envios

*:] 8.03 Numero de envios electorales
E] 8.04 Documentacion justificativa del

numero de envios i L. . .
Este apartado es de obligado cumplimiento con independencia de la

modalidad contable seleccionada en del subapartado 1.06.Modelo de
documentacion contable del apartado 1.DATOS INICIALES.

La formacion politica puede declarar gastos ordinarios o gastos electorales
originados por el envio directo y personal a los electores de sobres y papeletas
electorales o de propaganda y publicidad electoral (mailing), o de ambos tipos.
Concretamente en este apartado ha de declarar los gastos realizados por envios
electorales asi como el nimero de envios realizados, reflejandose su detalle a nivel
provincial, para lo cual ha de aportar toda la informacion y documentacion acreditativa
del nimero de envios y gastos realizados por este concepto, asi como de su pago en las
cuentas bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral
competente. Esta documentacion es la que contempla el punto 3.4 y el Anexo 2 de la
Instruccion aprobada por el Consejo.

Este apartado es de obligado cumplimiento con independencia de la modalidad
contable seleccionada en el subapartado 1.06. Modelo de documentacion contable, del
apartado 1. DATOS INICIALES (General/Simplificado). La formacién politica debera
contestar las preguntas formuladas y aportar los ficheros requeridos al respecto:

8.01 La formacion politica ha de declarar los gastos por envios electorales
realizados en las elecciones autonémicas.

PREGUNTA: ¢Ha realizado la formacién politica gastos en concepto de
mailing? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada
y aportar fichero en formato “xlsx”, debidamente cumplimentado
conforme al modelo facilitado y que incluya los datos requeridos, con la
siguiente denominacion®:

SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ENVIOS xlsx

8 La estructura que contiene este modelo representa el contenido minimo que debe incorporar en el
fichero la relacién de gastos por envios personales realizados por la formacién politica. En caso de que la
formacidn decida no utilizar la estructura propuesta por el Consejo de Cuentas, se considera necesaria la
inclusion al menos de todos los campos que figuran en las columnas de la hoja de calculo.
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8.02

8.03

Se considerard la totalidad del importe facturado (impuestos indirectos
incluidos) en la cuantificacion de los gastos electorales.

Para aquellos gastos de envios electorales que por su naturaleza se
declaren en el fichero anterior, la formacién politica ha de aportar toda la
justificacion documental de todas las anotaciones contables referidas a
gastos de esta naturaleza, con independencia de su cuantia (facturas,
albaranes, contratos, presupuestos, transferencias, movimientos bancarios,
ordenes de pago, cheques, recibis, etc.). Todas las facturas justificativas
remitidas deberéan indicar expresamente que corresponden a las elecciones
a las Cortes de Castilla y Leon de 13 de febrero de 2022, asi como el/los
concepto/s de gasto de que se trate de forma que se pueda identificar con
claridad su naturaleza electoral. Mediante los justificantes que se aporten
se debe acreditar que su pago se ha efectuado a través de las cuentas
bancarias para la recaudacion de fondos comunicadas a la Junta Electoral
competente (Art. 125 de la LOREG).

PREGUNTA: (Presenta documentacion justificativa de los gastos por
envios electorales? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya la
documentacidn correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ENVIOS.pdf

Se enviaran tantos ficheros como sean necesarios en funcion del volumen
de informacion a aportar. En su caso se renumeraran de la siguiente
manera:

SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ENVIOS_1.pdf
SIGLAS FORMACION_13F22_GASTOS-ENVIOS_2.pdf
Etc.

En todo caso hay que tener en cuenta las mismas consideraciones
mencionadas para gastos ordinarios que en su caso sean aplicables, como
la necesidad de presupuesto para gastos superiores a 50.000 euros o la
justificacion del célculo de los intereses de préstamo.

La formacion politica ha de declarar explicitamente el nimero de electores
a los que se les haya efectuado el envio directo y personal de sobres y
papeletas electorales o de propaganda electoral para las elecciones a las
Cortes de Castilla'y Ledn por cada una de las circunscripciones.

PREGUNTA: ¢Declara la formacion politica el nimero de envios
realizados en concepto de mailing? Si la contestacion es afirmativa, ha de
marcar la casilla habilitada y aportar fichero en formato “xlsx”,
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8.04

debidamente cumplimentado conforme al modelo facilitado y que incluya
los datos requeridos, con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_NUMERO-ENVIOS xlsx

Para aquel nimero de envios electorales que se declaren en el fichero
anterior la formacion politica debera aportar la justificacion documental
que acredite de forma fehaciente su realizacion. Asi:

1) En el caso de que los envios se hayan efectuado a través de Correos o de
una empresa privada de distribucion, habra de aportarse certificacion
expedida por la entidad correspondiente, comprensiva del nimero de
envios directos y personales a los electores efectuados a nivel provincial,
salvo cuando en la factura emitida por la empresa que ha realizado los
envios se indique expresamente la realizacion de la actividad y los envios
efectuados al nivel requerido.

2) Si la distribucién se ha realizado directamente con medios propios, el
responsable de cada formacidn politica certificara, igualmente a nivel
provincial, el nimero de envios directos y personales efectuados. La
formacion politica debera conservar la relacion de las personas que han
participado en dicha distribucion por si el Consejo estimase oportuno
efectuar las comprobaciones pertinentes que acrediten suficientemente la
realizacion efectiva de la actividad.

3) En el caso de envios a los electores espafioles residentes en el
extranjero, debera informarse especificamente del nimero total de envios
efectuados y aportarse la documentacién que acredite de forma explicita la
realizacion de este tipo de envios.

PREGUNTA: (Presenta documentacion justificativa del nimero de envios
realizados? Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla
habilitada y aportar fichero en formato “pdf” que incluya Ila
documentacidn correspondiente con la siguiente denominacion:

SIGLAS FORMACION_13F22_NUMERO-ENVIOS.pdf
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6 DOCUMENTO DE REMISION

Como establece el apartado 3.6 de la Instruccién aprobada por el Consejo de
Cuentas, “A efectos de la presentacion de la documentacion contable y justificativa
sefialada anteriormente, se acompafiard documento de remision generado por la
aplicacion habilitada al efecto, en el que figurara identificada la documentacion
contable y justificativa remitida certificando su autenticidad, segin el modelo del
Anexo 3 (en formato “pdf”). Este documento se presentard en el Registro Electronico
del Consejo por el administrador general electoral y con ello se certifica la remision de
la contabilidad electoral . Por tanto, para finalizar el procedimiento de remisién por via
telematica de la contabilidad electoral, las formaciones politicas han de generar el
documento de remision en primer lugar, y a continuacion proceder a su presentacion en
el Registro Electronico.

6.1 GENERACION DEL DOCUMENTO DE REMISION

Como ya se ha manifestado anteriormente (pagina 7 de la guia), la posibilidad de
generar este documento esta disponible en todas las pantallas de la aplicacion. Cuando
la formacion politica considere que ha completado el formulario con toda la
documentacién a remitir, podra generar automaticamente un documento en formato

“pdf” pulsando el Boton DOCUMENTO DE REMISION

El documento de remisién se compone de un escrito en la primera de sus
paginas, y de un Anexo con las que siguen a continuacion. El escrito certifica la
remision de las cuentas al Consejo de Cuentas en la fecha de su presentacion en el
citado Registro Electronico (CERTIFICACION DE CUENTAS REMITIDAS lleva por
titulo), y la autenticidad de la documentacién contable y justificativa presentada. Dicho
escrito respeta el modelo del Anexo 3 de la Instruccion aprobada por el Consejo.

A continuacion figura una imagen del certificado generado.
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CONSEJO DE CUENTAS

DR CASTRLA YLEON 41. PRESENTACION CONTABILIDAD ELECTORAL -
2022

CERTIFICACION DE CUENTAS REMITIDAS

D/D* JOSE LUIS FERNANDEZ FERNANDEZ

Administrador/a general electoral de la formacion politica

PARTIDO XXXXXXXX

para las elecciones a las Cortes de Castilla y Leén de 13 de febrero de 2022, remito al
Consejo de Cuentas la contabilidad electoral de las mencionadas elecciones, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 49 1 y 2 de la Ley 3/87, de 30 de marzo,
Electoral de Castilla y Leén, en la forma y con la documentacién adicional a que se refiere
la Instruccién del Consejo de Cuentas, aprobada mediante Acuerdo de su Pleno de 18 de

enero de 2022, relativa a la fiscalizacion de las contabilidades de las elecciones a las Cortes
de Castilla y Leén de 13 de febrero de 2022

La informacién relativa a dicha contabilidad electoral queda recogida en Anexo adjunto con
los ficheros presentados a través de la aplicacién habilitada al efecto por el Consejo de
Cuentas.

Asimismo, certifico la autenticidad de los datos remitidos y de las copias de la
documentacion justificativa presentadas respecto de los originales que conserva esta
formacién politica a disposicién del Consejo de Cuentas.

El Administrador General Electoral

En su parte superior derecha se identifica la formacion politica que presenta la
contabilidad electoral. (En el ejemplo Partido XXXXXXXX y su hipotético
administrador electoral: no es necesario cumplimentar ningln dato puesto que se
extraen automaticamente del apartado 1. DATOS INICIALES).
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El Anexo contiene la relacion de la documentacién contable y justificativa
remitida por el procedimiento telemético establecido y que genera la aplicacion
automaticamente como se ha dicho anteriormente.

P b
.r” |  CONSEJO DE CUENTAS
. st DE CASTILLA Y LEON 41. PRESENTACION CONTABILIDAD ELECTORAL -
=4 2022

| ANEXO

1 DATOS INICIALES

101 NOMBRE DE LA FORMACION POLITICA
(campo de texto)
PARTIDO X000

1.02 SIGLAS
(campo de texto)
== NO SE HA CONTESTADO <<

1.03 NOMBRE ADMINIS TRADOR ELECTORAL
(campo de texto)
J0SE LUIS FERNANDEZ FERNANDEZ

1.03.1 DN

(campo de texto)
> NO SE HA CONTESTADO <<

Como puede observarse, las preguntas no contestadas aparecen remarcadas en
rojo. Por otra parte cada fichero que se aporta aparece identificado de manera univoca
con su cddigo correspondiente como puede observarse en la imagen siguiente.

3.1

DOCUMENTACION GENERAL

Comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento del administrador
electoral.

£Presenta comunicacion a la Junta Electoral competente del nombramiento del
administrador electoral?

Si la contestacion es afirmativa, ha de marcar la casilla habilitada y aportar fichero en
formato "pdf" gque incluya la documentacion correspondiente con la siguiente
denominacion:

SIGLAS FDRHACII'.EIN_13F2Z_ADHINISTIIADOR.FH:I‘I

Si
I Archivos Adjuntados al punto |
PX_13F22 ADMINISTRADOR.pdf

Fecha: 22/02/22 09:26 Tamano: 78,66 KB
SHAZ256: 606650d7474d2e7a92eca9143812f9b39b11e5985faad5a756fb1f7e5e01dc97
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Una vez generado el documento de remision, el fichero en formato “pdf”
resultante se guardara con la denominacion que establece el Anexo 3 de la Instruccion
aprobada por el Consejo (SIGLAS FORMACION_13F22_DOC-REMISION.pdf).

6.2 PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE REMISION EN EL
REGISTRO ELECTRONICO

Para cumplir con el tramite final de rendicion de la contabilidad electoral, el
administrador general electoral de la formacion politica ha de presentar el documento de
remision generado por la aplicacion en el Registro Electronico del Consejo de Cuentas
de Castilla y Ledn, con los requerimientos necesarios establecidos al efecto mediante
Acuerdo 104/2007, de 12 de diciembre, del Pleno del Consejo de Cuentas de Castilla 'y
Ledn. No sera vélida dicha presentacion por persona distinta del administrador electoral.

Concluido el envio al Consejo de Cuentas, el Registro Electrénico proporcionara
un acuse de recibo consistente en una copia autenticada del escrito, solicitud o
comunicacion de que se trate, incluyendo la fecha y hora de presentacion y el nimero de
entrada en el Registro, asi como un codigo seguro de verificacion que posibilitara el
consultar la informacion remitida y su fecha de presentacion. La tramitacidn electronica
permite obtener un justificante del envio realizado, con garantia de no repudio en
destino, es decir, la formacion politica puede comprobar que la informacion y
documentacién que ha enviado ha llegado correctamente al Consejo de Cuentas.

El Consejo de Cuentas una vez recibido el documento, cerrara la aplicacién a la
formacion  politica en lo que se refiere al trdmite o modelo

guia), de manera que ya no pueda ser modificada la informacion y documentacién
suministrada. A tal efecto la casilla ~ ¢Cerrado?  se mostrara marcada.

Para cualquier incidencia posterior la formacion politica habra de ponerse en
contacto con el Consejo de Cuentas por cualquiera de los cauces establecidos.
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