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1. Introduccién

Las Entidades locales sujetas al Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales y al régimen
general de contabilidad publica local establecido en las Ordenes EHA 4040, 4041 y 4042 /2004,
tienen la obligacion de rendir Cuentas al Tribunal de Cuentas y en el caso en que la Entidad local
esté situada en el ambito territorial de una Comunidad Auténoma con Organo de Control Externo
(OCEXx) con competencias en el subsector Local, también a dicho OCEXx.

El Tribunal de Cuentas ha firmado Convenios con la Sindicatura de Comptes de la Comunidad
Valenciana, Audiencia de Cuentas de Canarias, Camara de Cuentas de Madrid, Sindicatura de
Comptes de llles Balears, Consejo de Cuentas de Castilla y Leodn, Sindicatura de Cuentas del
Principado de Asturias y Sindicatura de Cuentas de Castilla-La Mancha, Camara de Cuentas de
Aragon y Consello de Contas de Galicia, en virtud de los cuales, se da cumplimiento a la obligacion
de rendir Cuentas a ambos 6rganos (Tribunal de Cuentas y OCEx) mediante su presentacion ante
cualquiera de ellos a través de la aplicacion web.

La rendicion de las Cuentas Generales de las Entidades locales se realizard, exclusivamente,
mediante soporte informatico en el modelo y formato normalizado recomendado por la Resolucion
de la Intervencion General del Estado de 28 de julio de 2006 (BOE 9 de agosto de 2006). A las
Cuentas Generales se acompafara la informacion adicional regulada por el Tribunal de Cuentas y
por cada uno de los Organos de Control citados.

La aplicacion web para la rendicién de cuentas se enmarca dentro del impulso que se pretende dar
al uso de las técnicas electrénicas, informéticas y telematicas para el tratamiento de la informacion
contable.

La aplicacion, que es de uso obligatorio para la rendicion de las cuentas a partir del ejercicio 2006,
tiene como finalidad el establecimiento de los procedimientos de envio, validacion y explotacion,
mediante medios telematicos o informéticos, de las Cuentas de las Entidades locales. La Cuenta
General de la Entidad local deberd incluir también las Cuentas de sus entidades dependientes.

Esta guia de ayuda se refiere a la aplicacién para la rendicion telematica de Cuentas de las
Entidades locales. Tanto este acceso como la correspondiente guia de ayuda pueden encontrarse
en la direccionwww.rendiciondecuentas.es.

Las condiciones para el uso de la aplicacion web son:

Internet Explorer, version 10 o superior.
Resolucion minima de la pantalla: 1024x768.

Para realizar el envio telematico completo de las Cuentas, la Entidad local deberadisponer
de un certificado electronico digital valido de acuerdo al R.D.59/2003 de FirmaElectronica.


http://www.rendiciondecuentas.es/
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2.  Solicitud de alta de Administrador de la
Entidad Local_en la aplicacion web

Por medidas de seguridad se han creado distintas figuras o roles en la aplicacion web permitiendo
una diferenciacion de funciones dentro de los usuarios de la misma. A continuacion, se describen
las acciones que puede realizar cada uno de ellos:

1 Administrador de los datos de la Entidad y rendicién de cuentas=  Este 88
puede realizar solicitudes de modificacion de censo y gestionar la aplicacion en lo
relativo a la rendicién de la Cuenta General.

1 Gestor de lainformacién relativa a contratacion=  Sélo podra realizar
las acciones relativas a la remisién de la informacién relativa a la
contratacion.

1 Los dos anteriores=  Tendra permisos para llevar a cabo la rendicién de auentas
y la gestién de la informacion relativa a la contratacion.

En el caso en que una misma persona vaya a administrar varias Entidades, debera solicitar el alta
como Administrador de una de ellas. Aceptada el alta del Administrador por el Tribunal de Cuentas
u OCEXx correspondiente, podra solicitar la administracion de otras Entidades locales accediendo a
la aplicacién como Administrador ya registrado.

Podra solicitar el alta como Administrador en la aplicacion web y obtener las claves de acceso a la
aplicacién, en la pagina de acceso a la aplicaciéon de Rendiciéon de Cuentas de las Entidades
Locales, pulsando ADarse de altao:
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Aviso: Abierta la rendicion de cuentas y la remision relativa a la contratacion de las entidades locales correspondientes

© Acceso a la Plataforma

al ejercicio 2013.

Bienvenido a la Plataforma de Rendiciéon Telematica de Cuentas de las
Entidades locales.

Através de esta Plataforma se debe realizar la rendicion telematica de las Cuentas correspondientes al ejercicio 2006 y
posteriores y la remision de la informacion relativa a la contratacion del ejercicio 2011 y posteriores.

Esquema XSD para la remision de la relacion de contratos de las entidades
locales.

Para facilitar la remision de Ias relaciones de contratos se incorpora la posibilidad de que las entidades locales realicen su envio
mediante un fichero XML. En el siguiente enlace se puede descargar el esquema que debe cumplir este fichero XML.

XsD ion de

Acceso al Validador Externo

Mediante este servicio se pone a disposicion de los usuarios de la Plataforma la posibilidad de validar los archivos XML que
conforman la Cuenta General de la Entidad local.

Acceso a Validacién

Relacion de validaciones de la Plataforma de Rendicién de Cuentas

En el siguiente enlace se pueden consultar las validaciones que aplica la Plataforma a las cuentas de las entidades locales para el
control de su integridad y coherencia interna.

Relacion de Incidencias '8

Indicadores de la actividad econdmica, financiera y presupuestaria de las
entidades locales

Las entidades locales son las administraciones territoriales mas cercanas a los ciudadanos en la prestacion de servicios. Este
hecho acenta la importancia de la informacion sobre la actividad que desarrollan, que debe ..

LeerMas ©

|
I —

&

Castellano v Cambiar

Usuario Usuario
Contrasefia Contrasefia
Entrar %) Darse dealta @

¢Ha olvidado su contraseiia?

Acceso con DNIe / Certificado Elegtronico
Para descargar el cliente de firma electfonica
pulse el siguiente botén
Cliente de Firma 2.0.0
Si desea comprobar la validez de su|DNle /

ceriificado puede hacerlo en el siguignte enlace
VALD®

Pul sar nDa

e,
vo‘
:0"0

'\u aw
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Inicio Darse de alta

Darse de alta

ADMINISTRADOR DE CUENTAS Y CONTRATOS

Para acceder por primera vez como usuario de la Plataforma para la Rendicién Telemética de Cuentas de las Entidades locales o la remision de la informacion contractual, se requiere el alta de
un usuario autorizado para realizar estas tareas, para lo cual sera necesaria la aportacion de un documento de designacion/autorizacion firmado por el Alcalde/Presidente de la Entidad Local. En
funcién del tipo de alta a realizar, el usuario debera seleccionar uno de los siguientes documentos de autorizacién

« Documento de autorizacion para la rendicién de cuentas y remision de contratos

« Documento de autorizacién para la rendicion de cuentas

« Documento de autorizacion para la remisién de contratos

» Documento de autorizacién para la remisién de convenios

Para proceder con el alta, una vez cumplimentado dicho documento, pulse "Solicitar acceso".

ACUERDOS Y RESOLUCIONES CONTRARIOS A REPAROS (INTERVENTOR)

El alta para remitir la informacion sobre acuerdos y resoluciones aprobados por el Pleno, la Junta de Gobierno Local y el Presidente de la Entidad Local contrarios a reparos formulados por el
6rgano interventor se debera realizara por el responsable del 6rgano de Intervencion de la Entidad local, para lo cual sera necesaria cumplimentar la informacion que se solicita en el proceso de
altay, en el caso de que se indique expresamente, debera aportar el acuerdo de nombramiento del responsable del 6rgano de intervencion.

o
Solicitar acceso

Una vez verificada la solicitud, recibira en su correo electronico la confirmacion de su usuario y contrasefia.

A través del siguiente enlace puede descargarse una Guia de Usuario que le proporcionara la informacion necesaria para darse de alta y el acceso a la Plataforma de Rendicion de Cuentas. Si tiene
cualquier duda o problema que no pueda solventar consultando fa guia, utilice la opcion "Soporte a Usuarios".

Guia de Usuario - Procedimiento de alta @
Q : tapas . . ﬂ

En | a siguiente pantalla pulsar ASolicitar accesoo0:

A continuacién, debera indicar, en el mapa o en la lista desplegable, la Comunidad Auténoma y la

Provincia a la que pertenece la Entidad local cuya rendicion telematica o remision de contratos se
solicita gestionar y acto seguido pulsar en el bot
también se deberd indicar la isla correspondiente.
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Se le solicitara introducir al menos dos de los siguientes criterios de blsqueda de la Entidad:

Muni cipi o, NI'F o Denominaci - n. Para realizar |l a b%
necesario escribir el nombre completo de la Entidad, bastando una de las palabras de su

denominacion. Por ejemplo, sil a denominaci-n de | a Entidad | ocal e
del Reyo0o, es suficiente con escribir AArgandao o @R
I ntroducidos | os criterios de b¥Wsqueda solicitados

para iniciar la busqueda.

@ Castellano + Cambiar
ErATEIE

";lﬁi"ii* rendiciondecuentas.es
Inicio / Darse de afta / Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Para solicitar las claves de acceso, por favor seleccione en el mapa la ubicacion de la Entidad local

Comunidad Madrid %
Provincia: Madrid v
Buscar Q

.

2°Pul sar

RS C o [
(i) m l N €10
uy &y Y N
= Y/ “apad
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1° Seleccionar Provincia

Realizada la busqueda se mostraran todas las Entidades locales en la Base de datos de la
plataforma que cumplen con los criterios cumplimentados, pudiendo encontrarnos ante dos
situaciones:

- Que en la lista de resultado de la busqueda figure la Entidad local que se desea gestionar.

_ - Que en el resultado no figure la Entidad local a gestionar o no se encuentren resultados
asociados a la busqueda.

Primer caso: La Entidad local, cuya rendicién de cuentas o remisiéon de la informacién
relativa a la contratacién se va a gestionar, figura en el resultado de la busqueda.

Si un usuario encuentra en la lista la Entidad que desea gestionar, tendra que seleccionarla,
haciendoclicenelc2r cul o de |l a primera columna y pulsar AConNH
seleccionadado.
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@ Castellano ~ Cambiar
s =

'}]fﬁézﬁ? rendiciondecuentas.es
Inicio Darse de aita Solicitud de acceso a la plalaforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Para buscar la Entidad local en la Base de Datos de la Plataforma, cumplimente al menos dos de los siguientes criterios de busqueda: Municipio, NIF y/o Denominacién.

Si la Entidad local ya se encontraba dada de alta en la plataforma para la Rendicion de Cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008, por favor realice la blsg intre i el icipio y el
NIF de la Entidad local, con el que estaba registrada en dicha plataforma

Municipio Madrid -
Unidad poblacional Madrid =
Tipo de Entidad Ayuntamiento -
NIF NIF
Denominacién Madrid
& Sino encuentra la Entidad, pulse el icono on y siga las i sobre la

denominacion

Buscar Q
Lista de Entidades
Sila Entidad que desea administrar se entre los sigui . debe seleccionarla y pulsar el boton "Continuar con la solicitud de la Entidad seleccionada".
Mostrar 25 v registros Buscar:
Tipo de Entidad Denominacion Provincia
@® Ayuntamiento Madrid P28079008 Madrid
Ayuntamiento Madrid P28079008 Madrid
Mogtrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Primero | Anterior - Siguiente | Ultimo
Solicitar alta de una Entidad nueva + i con la solicitud de la Entidad i v

v __
1° Seleccionar la Entidad 2U Pul sar en ACont elaBEmdadsced ne clca osnoal diacc

Se mostrara un formulario en estado no editable con los datos identificativos de la Entidad local en
la base de datos de la plataforma. En esta pantalla se deberan cumplimentar los datos del
Alcalde/Presidente de la Entidad Local, los datos del Administrador y los datos de acceso.
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Segundo caso: La Entidad local no figura en el resultado de la basqueda.

Si el usuario, tras agotar todos los criterios posibles de busqueda, no localiza la Entidad pulsara
A8l icitar alta de una Entidad nuevaodo, ya que
actualmente en la base de datos. A continuacion se mostrara un formulario a cumplimentar con los
datos identificativos de la Entidad local y con el resto de datos de la solicitud de acceso a la
plataforma.

En este caso, junto a la solicitud de Alta de Usuario/Administrador en la plataforma, se tramitara
también una solicitud de Alta de la Entidad local en la base de datos de la plataforma.

Castellano ~ Cambiar

&]fﬁ:%-& rendiciondecuentas.es
Inicio Darse de alta Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Para buscar la Entidad local en la Base de Datos de la Plataforma, cumplimente al menos dos de los siguientes criterios de bisqueda: Municipio, NIF y/o Denominacion.

Si la Entidad local ya se encontraba dada de alta en la plataforma para la Rendicion de Cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008, por favor realice la bisqueda introduciendo el Municipio y el
NIF de la Entidad local, con el que estaba registrada en dicha plataforma

Municipio Valdepiélagos -
Unidad poblacional Valdepiélagos 7
Tipo de Entidad Organismo autonomo -
NIF NIF
Denominacién Madrid

@ Sino encuentra la Entidad, pulse el icono Informacion y siga las recomendaciones sobre la
denominacién

Buscar Q

No hay resultados de blisqueda.

No existe ninguna Entidad local en la base de datos de la Plataforma que cumpla los criterios seleccionados. Por favor, inténtelo con otros criterios o continte con el alta de una nueva Entidad local
pulsando "Continuar con la solicitud"

Solicitar alta de una Entidad nueva $
.

7 ill J//;ﬁ";\‘\l C ES00 S
CudllPa Teees 2,
\GIsTIR] 4440
J G, C et 6
= A4 RRIHE

Pul sar endd Sodd cErntairdad nuevao

S

e

traf
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A continuacion, en ambos casos, se mostrara una pantalla donde el administrador debera
cumplimentar sus datos y asimismo seleccionar el tipo de alta de usuario que desea realizar:

1 Administracion de los datos de la Entidad y Rendicion de Cuentas. Si el usuariose

da de alta como administrador para la rendicion de cuentas Unicamente, NO va a

tener acceso a la gestién de contratos.

Gestion de la informacion relativa a contratacion.

1 Las dos anteriores. Tendra permisos para llevar a cabo rendicién de cuentasy
gestion de la informacién relativa a la contratacion.

==

Una vez insertados | os datos deber 8 pul sar

en

ASigui



» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas i Guia de ayuda al usuario

@ Castellano v Cambiar
- .
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Inicio © Darse de alta / Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

* Campos Obligatorios

. b oo o Pa— e "Siguiente”.

Los campos marcados con * son campos obligatorios.

Datos de la entidad

# Tipo de Entidad Ayuntamiento - * 6 de
* NIF de Ia Entidad 28286756E * Municipio Valdepi¢lagos -

# Unidad poblacional Valdepiélagos ~ # Estado de actividad Con Actividad ~
# Fecha de constitucion 02/06/2008 " Direccion
Fecha de constitucion anteriora Cédigo postal

31/12i2008

Comunidad Autonoma Madrid Telétono
Provincia Madrid Correo electronico
Ista DEU

Datos del Alcalde/Presidente

* NIFINIE 78188596G Correo electronico
* Nombre Ricardo # Primer apellido Lopez
* Segundo apellido Casado
Datos del administrador
#* Nombre Jorge # Correo electronico Fp1990@gmail com
* Primer apellido Ruiz * Telétono 698451235
# Segundo apellido Pérez * Cargo Secretario -

* NIFINIE 666121177

Datos de acceso

Por favor, asegurese de anolar y recordar los datos de acceso, ya que debera uliizarios para acceder a la plataforma, una vez sea aprobada su solicltud de alta, o para poder oblener una nueva
contrasefia.

#* Contrasena #* Seleccione la pregunta secreta Codigo secreto -

Confirmar contrasefia

# Respuesta a la pregunta secreta 13245

Dalos del Usug . .
El usuario debe seleccionar
I I(//‘ el tipo de alta de usuario

administrador que desea
Remisidn de la informacion relativa a contratacion re al | zar

Administracion de los datos de la Entidad y Rendicion de Cuentas

Rendicion de Cuentas y Remision de la informacion relativa a contratacion

El usuario serd el encargado d
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Una vez cumplimentados los
datos debe pulsar en

ASiguienteo

I

S

—,._
s
E

Existira la posibilidad de que una entidad tenga un gestor de contratos y no un administrador de
cuentas en un momento dado.

En la siguiente pantalla se mostraran en estado no editable, los datos del Administrador. Debera
pul sar fASiguiented sin son correctos o AAnterioro

Castellano v Cambiar

p‘]ﬁ%-& rendiciondecuentas.es

Inicio / Darse de alta / Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Revise de nuevo los datos del Administrador y si son correctos pulse "Siguiente"

Datos del usuario

Nombre Jorge Correo electrénico jrp1990@gmail.com
Primer apellido Ruiz Teléfono 698451235
Segundo apellido Pérez Cargo Secretario
NIF/NIE 66612117T Correo electrénico jrp1990@gmail.com

f\\
—
725
&)

Una vez cumplimentados los
datos debe pulsar en
ASiguienteo

A

&8
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Para realizar el envio de la solicitud y verificar la autenticidad de la misma, es necesario importar,
en la siguiente pantalla, el acuerdo de designacion/autorizacion del Administrador cumplimentado y
firmado por el Alcalde/Presidente de la Entidad Local. Puede obtener dicho documento, a través del
enlace facilitado para ello en la pagina de acceso a la plataforma.

Si el Alcalde/Presidente actual no es el que aparece registrado en la base de datos, debe enviar la
solicitud incluyendo en el mismo PDF, junto con el nombramiento de nuevo administrador,
acreditacion de la personalidad del Alcalde/Presidente actual. Una vez sea aprobada, podra realizar
el cambio de los datos del Alcalde/Presidente desde la parte privada de la Plataforma.

Cuando se trata de una solicitud de Alta de una Entidad local, es decir que la Entidad no fue
localizada utilizando el formulario de busqueda, ademas de los campos y de la documentacion
correspondiente al Administrador, debera importarse un fichero PDF, con copia de la documentacion
gque acredite la existencia de dicha Entidad.
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Castellano ~ Cambiar
2.
Flf[i’f@? rendiciondecuentas.es
- = -
Inicio / Darse de alta / Solicitud de acceso a Ia plataforma
Solicitud de acceso a la plataforma
Revise los datos de su solicitud e importe la documentacion requerida.
Si alin no dispone de dicho documento puede obtenerlo en el siguiente enlace:Documento de designacion-autorizacion.pdf
Datos de la Entidad
NIF actual 28286756E Comunidad Auténoma Madrid
Denominacion Valdepiélagos Provincia Madrid
Tipo de Entidad Ayuntamiento Municipio Valdepiélagos
Fecha de constitucién 02/06/2008 Unidad poblacional Valdepiélagos
Datos del Alcalde/Presidente
NIF/NIE 78188596G Correo electrénico
Nombre Ricardo
Primer apellido Lopez
Segundo apellido Casado

® Documentacion acreditativa

& Examinar

Datos del administrador

Nombre Jorge Correo electrénico irp1990@gmail.com
Primer apellido Ruiz Teléfono 698451235
Segundo apellido Pérez cargo Secretario
NIF/NIE 66612117T

Datos del Usuario

El usuario serd el encargado de:

Rendicion de Cuentay y Remision de la informacion relativa a contratacion

® Documentacion

& Examinar

Por motivos de seguridad, infroduzca en el campo de texto los caracteres de la imagen.

e
2

],\\

Anteriof X i v

A

acreditativa

1°Pulsaren it E x a mi

¢ 0

nar o para

—» 20 Pul sar

anexar

a

Do
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Una vez pulsado el bot-n fASiguienteodo, aparecer 8§ wun
solicitud de alta de Administrador y, en su caso también, de alta de la Entidad local en la base de
datos de la plataforma.

El Administrador recibird un correo en el que se le informara de la aceptacion/rechazo de la solicitud
cursada. Hasta que dicha solicitud no sea aprobada por el Tribunal de Cuentas u OCEx
correspondiente el usuario no podré acceder a la aplicacion ni realizar ninguna otra solicitud.

r@ Castellano ~ Cambiar
=

&&% rendiciondecuentas.es
Inicio Darse de alta Solicitud de acceso a la plalaforma

Solicitud de acceso a la plataforma

La solicitud de Alta de Entidad se ha p con éxito. El i recibira un correo onici a dela i6 de la misma. Hasta que la
solicitud no sea aprobada por el TCu/OCEx correspondiente, el usuario no podra acceder a la Plataforma ni realizar otra solicitud.

Volver al Inicio 4
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3. Acceso alaaplicacion

Para acceder a la aplicacion, una vez le sea confirmada la aceptacion de la solicitud como
Administrador en la aplicacion, debera introducir en la pantalla principal su NIF/NIE y contrasefia y
pulsar Entrar.

Si al intentar acceder a la aplicacién, no recuerda la contrasefia debe pulsar en el enlace i a Ha
ol vi dado s u delapaginaaeasckso 2 la aplicacion:

Se mostrara un formulario en el que el Administrador deberd introducir su NIF/NIE, la direccién de
correo electronico y la pregunta y respuesta secretas registradas en la aplicacion y pulsar Enviar. Si
todos los datos son correctos se enviard la nueva contrasefia a la direccion de correo introducida.

Una vez se ha accedido a la parte privada de la aplicacion, con el usuario y la contrasefia correctos,
el Administrador podra modificar la contrasefia u otros datos relativos a su usuario, a través del
bot - npefrMii | 0.

Al acceder a la aplicacion se mostrara la lista de Entidades gestionadas por el Administrador. Deber&

seleccionar | a Entidad con |l a que desea trabajar vy
hacer doble clic sobre la Entidad con la que desea trabajar. En el caso de que desee afadir una
nueva entidad a |l a I|Iista deber8 pulsar el bot - n AS

idéntico al descrito en el apartado 2 de esta guia.
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wp

Castellano ~ Cambiar

&]ﬁg‘t rendiciondecuentas.es

Inicio / Entidades administradas

Entidades administradas

Lista de Entidades del usuario «Ant | 1/6 | Sig-»

Ayuntamiento A Cafiiza

Ayuntamiento Abanto (No tocar - IECISA)
Ayuntamiento Acedera

Ayuntamiento Alburquerque
Ayuntamiento Antigua

Ayuntamiento Arags

Ayuntamiento Arenys de Mar
Ayuntamiento Arenys de Munt
Ayuntamiento Afie

Ayuntamiento Baralla

I Entrar a la Entidad ¢ IISDIicitar Alta de Entidad @& Mi Perfil &

. Si se desea gestionar otra Entidad, que no aparece
Pul sar ﬁEIEmlrlada@mén?qlag| 9 P

Al seleccionar #AEntrar a | a Entidadod acc@utrdgas §
telemética de las Cuentas de la Entidad local seleccionada. También dispone de un menu en la
parte izquierda de la pantalla, que dispondra de una serie de opciones en funcién del perfil del
usuario.

Las diferentes secciones disponibles son:

ista, pulsar en ASolicitar

a

Al

t e
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1 Mi Informacién: podra consultar y modificar los datos de la Entidad local
almacenados en la aplicacion. Para més informacion consultar el apartado 4. Gestién
de Mi Informacién.

1 Dentro de Gestion de Cuentas, solo disponible para usuarios con permisos para la
rendicién de cuentas, se encuentran:

(¢}

Consulta de Cuentas: es la primera pantalla que se muestra cuando el
usuario entra en una entidad. Muestra una lista en la que el usuario puede
ver el estado y situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. También
puede mostrar el plazo de que dispone el usuario para realizar el envio de
una Cuenta en el caso de que una cuenta enviada se haya abierto para
realizar modificaciones, tal y como se ver4d mas adelante en este manual.
Para mas informacién consultar el apartado 5. Gestién de Cuentas.

Consulta de Rendicion: muestra una relacion de las cuentas rendidas de
todos los ejercicios y el usuario podra consultarlas y descargarlas. Para mas
informacion consultar el apartado 6. Consulta de Rendicidn.

1 Dentro de Gestion de Contratos, solo disponible para usuarios con permisos para
la remisién de contratos, se encuentran:

(¢}

Consulta de Remision/Relacion Anual: aqui un usuario con permisos para
la remisién de la informacién relativa a la contratacién de la entidad puede
gestionar todo lo referente a los contratos adjudicados/modificados por la
entidad en los diferentes ejercicios disponibles. Para mas informacion,
consultar la guia de remision de la informacion de contratacion de las
entidades locales.

Expedientes de Contratacién: puede gestionar toda la remision de la
informacion de Expedientes de Contratacion del articulo 29 del TRLCSP.
Puede dar de alta un nuevo Expediente o puede importar un grupo de estos
con su correspondiente documentacion.

Incidencias Contratacion: puede gestionar toda la remision de la
informacion de Incidencias sobre Expedientes de Contratacion del articulo 29
del TRLCSP. Puede dar de alta una nueva Incidencia o puede importar un
grupo de estas.

1 Dentro de Gestién de Usuarios, sélo disponible para usuarios con permisos de
administrador de entidades, se encuentra:

(o]

Gestion de Usuarios de Envio: aqui un Administrador puede realizar una
solicitud para designar a otra persona que se encargara Unicamente del envio
de cuentas no pudiendo realizar otra gestion en la plataforma. Para més
informacion consultar el apartado 3.1 Rol Gestor de envio.

Gestion de Usuarios Administradores de Contratos: aqui un
Administrador puede designar un usuario encargado de la remision de la
informacion relativa a la contratacion de la entidad. Para méas informacién
consultar el apartado 3.2 Usuarios Administradores de Contratos
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T Dentro de Gestion de Solicitudes se encuentra:

(¢}

Gestion de Solicitudes de Censo: cuando el usuario realiza una
modificacion de los datos de la Entidad local o de alguna Entidad dependiente
se envia al TCU/OCEx una solicitud de modificacion de censo. En esta
seccion se puede comprobar el estado en que se encuentra la solicitud
(pendiente, aceptada y/o rechazada. Para mas informacién consultar el
apartado 7. Gestion de solicitudes de censo.

71 Dentro de Soporte a Usuarios se encuentra:

(¢}

Soporte a Usuarios: aqui un usuario puede acceder a la funcionalidad de
reporte de incidencias. Haciendo uso de esta funcionalidad, el usuario podra
tanto reportar una incidencia de funcionamiento de la plataforma como
consultar el historial y estado de las incidencias reportadas hasta ese
momento.

En la parte superior derecha se encuentran los siguientes botones:

&

{1

Py
ll j; "

rendiciondecuentas.es

Castellanog_~ Cambiar

L Acceso Anterior: 16/0322015 13:4728 | 1t Ayuntamiento Arenys de Mar A salirde Ia Enfidad

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS v  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~ '\

Gestion de Cuentas

Botones fASalir de

A continuacién se muestra el estado y la situacidn de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicién”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 Situacién 4 Plazo & Fecha de registro & NOmero de registro 4
2006 A Version de trabajo Abierta
2007 o No existe version de trabajo en el entorno actual
——
2008 A Version de trabajo Abierta
2009 0 { Enviada Cerrada 16/09/2011 588
—
2010 A Version de trabajo Abierta
2011 A Version de trabajo Abierta
2012 A\ Version de trabajo Abierta
2013 A\ Version de trabajo Abierta
ostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior Siguiente
Mostrand: istros del 1 al 8 d total de 8 regist g
! o
7Y A Tuk & 1,
( | ;& [Q‘ . l : ...}..' : . . .
GISTERY
Wkatio)f
NAL
L \&/

a

Ent i



» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas i Guia de ayuda al usuario

- Salir de la Entidad: Cierra la Entidad con la que se esté trabajando, mostrando la pantalla
ALideEat i d padagernitir que el usuario Administrador pueda seguir trabajando con
otra Entidad.

- Desconectar: Cierra la sesion en la plataforma de rendicion de cuentas, mostrando la
pantalla de inicio de la misma.

Por seguridad, la sesion se cerrard automaticamente si durante sesenta minutos no se trabaja con
la aplicacion, debiendo volver a introducir el usuario y contrasefia, por lo que se deben guardar los
datos periédicamente para no perder informacion.

3.1 RolfiGest cern vk e 0

Una vez la figura del Administrador entra en la Entidad, en el menu principal de la pantalla se ha
afadido |l a opci-n fAGesti-n de Usuarios de Env2o0.

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS =  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

I Gestion de Usuarios de Envio I
Gestion de Cuentas eslon de Usuarios Adminisradores ge Contratos

A continuacin se muestra el estado y Ia situacién de Ia Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de Ios ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion". Haga Clic en la columna "Estado”. para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 Situacion & Plazo & Fecha de registro 4 Namero de registro 4
2008 A Version de trabajo Abierta
2007 o No existe version de trabajo en el entorno actual
_—
2008 A Version de trabajo Abierta
2009 [v Enviada Cerrada 16/09/2011 588
_—
2010 A Version de frabajo Abierta
2011 A Version de trabajo Abierta
2012 A Version de frabajo Abierta
2013 A Version de trabajo Abierta
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior - Siguiente
7Sh v iy
i fi l;\\‘ T
) Y
\\44 -
= W * gt
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Esta opcidn solo debe ser utilizada por aquellos usuarios Administradores que no desean realizar el
envio de la Cuenta, pero si todos los pasos anteriores: actualizacion del censo de la Entidad,
importacion de los ficheros asociados a la Cuenta (formatos XML y PDF), validaciones, etc.

El

fiGestor

d eargard Gnitaoydexclsisevameriecde realizar el envio de la Cuenta. Es
importante destacar, que este usuario NO debera estar dado de alta en la Plataforma con ningun
otro tipo de rol, y que posteriormente NUNCA podra tener otro rol.

Por lo tanto, si en algin momento el usuario gestor necesitara ser el Administrador, no seria posible.

Actualmente esta figura sera utilizada por aquellas empresas contratadas por Entidades locales para
realizar los ficheros de la Cuenta Anual, las cudles no van a realizar el envio y para el mismo
|l a Entidad | ocal qgue rea

designar §n

de

ft

MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES v  SOPORTE A USUARIOS +

Env2o0,

a
S i

Gestion de Usuarios de Envio

a
no

per sona

e X i

Actualmente no existe dado de alta ninglin usuario Gestor de Envio para esta Entidad

Alta +

P

\

Cancelar %X

Pul

sar

ste

de
ni

nguno

asi gCadcesarmostrar !
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Para dar de alta a este usuario hacer clic en el b ot

&  MIINFORMACION GESTIONDE CUENTAS v  GESTION DE CONTRATOS v  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Usuarios - Gestion de Usuarios de Envio

Por favor, revise los datos introducidos, ya que seran los que debera utilizar el nuevo usuario para realizar el acceso a la aplicacion, en caso de que no esté dado de alta
previamente. Si realiza el alta de otro Usuario Gestor de Envio y ya existe uno anterior, junto al alta del nuevo Gestor se producira la baja del anterior.

¥ NIF % Teléfono

% Nombre % Correo electronico

% Primer apellido % Contrasefia

% Segundo apellido % Confirmar contrasefia

% Seleccione la pregunta secreta ~ % Respuesta a la pregunta secreta
% cargo -

Alta M Cancelar X

7
! y s~ @ € B
Pul sa AAltao
Tal y como se informa, S i para esta Entidad hubier s

cumplimentar los datos, la Plataforma procedera a dar de baja al primero para activar el actual. De
esta forma siempre se mantiene un solo Gestor de Envio por Entidad.

Los datos de la contrasefia pueden ser modificados posteriormente por el usuario Gestor de Envio
a trav®s del ohotgure ®BMIi mRersftiirla una vez acceda a |l a P
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Una vez cumplimentados | os datos, pulsar AAltao par
mensaje:

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

El usuario de Rol Gestor de Envios ha sido dado de alta con éxito.

=
20
&

El usuario se creara automaticamente.

Puede pul sarse |de opscuarni adisGedse iEmv2 o0 para poder vVvisua
contrasefia no se muestra por motivos de seguridad.

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS v  GESTION DE CONTRATOS v  GESTION DE USUARIOS v  GESTION DE SOLICITUDES v  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestién de Usuarios de Envio

NIF 94992511G

Teléfono 654123689
Nombre Fernando Correo electrénico _
Primer apellido Castle Segundo apellido Power
Cargo Otro personal de Intervencion ~

Modificar & Alta + Baja = Cancelar %

A2
==
)
&

I
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Cual quier d
a

to excepto el NI'F puede ser modi fi ado pul
forma edit I e fi

a c
b y se deber8 pulsar de nuevo fAModi car ¢

Gestion de Usuarios - Gestion de Usuarios de Envio

NIF 94992511G % Teléfono 654123689
% Nombre Fernando % Correo electrénico
% Primer apellido Castle ¥ Contrasefia
% Segundo apellido Power ¥ Confirmar contrasefia
% Seleccione la pregunta secreta Apodo - % Respuesta a la pregunta secreta fer
% Cargo Otro personal de Intervencion 7

Modificar ™ Cancelar %

(( v iR
I & ® scw @

Cuando se modifica cualquier dato, también se debe introducir de nuevo la contrasefa.

Una vez el usuario Administrador realiza el alta del Gestor de Envio, este usuario podra
conectarse a la Plataforma y proceder al envio de la Cuenta (apartado 5.4.3).
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3.2 Usuarios administradores de contratos

Para realizar la remisiéon de la informacién relativa a la contratacion de la entidad, el usuario

autorizado es, por defecto, el mismo que se dio de alta como administrador de la entidad. Si se

desea dar autorizacién a otro usuario diferente, este proceso puede realizarse a través de la opcién
AGesti-n dAdmrisuiagtirosdores de Contratoso, Qque aparece
de la pantalla. Esta opcién de menU soélo estara disponible para el usuario administrador de la

entidad.

Castellano ~ Cambiar

. .
g3 rendiciondecuentas.es

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~ ~ GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Geslion de Usuarios de Envio
Gestion de Cuentas Gestion de Usuarios Administradores de Gontratos

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicién". Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 4 Situacion 4 Fecha de registro & Nimero de registro 4

2006 . Version de trabajo Abierta
2007 O No existe version de trabajo en &l entorno actual

—
2008 . Version de trabajo Abierta
2009 (V] Enviada Cerrada 16/09/2011 588

—
2010 . Version de trabajo Abierta
2011 . Version de trabajo Abierta
2012 . Version de trabajo Abierta
2013 . Version de trabajo Abierta

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior n Siguiente

<:"
e

S:

A2
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Una vez seleccionada la opcion, apareceran en pantalla los datos del usuario administrador de la
remision de contratos si lo hubiera, permitiendo realizar el alta de un nuevo usuario a través del
bot -n AAlItao.

@;: Castellano ~ Cambiar
L ey ici e
1

I\

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestién de Usuarios de la informacion relativa a la contratacion de la Entidad

Actualmente no existe dado de alta ningln usuario Gestor de Contratos para esta Entidad

m Cancelar X

Pul sar el
para introducir los
datos del usuario

=)
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Una vez pulsado el boton, aparecera un formulario en el que se deberan introducir los datos del
usuario que se va a dar de alta como administrador de contratos de la entidad.

w

fr] t%-q rendiciondecuentas.es

Castellano v Cambiar

- [
2 Acceso Anterior: 16/03/2015 13:4728 W Ayuniamiento Arenys de Mar # Salir de la Enfidad

A  MINFORMACION GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Usuarios - Gestion de Usuarios de la informacion relativa a la contratacion de la Entidad

Por favor, revise los datos introducidos, ya que serdn los que debera utilizar el nuevo usuario para realizar el acceso a la aplicacion, en caso de que no esté dado de alta
previamente. Si realiza el alta de otro Usuario Gestor de Contratos y ya existe uno anterior, junto al alta del nuevo Gestor se producira la baja del anterior.

* NIF

% Nombre

% Primer apellido

% Segundo apellido

¥ Seleccione la pregunta secreta

% Cargo

)

Sw>

>

)
|
=

% Teléfono

% Correo electrénico

% Contrasefia

% Confirmar contrasefia

¥ Respuesta a la pregunta secreta

Alta M Cancelar %

En el formulario deben rellenarse todos los campos marcados como obligatorios. Una vez
cumplimentados, el usuario quedara dado de alta como gestor de contratos de la entidad, no
teniendo acceso a esta funcionalidad el administrador de la entidad desde este momento.

En caso de rellenar los datos de un usuario ya existente en la plataforma, el usuario visualizara una
pantalla en la que se le avisara de este hecho, teniendo que confirmar que es correcto y seleccionar
el cargo del usuario en la entidad. Los datos de acceso del usuario a la aplicacion en el caso de
existir seran los que éste cumplimentdé en la solicitud de alta correspondiente realizada

anteriormente.
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F(@: Castellano ~ = Cambiar

}g I. -
= ]k@ = i Ll t 3 X Acceso Anterior: 16/032015 13:4728 | 1 Ayuntamiento Arenys de Mar A Salir de Ia Entidad
- U 5

f  MINFORMACION ~GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

El usuario de Rol Gestor de Contratos ha sido dado de alta con éxito.

& ¢
L

El usuario dado de alta podra desde este momento realizar la remisién de la informacioén de la
contratacion realizada por la entidad.
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4, Gestiondeid Minf or maci - no

Sel eccionando f Mi informaci -ndo se mostrar§ al usuar
de sus entidades dependientes almacenada en la base de datos de la plataforma.

Puede acceder a la informacion disponible de la Entidad local, de sus Entidades dependientes
(Organismos auténomos, Entidades publicas empresariales y Sociedades mercantiles de capital
integro de la Entidad local) y de sus relaciones con otras Entidades en las que participa (Otras
participaciones en Sociedades mercantiles, Fundaciones y Consorcios), en las que forma
parte(Comarcas, Mancomunidades, Agrupaciones de municipios y Areas Metropolitanas) o que
integran la Entidad, pulsando en las diferentes pestafias.

Losdatosident i fi cati vos de Entidades en |l as distintas pe:
ejercicio. Para acceder a la informacion correspondiente a los distintos ejercicios debe seleccionar
éste en el combo situado en la parte superior de la pantalla y pulsar el bot - n ABuscar 0.

Sin embargo, los datos identificativos del Presidente, Secretario, Interventor y Tesorero que figuran
en |l a pestafa AEntidad | ocal o deben corresponder a |
gue corresponda la Cuenta General que se esta rindiendo.

Apareceran en el formulario los ultimos datos aportados por la Entidad local referidos a cada ejercicio
en estado no editable.
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Castellano v Cambiar

eSS

3
i
lidﬂfj

G

A MIINFORMACION ~ GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS +

Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

Loaios el Serico JEITERA T
Datos de la Entidad

NIF actual P08006001 Provincia Barcelona ~
Tipo de Entidad Ayuntamiento ~ Denominacién Arenys de Mar
Municipio Arenys de Mar ~ Isla >
Estado de actividad Con Actividad Unidad poblacional Arenys de Mar ~
CNAE 0113 ~ @ Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 0602008 Cédigo postal 08350
codigo MEH Teléfono 937959900
DEU Correo electronico
Fecha de constitucion 31/12/1898 Fecha de extincion

Datos del Alcalde/Presidente

NIFINIE 36926793V Correo 6 ajoos. i cat
Nombre ELI
Primer apellido TEST
Segundo apellido TEST
Datos del Secretario
NIF/NIE 00218704C Correo 6 cat
Nombre ANGEL
Primer apellido LOZANO
Segundo apellido PEREZ
Datos del Interventor
NIFINIE 73198873Q Correo 6ni cat

Nombre FELIX - ALBERT

Primer apellido SERES
Segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero
NIF/NIE 388382972 Correo onit cat

Nombre MARTA

Primer apellido ALVAREZ

Segundo apellido GENOHER

Modificar &

(aje)
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4.1 Modificacion de datos defi Mi nf or maci - no

Sideseamodi fi car cualquiera de | os datos de @ Mi I nform
0O una Entidad dependiente, ha de pulsar el bot-n @AM
corresponda. mostraran los datos Se en estado editable.

@p

Castellano ~ Cambiar

4y e TR
filgs rendiciondecuentas.es

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

9‘72009 v]| Buscar Seleccionar en el combo el afo de

Por defecto se muestran los datos del Gltimo ejercicio.

Otras participaciones en Sociedades Mercantiles aita ©

Fundaciones aita ©

Fundacion Prueba con Isla

NIF actual F44223311 Provincia llles Balears ~
Tipo de Entidad Fundacion v Denominacion Prueba con Isla
Municipio Deya v Isla Mallorca v
Estado de actividad Con Actividad Unidad poblacional Deya ~
CNAE A~ Domicilio calles...
Teléfono Correo electrénico
Cédigo MAP Cédigo MEH

Codigo postal

Fecha de constitucién 10/04/2009 Fechadsextincion
Fecha inicio relacion 22/11/2009 Fecha fin relacion
Aportacion en el ejercicio 12000000

Pulsando en el bot-n AModifica
editable para realizar los cambios oportunos.

Consorcios = aita ©

LW Ac
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Unhavez realizadas | as modificaciones que se consider

En general, los campos seran de modificacion automatica. Sin embargo, determinados campos al

ser modificados generardn una solicitud de modificacion que tendra que ser aceptada o rechazada

por el Tri bunal de Cuentas u OCEx <correspondiente

I nformaci -nd0 hasta que dicha solicitud sea aprobada.

Modificacién de datos gue no requieren de autorizacion previa. Campos de
modificacion automatica. Entidad local

A continuacion, se detallan los campos de modificacion automatica y se identifica si éstos se
asocian o no al ejercicio

Nombre Campo Modificacion Automatica Asociado al Ejercicio
Estado Actividad Sl Sl
CNAE S Sl
Cédigo MAP Sl Sl
Caédigo MEH Sl Sl
Direccién Sl NO
Cadigo Postal Sl NO
Teléfono Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DEU Sl NO
DATOS DEL ALCALDE/PRESIDENTE DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL INTERVENTOR DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL SECRETARIO DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL TESORERO DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL ADMINISTRADOR
NIF/NIE NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
Teléfono Sl NO
Cargo Sl NO
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Hay que distinguir, por tanto, aquellos campos de modificacion automatica que pueden tomar
distintos valores de un ejercicio a otro, de aquellos que no estan asociados al ejercicio y tomaran en
todos los ejercicios su Ultimo valor.

Para que la modificacion de los campos que pueden tomar distintos valores de un ejercicio a otro,
se realice en el ejercicio deseado, el combo de ejercicioen | a pest afa @ Mi I nf or ma
seleccionarse exactamente el ejercicio al cual queremos que se apliquen los cambios.

- rﬁ) - Castellano ~ Cambiar
fiifg3 rendiciondecuentas.es 5 o s 72 | s e |

&  MINFORMACION GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS +

Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

012014 Ejercicio cuyos datos se quieren modificar

Es importante tener en cuenta que aquellos campos que pueden tomar distintos valores de un
ejercicio a otro, tienen que ser confirmados/actualizados antes de la creacion de la version de
trabajo de la Cuenta. La Cuenta debe ir asociada a todos los datos censales de ese ejercicio y si
alguno de estos campos se modifica después de haber creado la versién de trabajo de la Cuenta,
ésta sera completamente eliminada y el Administrador debera crearla de nuevo.

Los campos que no estén asociados al ejercicio pueden modificarse en cualquier momento, incluso
después de la creacién de la version de trabajo de la Cuenta.

Modificacién de datos gue requieren autorizacién previa. Entidad Local

La modificacion de los siguientes datos en la Entidad local requerira de autorizacion previa del
Tribunal de Cuentas u OCEXx correspondiente y, por tanto, su modificacion lleva implicita una
solicitud de modificacion:

Nombre Campo Modificacién Automatica Asociado al Ejercicio
NIF NO S
Denominacion NO NO
Tipo de Entidad NO Sl
Provincia/lsla NO Sl
Municipio NO Sl
Unidad Poblacional NO Sl
Fecha de Constitucion NO NO
Fecha de Extincion NO NO
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Al igual que ocurre con los datos de modificacion automética, alguno de los campos que requieren
solicitud pueden estar asociados a un ejercicio concreto, debiendo seleccionarseenfi Min f or ma c i
el ejercicio en cuestion, antes de realizar la solicitud de modificacién correspondiente.

Es importante que las solicitudes de modificacion de campos que asociados al ejercicio se
realicen antes de crear la versién de trabajo de la Cuenta, ya que de lo contrario, la aprobacion
de dicha solicitud por el Tribunal de Cuentas u OCEx correspondiente, conllevara la eliminacion
completa de la misma.

Solo se autorizara el envio de solicitudes de modificacion del NIF de la Entidad local, del Tipo de
Entidad y de la Provincia, en el caso de que la Entidad NO HAYA RENDIDO la Cuenta
correspondiente a ese ejercicio.

En todo caso este tipo de solicitudes, para que puedan ser autorizadas por el Tribunal de Cuentas
u OCEXx correspondiente, deberan documentarse con un fichero, en formato pdf, que no podréa tener
un tamafio superior a 2 MB, que incluya copia de la documentacion acreditativa de la solicitud.

Modifi ion tos. Entj ndient

Al igual que para la Entidad local, los campos censales de las Entidades dependientes también se
pueden clasificar como campos de modificacion automatica y campos cuya modificacién requiere
autorizacién previa. En ambos casos, los datos pueden estar asociados o no al ejercicio.

Puede observarse esta clasificacién en la siguiente tabla:

Nombre Campo Modificacion Automatica Asociado al Ejercicio
NIF NO S
Denominacion S Sl
CNAE Si NO
Tipo de Entidad NO Sl
Provincia NO Sl
Isla NO Sl
Municipio NO Sl
Unidad Poblacional NO Sl
Direccién Sl NO
Cadigo Postal Sl NO
Teléfono Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
Fecha Creacion NO NO
Fecha Extincién NO NO
Fecha Inicio Relacién NO NO
Fecha Fin Relacion NO NO

DATOS PRESIDENTE

Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
NIF/NIE Sl NO
Correo Electrénico Sl NO

n

0
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También en este caso es muy importante que los cambios que deseen realizarse se gestionen antes
de crear la version de trabajo de la Cuenta, ya que algunos de estos campos podrian implicar la
eliminacioén de ficheros asociados a la Cuenta anual de la entidad dependiente o incluso de la propia
version de trabajo.

Modifi ion tos. Entj nl rtici

Se puede modificar automaticamente el Capital social y la participacion de las Sociedades
mercantiles en las que participa la Entidad. Sin embargo, la modificacion de la participacién al 100%
requerird acreditarse documentalmente y su cambio esta sujeto a autorizacion previa. También
deberan autorizarse por el Tribunal de Cuentas u OCEXx correspondiente la modificacion de la fecha
de inicio o fin de relacion.

De los datos de Consorcios y Fundaciones, se modifican automaticamente la aportacion y las fechas
de inicio y fin de ejercicio.

A continuacion, se detallan, a titulo de ejemplo, los pasos a seguir en la plataforma para modificar
el NIF de la Entidad local, es decir, un campo asociado al ejercicio y que requiere de autorizacion
previa. El procedimiento seria el siguiente:

10 Seleccionar el ejercicio del ecombobdbanodBdekaEp:
:%s Castellano ~ Cambiar
1{y1 = ICIORTRCUCIIRSE

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

[:X Datos dei Ejercicic IPIERA TS I

2011 NIF actual P0800600I Provincia Barcelona ~
2012
2013 %
2014 Jo de Entidad Ayuntamiento ~ Denominacién Arenys de Mar
Municipio Arenys de Mar v Isla -
Estado de actividad Con Actividad Unidad poblacional Arenys de Mar v
CNAE 0113 v @ Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 0602008 Cédigo postal 08350

Sel eccionar el afo de
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20 Pul sar el bot - n AModificaro situado en | a parte

Datos del Interventor

NIFINIE 73198873Q Correo 6ni cat
Nombre FELIX - ALBERT
Primer apellido SERES
segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero
NIFINIE 388382972 Correo ni cat
Nombre MARTA
Primer apellido ALVAREZ
Segundo apellido GENOHER

Pulsar el boton

S|
"\\
=)

(G

30 En el @ampal dNleBcri bir el NI'F de | a Entidad corr

@ - Castellano ~ Cambiar

b T i ici ——
f§3 rendiciondecuentas.es
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Datos de la Entidad - Ejercicio 2014

Por favor, revise las ificaci a realizar. La ificacion de algunos campos lleva consigo la elimil ion de las i de trabajo porla

Datos de la Entidad

* NIF actual P0800600! % Provincia Barcelona ~. |
% Tipo de Entidad Ayuntamiento ~ % Denominacion Arenys de Mar /
Introducir el
* Municipio Arenys de Mar - Isla -
NIF nuevo
* Estado de actividad Con Actividad ~ % Unidad poblacional Arenys de Mar ~
* CNAE 0113~ @ % Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 0602008 Cédigo postal 08350

Codigo MEH Teléfono 937959900
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40 En |l a parte inferior del formulario de |l a Entida:

Datos del Interventor

NIFINE 731988730 Comeoelectronico | seresmot@arenysdemar cat
Nombre FELIX - ALBERT

Primer apellido SERES

Segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero

NIF/NIE 388382972 Correo electronico anarezgm@arenysaemar cat
Nombre MARTA

Primer apellido ALVAREZ

segundo apellido GENOMER Pulsar el botén

® o0 s/sc= B € 8

5° Se mostrara la pantalla de la solicitud de modificacién. Deber 8 marcarse | a casil
solicitudo, adjuntar | a documentaci-n de modificaci
el bot-n AAceptaro.
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Castellano ~ Cambiar

.
%’_"’, - -
fii; rendiciondecuentas.es

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Solicitudes de modificacién a enviar Arenys de Mar - Ejercicio 2013

Solicitudes de modificacion a enviar 10 Marcar | a cas | | | a ﬁ
Campo a modificar : NIF
Nuevo valor 21594772A Enviar Solicitud 5]
Por favor revise el cambio de NIF solici e importe la i6 itativa del cambio. Tras la aceptacion de la solicitud por parte del TCu/OCEx correspondiente,

sera eliminada la version de trabajo creada para ese ejercicio.

Documentacién acreditativa @ l I W Examinar I

2U Anexar | a documentaci

olver«
30U Pulsar en el bot-n
TOADE Qe B o

6° Si la solicitud se ha enviado correctamente aparecera un mensaje informativo que debera
AAceptaro.

Castellano v = Cambiar

OERRe eI

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

| Las solicitudes de modificacion de la Entidad Ayuntamiento de Arenys de Mar se han enviado con éxito. X

| Aceptar v
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Despu®s de realizar estos pasos |l a aplicaci-n vuel
I nformaci -no. En esta pantalla se puedeado@&lpNiFeci ar q
anterior. El nuevo NIF no se mostrard hasta que la solicitud no sea autorizada por el OCEX o TCU,

lo que se comunicara mediante correo electrénico del Administrador.

Alta de relaciones con otras Entidades

Si lo que se quiere es dar de alta una nueva Entidad dependiente o relacion o participacién en otro
tipo de Entidades, ha de pul sar en el bot - n ALt
correspondientes a |l os distintos tipos de Entidades

Una vez que rellene, al menos, los campos minimos requeridos para realizar la bisqueda de la
Entidad que se quiere relacionar con la Entidad local (NIF y Denominacién), se activara en la parte
inferior del formulario el bot-n ABuscar 0.
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=

Jidf 7
2li® 2

&  MINFORMACION ~GESTION DE CUENTAS ~

Entidad local

rendiciondecuentas.es

GESTION DE USUARIOS ~

Organismos Auténomo{ Alta ©

Centre D

en las que participa

Organismo Auténomo Esports

Organismo Autonomo Museus d'Arenys

o

i6 | Estudi

Organismo Auténomo Radio Arenys

Entidades Publicas Empresariales  aita ©

Sociedades Mercantiles aita ©

7( LP 1 ‘ET,?\;] C
/R C

Debe pul sar

en

Espriu

Castellano ~

Cambiar

2 Acceso Anterior: 16/0322015 13:4728 1 Ayuniamiento Arenys de Mar # Salir de la Enfidad

GESTION DE SOLICITUDES ~

Entidades de las que forma Parte

*/Pul sar

nAl

SOPORTE A USUARIOS ~

EATIMs

tao para

afadi

r

el

bot

n

ABuscar o

par a

n

ci

ar

a

b Y
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= ‘:@; = Castellano ~ Cambiar

R K ici —_—
f]ﬁ@ '_\‘ rendlc'ondecuentas'es & Acceso Anterior: 16/032015 13:4728 | M Ayuniamiento Arenys de Mar A Salir de la Enfidad
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Alta de Organismo Auténomo

Es necesario seleccionar tres de entre los siguientes criterios de busqueda: Provincia, Tipo de Entidad, NIF o Denominacion.

Utilice los criterios de busqueda para localizar la Entidad. Si obtiene mas de una fila con la misma Entidad, ya que ciertos datos varian segun el ejercicio, puede marcar cualquiera de ellas indistintamente

Comunidad Madrid - Provincia: Madrid v
Municipio Madrid - Isla: -
Unidad poblacional Madrid - Tipo de Entidad Organismo auténomo ~
NIF NIF Denominacion a
/ Buscar Q
El bot - n ABuscaro aparece cuando se introducen |

busqueda.

,-'“\l. . »
o . ﬂ
-y‘\l:uv".r

1. Que se encuentren resultados asociados a la busqueda
2. Que no se encuentren resultados asociados a la busqueda.
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1. Enel primer caso, en el que se han encontrado resultados asociados a los criterios de busqueda,
el usuario tendr8 que selecciehaci una. Entidad y pul

Castellano ~ Cambiar

Sl I T IR )

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES =  SOPORTE A USUARIOS ~

Alta de Organismo Auténomo

Es necesario seleccionar tres de entre los siguientes criterios de busqueda: Provincia. Tipo de Entidad, NIF o Denominacién.

Utilice los criterios de blsqueda para localizar la Entidad. Si obtiene mas de una fila con la misma Entidad, ya que ciertos datos varian segin el ejercicio, puede marcar cualquiera de ellas indistintamente.

Comunidad Madrid = Provincia: Madrid <
Municipio Madrid - Isla: -
Unidad poblacional Madrid ~ Tipo de Entidad Organismo autonomo ~
NIF NIF Denominacién a
Buscar Q
Lista de Entidades 1° Seleccionar de la lista la Entidad que se quiere relacionar
Si la Entidad que desea administrar se epefientra entre los siguientes resultados, debe seleccionarla y pulsar el boton "Continuar con la solicitud de la Entidad seleccionada".
Mostrar| 10 v | registros Buscar:
Denominacién Tipo de Entidad = Provincia - Ejercicio
@ Informdtica Ayuntamiento de Madrid P2800031C Organismo auténomo Madrid 2009
E Informética Ayuntamiento de Madrid P2800031C Organismo auténomo Madrid 2009
@ Informatica Ayuntamiento de Madrid P2800031C Organismo auténomo Madrid 2008
@ Madrid Salud P2800062H Organismo auténomo Madrid 2009
@ Madrid Salud P2800062H QOrganismo auténomo Madrid 2006
@ Agencia de Desarrollo Econémico Madrid Emprende P2800064D QOrganismo auténomo Madrid 2009
@ Agencia de Desarrollo Econémico Madrid Emprende P2800064D Organismo auténomo Madrid 2006
@ Agencia Tributaria Madrid P2800065A Organismo auténomo Madrid 2009
Q@ Agencia Tributaria Madrid P2800065A Organismo auténomo Madrid 20086
@ Agencia de Gestién de Licencias y Actividades P2800086G Organismo auténomo Madrid 2010
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 14 registros Primero Anterior n 7) Siguiente Ultimo

Nueva relacion v 4 2 U Pul sar en el b

%
) tapat?
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2. Enel segqundo caso, una vez realizada la busqueda sin resultados coincidentes, el usuario de la
Entidad tendra que pulsarelbotbn A Nueva rel aci - -no.

Castellano ~ Cambiar

P
i A Acceso Anterior: 16/03/2015 13:4728 | 1 Ayuntamiento Arenys de Mar A salirde la Enfidad

5&%—& rendiciondecuentas.es

MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES =  SOPORTE A USUARIOS ~

L

Alta de Organismo Auténomo

Es necesario seleccionar tres de entre Ios siguientes criterios de blisqueda: Provincia, Tipo de Entidad, NIF o Denominacion.

Utilice los criterios de blsqueda para localizar la Entidad. Si obtiene mas de una fila con la misma Entidad, ya que ciertos datos varian segun el ejercicio, puede marcar cualquiera de ellas indistintamente_

Comunidad Madrid o Provincia: Madrid
Municipio Madarcos - Isla: -
Unidad poblacional Madarcos - Tipo de Entidad Organismo auténomo ~
NIF NIF Dencminacién a

Buscar Q

No hay resultados de bisqueda.
No existe ninguna Entidad en la base de datos de la Plataforma que cumpla los criterios seleccionados. Por faver. inténtelo con ofros criterios o continte con el alta de una nueva Entidad.

«—— Pul sar

en el bot

A

Nueva relacion

ry 1
y L A Tt
| Al
| \ l\.\

=)
5

Q> o

>

Se le mostrara entonces a la Entidad un formulario para cumplimentar con los datos de la Entidad

que se quiere dar de alta.
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-%' Castellano ~ Cambiar
niRlsgn S
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Datos de la Entidad a dar de Alta

¥* NIF actual % Comunidad Auténoma v
% Tipo de Entidad Qrganismo auténomo v % Denominacién
% Provincia v Isla 2
¥ Municipio > ¥ Domicilio
% Unidad poblacional - % Estado de actividad -
% CNAE -~ @ Correo electrénico
* Fecha de constitucion » Fecha de extincion "
% Documentacién acreditativa del Alta @ & Examinar

Aceptar M Volver 4
Z7l! Y
T &
AL/ \4
v
Cuando | os datos solicitados est®n rellenos

Ademas, en el caso de solicitudes de alta de una Entidad dependiente debera importar un fichero
pdf no superior a 2 MB, con copia de la documentacion acreditativa de la solicitud.

La plataforma le informaré sobre el envio de su solicitud. El Administrador recibir4 en su correo
electrénico la aceptacion o rechazo de dicha relacion por parte del TCU u OCEXx correspondiente.

El alta de una nueva Entidad dependiente daré lugar a una actualizacion de la informacion
almacenada en la base de datos de la plataforma.
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Gestibndei Cuent as o

Al acceder al apartado AConsulta de Cuentaso, se ca
cabo la gestion de las distintas versiones de la Cuenta que se hubieran rendido a partir del 17 mayo
de 2011:

-gﬁi: Castellano - Cambiar

A IE iy o

i3 rendiciondecuentas.es
-y g
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Gestion de Cuentas

A continuacion se muesira el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 - Estado = Situacién 4 Plazo 4 Fecha de registro = Nimero de registro =
2006 A. Version de trabajo Abierta
2007 O, ‘ No existe version de trabajo en el entorno actual k— Ejercicio qgue no esta dado de alta
]
2008 A Version de trabajo Abierta

2009 (v ‘ Enviada Cerrada 16/09/2011 588

Ejercicio que ya ha sido enviado

2010 7& Version de trabajo Abierta
2011 7& Version de trabajo Abierta
2012 7& Version de trabajo Abierta
2013 7& ‘ Version de trabajo Abierta ‘4— Ejercicio en version de trabajo
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de & registros Anterior - Siguiente
oY =
_F/(Jql é\l‘%‘. C ~ I: .'... \
Exi ste otro estado del ejercici o esunrejerciciodtjue.yah@endi ent

sido enviado, y se encuentra abierto para realizar modificaciones.

Podra acceder a estas versiones de Cuenta desde la pantallafi Co n sde C t1 @ n ts@lesaionando
el ejercicio y pulsando en el correspondiente Estado.

Por cada ejercicio existira siempre una Unicafi V e r deit -r ra boug¢ podra ser modificada cuantas
veces sea hecesario. Sin embargo, si en un ejercicio existe mas de una version enviada, desde esta
pantalla s6lo se podra consultar el ultimo envio. Para obtener informacién sobre envio anteriores
deber8 acceder a lder epadital { mdAConsulta
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Castellano ~ Cambiar
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Consulta de Cuentas ‘g L. L,
Gestion de CU  consutta de Rendicion Consulta del estado de la tltima version de las Cuentas

\ rendidas a partir del 17 de mayo de 2011

Consulta de todas las rendiciones

5.1 Creacion de la Versién de trabajo de la Cuenta

Para crear la version de trabajo de la Cuenta correspondiente a un ejercicio hay que seguir los
siguientes pasos:

1°-Pul sar en el enl ace ANeneal s¢eret oenciaat del oradal a
correspondiente al ejercicio que se desea rendir.

1%5 Castellano ~ Cambiar
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Gestion de Cuentas

A continuacion se muestra el estado y Ia situacion de Ia Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicién”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:

Ejercicio 4 Situaciéon 4 Plazo 4 Fecha de registro = Nimero de registro

v

2006 Version de trabajo Abierta
Pul sar en fiNo exi st
2007 o No existe version de frabajo en el entorno actual ‘——— N
— el entorno actual o
2008 . Versién de trabajo Abierta eJerClCIO que se desea rendlr
2009 (vl Enviada Cerrada 16/09/2011 588
2010 . Version de trabajo Abierta
2011 . Version de trabajo Abierta
2012 . Versién de trabajo Abierta
2013 . Versién de trabajo Abierta
Mostrando registros del 1 al & de un total de 8 registros Anterior - Siguiente

A=
| f—

5
Z>
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2°.-.A continuacion se muestran al usuario los datos censales,tanto de la Entidad local como de
todas susEntidades dependientes, Entidades en las que participa y de las que forma parte y
Entidades de ambito territorial inferior al municipio (EATIMSs).

Si los datos que se muestran son correctos, debera ir confirmando toda la informacion, pestafia a
pestafa pulsando el bot-n fiSiguienteo hasta que |1 e

Si por el contrario dichos datos son incorrectos o
I nf or ma odificarlas gntesnde proseguir con la creacién de la versién de trabajo.

Una vez finalizadas, en su caso, las modificacionesenfi Min f o r ma c contimuar,cpndaredicion

de |l a Cuenta el usuari o tendr 8 qgque vVvoylseleecionandel a pant
nuevo el Estado del ejercicio correspondiente a la Cuenta que se desee rendir, que seguira siendo

ANo existe versi -n adaetwmaaldbaj o en el entorno
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- Casteliano ~ Cambiar

e
§ EOoRCRSTEntEses o
3

Revision Datos Censales Alta Modelo Contable ' Edicion Cuenta ' Validacion Cuenta | Envio Cuenta Volver a Mi Informacion Volver a Cuentas

Revision Datos Censales

A continuacion se muestran los datos censales asociados al ejercicio. Por favor, reviselos y si existe algiin dato emoneo o incompleto, proceda a su correccion pulsando "Volvera Mi
Informacion” antes de continuar con el alta de la version de trabajo. Todos los camblos que se produzcan en el censo con posterioridad a la creacion de Ia version de trabajo, Implicaran
su eliminacién.

Enticadiocal  Entidades dependientes  Entidadesen las que participa  Entidades de las que forma Parte  EATIMS.

2007 ~
Datos de la Entidad

NIF actual P0800600! Provincia Barcelona ~
Tipo de Entidad Ayuntamiento Denominacién Arenys de Mar
Municipio Arenys de Mar > Isla -
Estado de actividad Unidad poblacional Arenys de Mar ~
CNAE Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 01080060 Cédigo postal 08350
Cédigo MEH Teléfono 937959900
DEU Correo electrénico
Fecha de constitucién 31/12/1898 Fecha de extincion

Datos del Alcalde/Presidente

NIFINIE 36926793V Correo 6 3J006. cat
Nombre ELI
Primer apellido TEST
Segundo apellido TEST
Datos del Secretario
NIFINIE 00218704C Correo 6 cat
Nombre ANGEL
Primer apellido LOZANO
Segundo apellido PEREZ
Datos del Interventor
NIF/NIE 73198873Q Correo 6 cat

Nombre FELIX - ALBERT

Primer apellido SERES
segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero
NIFINIE | 388382972 Correo 6 cat
Nombre MARTA
Primer apellido ALVAREZ
Segundo apellido GENOHER

¢ Pulsarelbot - n ASi gui ent
gue son correctos,

siguiente W

0 para ir confirmando | os da
n caso contrario dir?2jase a

32

")

)
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3°.- Tras confirmar los datos censales deberas el ecci onar, en el
contable (Basico, Simplificado o Normal) aplicado por la Entidad local durante el ejercicio al que
corresponda | a Cuenta y pulsar en el bot - -n

Es muy importante seleccionar correctamente el modelo contable, ya que si no fuera el correcto
se podra importar el fichero XML de la Cuenta y al modificar el modelo contable se eliminara la

version de trabajo creada.

E %‘ - Castellano ~ Cambiar
filjg3 rendiciondecuentas.es oo

Revision Datos Censales | Alta Modelo Contable / Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

Modelos contables

Por favor, seleccione el modelo aplicado por la Entidad en el ejercicio. La modificacion del modelo una vez creada la version de trabajo, implicara su eliminacion.

@ Basico
! +— i
Simplificado 1° Seleccionar el modelo contable

Normal

crearversinsewsbao M [&———5 () py| sar eemaelvensi n

! /N oty
| ATIAY EOHI
(el () I : KV (<67 )
3/ \&/ W &

paso fAAlIta

nCrear v

no

Tras la eleccion del modelo se considera creadalafi Ve r deit -rma b Bgsdetapantallafi Consul t a

de Cuentaso podr 8 confirmar que el Estado
de ANo existeabeaj®i en éé entornoabafaal 06 a

asociado
nVvVer si

En este momento, si el usuario de la Entidad se situase en otro médulo de la Aplicacion y
posteriormente volviese afi Ge s e C une n tyaeteccionase laCuentaenfi Ve r deit-rm byaj 00

notendriamque pasar por | os pasos ARevisi-n Datos

Censal

la rendicion de la Cuenta, en su lugar tendréa que pasarpori Ed i € U e mpae @oder continuar.

Y

[

n

e
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5.2 Edicion de la version de trabajo de una Cuenta

Cuando finaliza el proceso de creacion de la version de trabajo correspondiente a la Cuenta de un
ejercicio, se accede a |l a pantalla fAEdici-n Cuentabo

Tambi ®n se puede editar | aemVar diesmedeé at pamdjad d ad a
Cuentaso, pinchando en el enlace de |l a columna HAEst

Castellano ~ Cambiar

- -
47 e ici Rr—
#]ﬁﬁg‘} rendiciondecuentas.es L Acceso Anterior- 160032015 134728 | T Ayuntamienio Arenys deMar | 4 Salir de la Entidad © Desconectar
= UL 5

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Cuentas

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente

Buscar:

Ejercicio & 4 Situacion & Plazo & Fecha de registro Namero de registro 4

2006 . Version de trabajo Abierta

2007 o No existe version de trabajo en &l entorno actual

2008 . Version de trabajo Abierta

2009 (V] Enviada Cerrada 16/09/2011 588
2010 . Version de trabajo Abierta

2011 . Version de trabajo Abierta

2012 . Version de trabajo Abierta

2013 . Version de trabajo F Abierta

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros

en Aversi-n de t Anterior - Siguiente
5 A ‘;'0 ';":“7' il
§ JC -

Al editar |l a Cuenta | o primero que se muestad a. al us
Puede navegar entre el formulario de Informacién adicional y los formularios de las Cuentas anuales
gue integran la Cuenta general de la Entidad.

e
=
>
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Informacion Adicional
La informacién adicional, se divide en tres secciones:

- PRESUPUESTO, LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO Y TRAMITACION DE LA CUENTA
GENERAL: En esta seccion se introduciran todas las fechas relacionadas con la aprobacion del
Presupuesto y de su liquidacién, asi como con la tramitacion de la Cuenta general correspondiente
al ejercicio que se va a rendir. La fecha de aprobacion definitiva del Presupuesto es de
cumplimentacion obligatoria.

Para introducir una fecha bastara con pulsar en el cuadro de texto o en el icono del calendario e
inmediatamente aparecera un calendario en el que se podra seleccionar la fecha.

Ademas de cumplimentar las fechas correspondientes, la Entidad local ha de indicar:

o0 Si su Cuenta general se ha presentado a pleno o no, seleccionando la opcién a
través del campo desplegable. Si la Cuenta general ha sido presentada a pleno la
fecha de presentacion seré de obligatoria cumplimentacion.

o Sila Cuenta general ha sido aprobada o no por el pleno, seleccionando la opcién a
través del campo desplegable. Si la Cuenta general ha sido aprobada por el pleno
la fecha de aprobacién sera de obligatoria cumplimentacion.

- EXPEDIENTES DE RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES EXTRAJUDICIALES ACORDADOS
EN EL EJERCICIO: Aqui se introducird la informacién correspondiente al nUmero de expedientes
de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio y a su importe total.
Estos campos son de cumplimentacion obligatoria.

El ANY“mer o Expedientesodo deber8 ser un n¥%mero entero
deci males separados por un punto (fA. o). Ej empl os: 0.

- REPAROS DE LEGALIDAD FORMULADOS DURANTE EL EJERCICIO: Aqui se introducira el
nuamero de reparos de legalidad formulados durante el ejercicio, debiendo ser un nimero entero.
Este campo es obligatorio.

Completada |l a informaci-n adicional, se ha de pul sal
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Castellano ~ Cambiar

:
TR
{EencidCeluniss i I e e )

Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

CGEEZED ¢ Edicion Cuenta / Validacion Cuenta | Envio Cuenta

! Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Auténomos v

Informacion Adicional

Presupuesto, Liquidacion del Presupuesto y tramitacion de la Cuenta General

1 Fecha ion de liquidacion del m

Fecha i6 initiva del n

Fecha de formacion de la Cuenta General m Fecha de Informe de la Comision Especial de Cuentas m
Fecha de inicio de la exposicion publica m
Cuenta General Presentada al Pleno v Cuenta General Aprobad, Si -
| Fecha de aprobacién de la Cugrfa General m

Fecha de presentacion de la Cuenta General al Pleno

Expedientes de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio

Numero de expedientes Importe total 0.00

Reparos de legalidad formulados durante el ejercicio

Numero de reparos

espués de introducir los datos pulsar en
el bot-n AGuardar o

it
Tttty
3 % i
e '
o

Es obligatorio indicar si la Cuenta General ha sido aprobada o no por el
pleno. Seleccionar Sl o No segln corresponda.

Guardar M
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Formulario general. Ficheros de la Cuenta
generala anexar o cumplimentar

Para importar los ficheros normalizados de cada una de las Cuentas anuales que forman la Cuenta
General y la documentacion complementaria a acompafar a la Cuenta general, por Entidad, ha de
pulsarse en el arbol funcional sobre la denominacion de la Entidad local o de cualquiera de sus
Entidades dependientes.

Las Entidades dependientes se muestran en el arbol agrupadas por tipo de entidad. Para desplegar
la rama correspondiente y poder seleccionar una Entidad debe pulsarenfi + 0 .

Si la Entidad que se selecciona es una Sociedad Mercantil o una Entidad Publica Empresarial, con
caracter previo a la importacion o cumplimentacion de los ficheros se le requerira que seleccione el
modelo de cuentas anuales (Normal, Abreviado, PYME o Microempresa) de la Entidad. Tras pulsar
el bot - n AConfirmaro, | a aplicaci-n retornar§ a

Si se vuelve a seleccionar la Entidad en el arbol, esta vez aparece el formulario que permite anexar
el fichero XML de la Cuenta y también los ficheros pdf necesarios.

Tras seleccionar la Entidad en el arbol funcional, se desplegara una pantalla que relacionara los
ficheros a anexar:

En | a c ol umn aindicésid ficlaerb sedencsiemtra o no importado o cumplimentado.

Para importar un fichero, se ha de pulsar en el botén fi E x a miy a comtiduacién localizar el fichero
gue queremos anexar.

Si no dispone de fichero XML de Cuenta anual de esa Entidad o desea editar el XML importado,
funcionalidad ésta Ultima s6lo disponible para ficheros XML inferiores a 1.5Mb, puede utilizar los
formularios seleccionando el botén "Cumplimentar".

El tamafio maximo admitido por la plataforma para los ficheros PDF es de 10Mb.

Tras importar |l os ficheros se debe pulsar el bot -
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‘%: Castellano ~ Cambiar
] JE il - =
il rendiciondecuentas.es e ) I

B

Ejercicio 2013 Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

; Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Auténomos ~

Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

Modificar Modelo C

a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".

A i ion se los ficheros
Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el botén
"Cumplimentar”.
El tamafio méaximo de los ficheros PDF es de 10 MB.
Anexado
NO (0] Cuenta Anual de la Entidad (XML) - &
[VpEaminag Cumplimentar & Notas Memoria !
s @ Acta de arqueo, justificantes de los saldos bancarios y Estado de conciliacion de la % Examinar
Entidad (PDF)
NO Estados integrados y consolidados (PDF) % Examinar
NO Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos y Memoria e i
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)

Guardar M Pul sar en el
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52.3 Formulario general. Formularios de Cuenta anual a
cumplimentar

Si no dispone de archivo XML de la Cuenta anual de esa Entidad puede utilizar los formularios
seleccionando el botén "Cumplimentar".

Castellano ~ Cambiar

i3 rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2013 Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas
B informacion Adicional  Ayuntamiento Arenys de Mar  Organismos Autonomos ~

Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

Modificar Modelo C

A i ion se los ficheros i a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".

Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el botén
“Cumplimentar".

El tamafio maximo de los ficheros PDF es de 10 MB.

NO © Cuenta Anual de la Entidad (XML) -~ G
ApExaminas I Cumplimentar ! I Notas Memoria M

4

sI C Acta de arqueo. i de los saldos y Estado de iliacion de la % Examinar
Entidad (PDF)

NO Estados integrados y consolidados (PDF) & Examinar

NO Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios pablicos y Memoria % Examinar
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)

Guardar M

€ 0

Si no se dispone de fichero XML con las Cuentas
Anual es, pul sar en el bot
los datos manualmente
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Despu®s de pulsar en el bot-n ACumpli mentaro
formulario que el usuario debera rellenar. Este formulario esta dividido en los distintos estados
contables que componen la Cuenta, y podra acceder a los mismos a través del menu situado en la
parte superior.

;—%—E rendiciondecuentas.es

ﬁ Datos Identificativos Balance » Cuenta del resultado economico patrimonial~ Estado de liquidacion del presupuesto~ Memoria = Balance de Comprobacion

Datos Identificativos

Nombre Entidad Arenys de Mar Cddigo MAP 0602008
NIF Posoosoo | Poplacion 15224
Ejercicio 2013

Fecha de aprobacién del presupuesto Fecha de aprobacién de la cuenta

1. Organizacion

1.a) Poblacion oficial y ofros datos de caracter socioeconomico

Menu superior desplegable. A
través de este menu se accede
a los diversos formularios para
cumplimentar los datos de la
Cuenta anual.

W @ g EH B I U=xx* @ =& |9

1.b) Actividad principal de la entidad

el Wl Wk E B I UwX,x 3 EE(” = 0@ @R G

S

e

abr
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El men( varia segun el modelo contable y esquema del que se trate. Por ejemplo el menu de una
Entidad local u Organismo Auténomo con modelo contable Normal tendria la siguiente estructura:

U Datos identificativos

Ui Balance
o Activo
o Pasivo

U0 Cuenta de Resultados
o Debe
o Haber

U Liquidacion Presupuestaria
o Gastos
0 Ingresos
0 Resultados

U Memoria
1. Organizacion
Poblacién oficial y otros datos de caracter socioeconémico
Actividad principal de la entidad
Entidad de la que depende
Estructura organizativa de la entidad a nivel politico y administrativo
Numero medio de empleados en el ejercicio, tanto funcionarios como
personal laboral
Entidades dependientes y su actividad
Entidades publicas participadas y su actividad
Fundaciones en las que el sujeto contable forma parte de su patronato
Principales fuentes de financiacién de la entidad y su importancia relativa

®oooTp

ToQ ™

2. Gestion indirecta de servicios publicos
3. Bases de presentacion de las cuentas

a. Principios contables
1. Principios contables publicos no aplicados por interferir enel
objetivo de la imagen fiel
2. Principios contables aplicados distintos de los principios contables
publicos

b. Comparacion de la informacion
1. Explicacion de las causas que impiden la comparacion delas
cuentas anuales del ejercicio con las del precedente
2. Explicacion de la adaptacion de los importes del ejercicio
precedente para facilitar la comparacion

c. Razones e incidencia en las cuentas anuales de los cambios en criterios
de contabilizacién
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4,

10.

11.

12.

13.

Normas de valoraciéon

a. Inmovilizado inmaterial

b. Inmovilizado material

c. Inversiones financieras

d. Existencias

e. Provisiones para riesgos y gastos
f. Deudas

g.

Provisiones para insolvencias

Inversiones destinadas al uso general
a. Inversiones destinadas al uso general
b. Patrimonio entregado al uso general

Inmovilizaciones inmateriales
Inmovilizaciones materiales
a. Inmovilizaciones materiales
b. Bienes en régimen de cesion temporal
c. Bienes en régimen de adscripcion
d. Bienes afectos a garantias
Inversiones gestionadas
Patrimonio publico del suelo
Inversiones financieras
a. Inversiones financieras
b. Préstamos singulares significativos
Existencias
Tesoreria
a. Tesoreria
b. Estado de conciliacion bancaria

Fondos Propios
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14. Endeudamiento
a. Pasivos financieros al.p. y c.p
1. Capitales
1) En moneda nacional
2) En moneda distinta del euro
2. Intereses explicitos
1) En moneda nacional
2) En moneda distinta del euro
3. Intereses Implicitos
1) En moneda nacional
2) En moneda distinta del euro

b. Operaciones de intercambio financiero
1. De divisas
2. De intereses

c. Avales concedidos
1. Avales concedidos
2. Avales reintegrados

15. Administracion de recursos por cuenta de otros entes publicos
a. Proceso de gestion
b. Devoluciones de recursos
c. Obligaciones derivadas
d. Cuentas corrientes con otros entes publicos

16. Operaciones no presupuestarias de tesoreria
a. Deudores
b. Acreedores
c. Partidas pendientes de aplicacién. Cobros
d. Partidas pendientes de aplicacién. Pagos

17. Ingresos y gastos
a. Subvenciones recibidas pendientes de justificar
b. Transferencias y subvenciones concedidas significativas
c. Otras circunstancias de caracter sustantivo

18. Valores recibidos en depdésito

19. Cuadro de financiacion
a. Fondos aplicados
b. Fondos obtenidos
c. Variacion de capital circulante
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20. Informacion presupuestaria
a. Ejercicio corriente
1. Presupuesto de gastos
1) Modificaciones de crédito
2) Remanentes de crédito
3) Ejecucién de proyectos de gasto
4) Acreedores por operaciones pendientes de aplicara
presupuesto

b. Presupuesto de ingresos
1. Proceso de gestion. Derechos anulados
2. Proceso de gestién. Derechos cancelados
3. Proceso de gestion. Recaudacion neta
4. Devoluciones de ingresos
5. Compromisos de ingreso

c. Ejercicios cerrados
1. Obligaciones
2. Derechos a cobrar
1) Derechos anulados
2) Derechos cancelados
3. Variacion de resultados presupuestarios de ejercicios anteriores

d. Ejercicios posteriores
1. Compromisos de gasto
2. Compromisos de ingreso

e. Gastos con financiacion afectada
1. Desviaciones de financiacion
2. Informacion de cada unidad de gasto
1. Datos generales identificativos
1) Agentes financiadores
2) Aplicaciones presupuestarias

2. Gestion del gasto
1) Por ejercicio
2) Totales

3. Gestion de los ingresos afectados
1) Por ejercicio
2) Totales

4. Desviaciones de financiacién por agentes
1) Por ejercicio
2) Totales

f. Remanente de tesoreria
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21. Indicadores

a. Financieros y patrimoniales
1. Liquidez inmediata
2. Solvencia a corto plazo

3. Endeudamiento por habitante

b. Presupuestarios

1. Presupuesto corriente
Ejecucion del presupuesto de gastos
Realizacion de pagos

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Gasto por habitante

Inversion por habitante

Esfuerzo inversor

Periodo medio de pago

Ejecucion del presupuesto de ingresos

Realizacion de cobros

Autonomia

10) Autonomia fiscal

11) Periodo medio de cobro
12) Superavit o déficit por habitante
13) Contribucién al remanente de tesoreria

2. Presupuestos cerrados
1) Realizacion de pagos

c. De gestion

OUA WNP

7.

Numero de prestaciones realizadas por nimero de habitantes

2) Realizacion de cobros

previstas

22. Acontecimientos posteriores al cierre

i Balance de Comprobacién

. Coste del servicio por nimero de habitantes

. Rendimiento del servicio por coste del servicio

. Coste del servicio por nimero de prestaciones

. Coste del servicio por coste estimado del servicio
Numero de empleados del servicio por nimero de habitantes

. Nimero de prestaciones realizadas por nimero de prestaciones

Los distintos estados contables se encuentran a su vez divididos en otros, y cada uno dispone de
una serie de botones que acttian sélo sobre dicho cuadro de forma independiente. De modo que la
informacion hay que guardarla cuadro a cuadro. Por ejemplo, si el usuario se encuentra

introduciendo

a

nf ormaci

n

del

Bal

ance

encontrar 8§

y otro en la parte del Balance Pasivo, el primero guarda la informacion introducida en el Balance

Activo y el segundo guardara la informacién del Balance Pasivo.
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¢  Datosldentificativos ~ Balance~  Cuenta del resultado econdmico patrimonial~  Estado de liquidacién del presupuesto~  Memoria~  Balance de Comprobacion

Qr]%‘: rendiciondecuentas.es

Si el usuario pulsa aqui SOLAMENTE SE GUARDARA LA

Balance »
INFORMACION INTRODUCIDA EN EL CUADRO DE BALANCE ACTIVO
<«
Balance Activ 1
Cuadres Ejercicio Actual @ Ejercicio Anterior @

A) INMOVILIZADO I 0.00 0.00 I

I. Inversiones destinadas al uso general 0.00 0.00
Campos numéricos

1. Terrenos y bienes naturales 0b|igat0rios que la 0.00 0.00
aplicacion rellena

2. Infraest y bienes i al uso general por defecto con el 0.00 0.00
valor 0.00

3. Bienes comunales 0.00 0.00

4. Bienes del patrimonio histérico, artistico y cultural 0.00 0.00

Il. Inmovilizaciones inmateriales 0.00 0.00

1. Aplicaciones informaticas 0.00 0.00

2. Derechos sobre bienes en régimen de arrendamiento financiero 0.00 0.00

3. Otro inmovilizado inmaterial 0.00 0.00

4. Amortizaciones 0.00 0.00

5. Provisiones 0.00 0.00

Cuando el usuario pulse el bot - n AGuardar Cuadr oo
mensaje de ALOADI NGO | o que indica que se est8§8 guar

gue debera esperar a que la aplicaciéon termine de guardar los datos para poder pasar a introducir
la informacion de otro cuadro.

En algunos estados contables hay campos numéricos que son de caracter obligatorios, aunque sean
cifras con 0, por ello cuando el usuario no los cumplimenta la Plataforma por defecto introducira el
valor de 0 o 0.00, segun el formato que corresponda. El usuario podra modificar estos campos
introduciendo el valor correcto en ellos.
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524 Formulario general. Notas de la memoria

Cuando el XML de las cuentas anuales de una Entidad Principal o de un Organismo Autbnomo es

superior a 1,5 Mb no se puede visualizar al pul sar
de Entidades con este tipo de cuentas puedan introducir comentarios en el XML deberan pulsar en
el bot-n fiNotas Memori ao.

Castellano ~ Cambiar
ﬁn jretTReIoNdECUEASies I ) ) )

Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

!rk‘p-

Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta
= Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Autonomos v
Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

Modificar Modelo C

A i ion se los ficheros a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".
Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el boton

“Cumplimentar”.
El tamafio maximo de los ficheros PDF es de 10 MB.

NO © Cuenta Anual de la Entidad (XML) - 0
A2l Cumplimentar '8 Notas Memoria !
sI QS Acta de arqueo, { de los saldos ios y Estado de conciliacion de la & Examinar
Entidad (PDF)
NO Estados integrados y consolidados (PDF) % Examinar
NO Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos y Memoria & Examinar

demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)

Para introducir comentarios pulsar

Guardar M

en el bot-n fANot
e
T @ A ® e B € B
Al pul sar en el bot-n ANotas Memoriad aparece una

comentarios correspondientes. En la parte superior dispone de un menu desplegable para acceder
a los cuadros de notas de otras secciones del XML.
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Paraguardar | a i nformaci - -n se

debe

pul sar

en AGrabar

E Memoria ~ I:

Menu desplegable para acceder a los cuadros
de notas de otras secciones del XML

%ﬁﬁ%ﬁ rendiciondecuentas.es

En la parte superior, pylsando en

NnGr abbatras o

informacion introducida en los cuadros

de text o,

se volvera a refrescar la pantalla
mostrando la Ultima informacior

introducida.

se guard
y pul sanc
que fue

4

1. Organizacion
1.a) Poblacion oficial y otros datos de caracter socioeconémico
0 @ HEE BI U=xx & IZE|w»lE=== Eo@ &1
body p
1.b) Actividad principal de la entidad
e R M [E BIU=#xx & =/ ==== =00 @a

Cambio de modelo

Campos para introducir
> lalinformacién de las
notas

4/

Un usuario podra cambiar el modelo del ejercicio tanto de la Entidad Principal como de las Entidades

Publicas Empresarialesydelas Soci edades

Mercantil e

s pulsando en

gue aparece en cada Formulario General de cada tipo de entidad. La modificacion de modelo
supondra la pérdida de todos los ficheros relacionados con la entidad que solicita dicho cambio y

gue se encuentren anexados en la versién de trabajo actual.

En el caso de Organismos Auténomos, para cambiar de modelo de ejercicio se debera
cambiar el modelo de la Entidad Principal ya que tanto la Entidad Principal como los Organismos

Autéonomos que dependen de ella tienen el mismo modelo.

Not
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Castellano ~ Cambiar
S T el I

Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

CGEEEEDD) | Edicion Cuenta / Validacion Cuenta | Envio Cuenta

B informacion Adicional  Ayuntamiento Arenys de Mar  Organismos Auténomos~

Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

«—— En el Formul ario General pul:

Modificar Modelo C

A il ion se los ficheros i a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".
Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el botén
"Cumplimentar”.
El tamafio maximo de los ficheros PDF es de 10 MB.
Anexado
NO Cuenta Anual de la Entidad (XML) _~— 2
i Bxaminas Cumplimentar 1% Notas Memoria
sI Acta de arqueo. justi de los sa}dus ios y Estado de iacion de la B Examinar
Entidad (PDF)
NO Estados integrados y consolidados (PDF) & Examinar
NO e} Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos y Memoria & Examinar
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)

Guardar M
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Alpulsari Conf i r mar o se cambiara el model o
seleccionado.

Al cambiar de modelo se perderan todos los ficheros anexados en la versién
de trabajo actual.

Validacion de la Cuenta

El usuario podr8 pulsar en | a parte superior
validar el contenido actual de la Cuenta.

del














































































































































































