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Introduccion

El articulo 335 de la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP), establece la obligacién a
las entidades del sector publico de remitir al Tribunal de Cuentas y a los Organos de Control
Externo de las Comunidades auténomas (OCEX):

a) una copia certificada del documento en el que se hubiere formalizado el contrato,
acompafiada de un extracto del expediente de:

— Contratos cuyo precio de adjudicacién del contrato o en el caso de acuerdos marco,
el valor estimado, exceda de 600.000 euros, tratAndose de obras, concesiones de
obras, concesiones de servicios y acuerdos marco; de 450.000 euros, tratandose
de suministros; y de 150.000 euros, tratandose de servicios y de contratos
administrativos especiales.

— Contratos basados en un acuerdo marco y a los contratos especificos celebrados
en el marco de un sistema dinamico de adquisicion, siempre que el precio de
adjudicacion del contrato exceda en funcién de su naturaleza de las cuantias
sefialadas anteriormente.

b) una relacién del resto de contratos celebrados, incluyendo los contratos menores,
excepto aquellos que siendo su importe inferior a cinco mil euros se satisfagan a través del
sistema de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos menores, donde
se consignard la identidad del adjudicatario, el objeto del contrato y su cuantia.

Por otra parte, el articulo 40 de la Ley de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas (LFTCu)
establece la obligacién de enviar anualmente al Tribunal de Cuentas una relacién de los
contratos celebrados en el gjercicio.

Las Instrucciones aprobadas por el Tribunal de Cuentas (B.O.E. de 12 de mayo de 2012,
de 30 de diciembre de 2015 y de 10 de julio de 2018) y de los OCEXx concretan la forma en
la que debe darse cumplimiento a estas obligaciones:

— En los dos primeros meses de cada ejercicio deberan remitirse las relaciones
anuales de contratos, incluidos contratos menores, que hubieran sido formalizados
en el ejercicio inmediato anterior.

— Dentro de los tres meses siguientes a la formalizacion de cada contrato o acuerdo
marco, habra de enviarse copia del documento de formalizacién acompafiada del
extracto del expediente del contrato siempre que el precio de adjudicacion del
contrato o, en el caso de los acuerdos marco, su valor estimado excedan de las
cuantias establecidas en el articulo 335.1 de la LCSP. Esta remision habra de
realizarse a través de la Plataforma de Rendicién de Cuentas con la informacion
gue en ella se determine.

Con la finalidad de facilitar a las entidades locales el cumplimiento de estas obligaciones,
se ha modificado el mddulo de contratacion de la Plataforma de Rendicion de Cuentas para
gue las entidades locales puedan utilizar los datos publicados en el perfil del
contratante de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PCSP) para realizar
el envio de expedientes de contrataciéon y relaciones de contratos
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Asi, el nuevo médulo incorpora una nueva manera de cumplimentar la informacién sobre
contratacion que se aflade a dos ya existentes -carga de ficheros y cumplimentacion
manual. La informacion se podra incorporar de las siguientes formas:

— Con lainformacion existente en la PCSP. Se cargard diariamente en el entorno
de cada entidad local la informacién relativa a los contratos adjudicados para su
revision y, en su caso, cumplimentacion de los datos en blanco, para que puedan
realizar el envio. La informacion de la PCSP, en caso de conflicto, prevalecera
sobre el resto.

— Mediante la subida de ficheros XML generados en las aplicaciones de las entidades
locales.

— Mediante la cumplimentacion manual de los formularios

Ademas de la carga de la informacién de contratacion que el usuario previamente tuviera
publicada en la PCSP, se incorporan otras novedades:

— Simplificacion de la informacion a cumplimentar, reduciéndose el contenido de los
formularios y, en el caso de los expedientes de contratacion, Unicamente habra de
cargarse un archivo ZIP con el documento de formalizacion.

— Los datos incorporados de la PCSP no podran ser objeto de modificacion en la
Plataforma de Rendicion de Cuentas. En caso de ser necesaria la modificacién de
alguno de los datos, tal modificacion habra de realizarse previamente en la PCSP.

— Los datos del formulario que figuren en blanco por no constar en la PCSP y que
sean de cumplimentacién obligatoria, habran de cumplimentarse en la Plataforma
de Rendicion de Cuentas.

Esta guia de ayuda contiene las principales novedades que han sido incorporadas en el
moddulo de contratos para la informacion relativa al ejercicio 2022 y siguientes, referente a
la remision teleméatica de las relaciones de contratos, de los extractos de los expedientes
de contratacién sujetos a la LCSP y de las incidencias en la ejecucion de esos contratos,
celebrados por las Entidades Locales.

Para poder acceder al médulo de contratos el usuario debera acceder a través del area
privada del Portal de Rendicién de Cuentas: http://www.rendiciondecuentas.es

En el Mddulo de soporte a usuarios estan disponibles las guias de ayuda al usuario, en
funcidn de los ejercicios a que se refiera la informacion a remitir.

1°Guia de ayuda para las entidades locales sobre la remision de la informacién de
contratos antes de 2018

2° Guia de ayuda para las entidades locales sobre la remision de la informacion de
contratos sujetos a la LCSP

3° Guia de ayuda para las entidades locales con las modificaciones en el médulo de
contratacion como consecuencia de la integracion de la PCSP (aplicable a partir del
ejercicio 2022)

Las condiciones para el uso de la aplicacion web son:

— Microsoft Edge, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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— Resolucién minima de la pantalla: 1024x768.

Para realizar el envio telemético completo de la informacién contractual, la Entidad local deber&
disponer de un certificado electrénico digital valido de acuerdo con la legislacion reguladora de la
firma electronica.
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Gestion para el envio de las relaciones de contratos, de los
extractos de los expedientes de contrataciobn y de sus
incidencias

La obligacion de remisiébn de documentacion contractual por parte de los érganos,
organismos y entidades del Sector publico local se configura del siguiente modo:

1. Envio _de una relacién certificada de contratos celebrada en el ejercicio
anterior: Anualmente, deberan remitirse a través de la Plataforma de Rendicion de
Cuentas de las Entidades Locales las relaciones certificadas comprensivas de los
contratos formalizados en el ejercicio precedente, incluidos los contratos menores,
excepto aquellos de importe inferior a 5.000 euros que se hayan satisfecho a través
del sistema de anticipo de caja fija u otro similar para realizar pagos menores, de
acuerdo con lo establecido en las Instrucciones del Tribunal de Cuentas y en las de
los OCEx que hayan regulado la utilizacion de la Plataforma para el envio de esta
informacion. En caso de no haberse celebrado ninguno, se debera remitir una
certificacion negativa. La remision de la relacién anual de contratos se realizara
mediante un SOLO envio y contendrd la relacion de todos los contratos
formalizados, asi como los adjudicados dentro de un acuerdo marco, por la entidad
principal y sus entidades dependientes o adscritas.

2. Envio delos expedientes de contratacién y delos acuerdos marco que rednan
los requisitos y cuantias de la legislacion de contratos (art. 335 LCSP)

Dentro de los tres meses siguientes a la formalizacion de cada contrato o de cada
acuerdo marco, deberéa enviarse a través de la Plataforma de Rendicién de Cuentas
de las Entidades Locales copia del documento de formalizacibn acompafada del
extracto del expediente. El extracto del expediente se remitira desde la entidad que
haya formalizado el contrato o el acuerdo marco, ya sea la principal, la dependiente
o la adscrita

3. Envio delas incidencias de los contratos y de los acuerdos marco que rednan
los requisitos y cuantias de la legislacién de contratos (art. 335 LCSP): Dentro
de los tres meses siguientes a la fecha en la que tengan lugar, deberan comunicarse
a través de la Plataforma de Rendicion de Cuentas de las Entidades Locales las
modificaciones, prérrogas o variaciones de plazos, las variaciones de precio y el
importe final, la nulidad y la extincion normal o anormal de los contratos y de los
acuerdos marco, de conformidad con lo dispuesto en la Instruccion del Tribunal de
Cuentas y en las de los OCEx que hayan regulado la utilizacion de la Plataforma
para el envio de esta informacion. Las incidencias se remitiran desde la entidad que
haya aprobado la correspondiente incidencia, ya sea la principal, la dependiente o
la adscrita.

Los usuarios para la gestion y envio de la informacién contractual son los siguientes:

= Usuario gestor/fadministrador de contratos y de los acuerdos marco de la entidad
principal: Este usuario seré el que tenga atribuida la gestion y el envio de los contratos
de la entidad local:

— Gestionar la informacion de la relacion anual de contratos de la Entidad local.
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— Envio de la relacion anual de contratos de la Entidad local, que comprendera la de
la Entidad principal, asi como, en su caso, las de sus Entidades dependientes o
adscritas.

— Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacion y de los
acuerdos marco Yy las incidencias en la ejecuciéon de aquellos celebrados por la
Entidad principal.

— Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacién y de los
acuerdos marco e incidencias en su ejecucion, de cada una de las entidades
dependientes o adscritas, en el caso de que no existiera un usuario especifico para
estas entidades.

= Usuario editor de contratos y de los acuerdos marco de la Entidad principal: El
usuario editor de contratos no podra enviar la relacién anual de contratos ni los
extractos de los expediente e incidencias.

— Gestionar la informacion de la relacion anual de contratos de la Entidad local.

— Gestionar los extractos de los expedientes de contratacion y de acuerdos marco y
las incidencias en la ejecucion de aquellos celebrados por la Entidad principal.

— Gestionar los extractos e incidencias de los expedientes de contratacion y de
acuerdos marco de cada una de las entidades dependientes o adscritas, en el caso
de que no existiera un usuario especifico para estas entidades.

= Usuario gestor/administrador de los extractos de los expedientes de contratacién
y de los acuerdos marco e incidencias en los contratos de las entidades
dependientes o0 adscritas. Se podran dar de alta usuarios en cada una de las
entidades dependientes o0 adscritas para la realizacién de las siguientes funciones:

— Gestionar la informacion de la relacion anual de contratos de la entidad dependiente
0 adscrita. Este usuario SOLO podra gestionar la informacion si bien, el envio sera
realizado SOLO por el usuario gestor/administrador de la entidad principal.

— Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacion y de los
acuerdos marco, celebrados por la entidad dependiente o adscrita.

— Gestionar y enviar las incidencias en la ejecucion de expedientes de contratacion
previamente remitidos celebrados por la entidad dependiente o adscrita.

Para crear un usuario gestor/administrador de una entidad principal, dependiente o
adscrita, serd necesario solicitar el alta como usuario con la respectiva autorizacion del
presidente de la entidad principal, dependiente o adscrita. Una vez autorizado el usuario,
este podra autorizar a los respectivos editores de contratos.
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Gestiéon de la Relacion de Contratos

El acceso a Plataforma se realizara de la forma habitual, introduciendo los datos del usuario.
En la pantalla principal se habra de seleccionar la entidad respecto de la que se quiere
gestionar la informacién de contratacion.

[ | ' Rendicién de Cuentas x |+ - o x

<« C @R A& Noseguro | hups//precendiciondecuentas.es. g s = ® 8

Entidades administradas

Lista de Entidades del usuario

Agrupacidn de municipios Aaaa

Entrar a la Entidad v Solicitar alta cuenta/contratosiconvenios O Solicitar alta Control Interno (interventor) © Solicitar Alta de Entidad & Mi Perfil &

r ‘n s R e .
L € ® e e #*
H P Escribe aquf para buscar L =T

Como consecuencia de la creacion del nuevo modulo de contratos, conviviran dos moédulos
para la remision de la informacién. Uno para los contratos celebrados con anterioridad al
ejercicio 2022 y el nuevo mdadulo para los contratos correspondientes al ejercicio 2022 y
siguientes.

En el modulo de Soporte Usuarios estaran disponibles las guias de ayuda para los
respectivos médulos.

Al acceder al apartado “Consulta de Remisién/Relacion Anual” del médulo de contratos
2022, se carga la pantalla a través de la cual se llevara a cabo la gestion de las distintas
versiones de las relaciones de contratos:
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Consulta Relacion Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y 1a situacion de 1a remision de 1a relacion anual de contratos. Para consultar 1a informacion remitida o blen crear a version de trabajo para proceder a su remision. haga click en la columna "Estado’

Ejercicio ¢ * Estado 4 Focha de registro ¢ Nimero de registro

f

Selecciona el ejercicio al que desea acceder

Los diferentes estados en los que se puede encontrar la relacion de contratos de un ejercicio son:

o Version de trabajo: Es la version disponible para ser editada. El usuario tendra
disponible toda la informacién importada de PCSP. Asi mismo podra introducir
manualmente todos los datos referentes a la contratacion de la entidad principal y
sus entidades dependientes o adscritas que no hayan sido publicadas en dicha
plataforma.

o No existe version de trabajo: Este estado representa que la entidad no ha dado
de alta el ejercicio para enviar la relacion de contratos.

o Enviada: Este estado representa la relacion de contratos enviada por la entidad.
En este estado puede consultarse toda la informacién remitida por la entidad. Por
cada ejercicio existira siempre una unica “Version de trabajo”.

Creacién de la Version de trabajo de la Relacién de Contratos

Si la Entidad Local no hubiera publicado los contratos en PCSP en la columna de Estado
aparecera la leyenda “No existe version de trabajo”.

Para crear la version de trabajo de la relacién anual de contratos correspondiente a un
ejercicio, el usuario debe pulsar en el enlace “No existe version de trabajo” de la columna
“Estado”, correspondiente al ejercicio que se desea remitir.

L]

Consulta Relacion Anual de Contratos

A CONLNUACION S& MUESITa & ISTaco y 1a STUACION OF 13 remision 06 1 relacin anual oe CoNtralos. Para Consulta

Ejercicio ¢ [} Estado ¢ [Fecha de registro ¢ Niimero ce registro

L]

Mostrando registros del 1l 1 de un total de 1 registros - .
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Una vez seleccionado, se habra de informar si la entidad ha formalizado o no contratos en
el ejercicio, incluidos los contratos menores, considerandose, de este modo, creada la
“Versién de trabajo” (Desde la pantalla “Consulta de Remisién/Relacién Anual” podra
confirmar que el Estado asociado al ejercicio correspondiente habra cambiado de “No
existe version de trabajo” a “Version de trabajo”.

Para informar si la entidad ha formalizado o no contratos en el ejercicio, el usuario ha de
seleccionar una de las dos opciones de que dispone.

Debe informar si la entidad Ayuntamiento  Wifiha formalizado algtin contrato en el ejercicio, incluidos los contratos menores. Para ello, seleccione una de las siguientes opciones:

O La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2022

O La Entidad no ha formalizado contratos en el ejercicio 2022

Guardar M

Si el usuario selecciona que la entidad NO ha formalizado contratos en el ejercicio, se
le mostrard una pantalla en la que debera confirmar que la entidad no ha formalizado
durante el ejercicio ningln contrato, incluidos los contratos menores a los que se
refiere el articulo 118 de la LCSP. Se exceptluan de esta relacién los contratos de
importe inferior a 5.000 euros que se hayan satisfecho a través del sistema de
anticipo de caja fija u otro similar para realizar pagos menores.

¢Desea confirmar que la entidad Ayuntamienta no ha formalizado ningun contrato, incluso menor, durante el ejercicio 20227

Una vez creada la version de trabajo correspondiente a la relacion de contratos de un
ejercicio, se accede a la pantalla “Edicion Relacién Anual”’, en la que se visualiza la
informacion referente a la contratacion.

El caso de que se hubiese indicado que la entidad no habia formalizado contratos en el
ejercicio, aparecera la siguiente pantalla, que permitira el envio de una certificacion
negativa

Relaciéon Anual de Contratos - Ayuntamiento____]

La Entidad NO ha formalizado contratos en el ejercicio 2022.

Rectificar Declaracion =

En aquellos casos en los que se respondiera que si ha formalizado contratos en el
ejercicio. Cabe la posibilidad que la remision de la informaciéon se remita a través de la
importacion de la informacion a través de un fichero XML.
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La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio:

Rectificar Declaracién

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacion de contratos debe pulsar "Enviar Relacién Anual”.

Edicién Relacion Anual

Contrato Nuevo == Importar XML x

o Rectificar Declaracion”: El usuario de la entidad puede modificar el sentido de su
declaracion previamente realizada sobre la celebracion o no de contratos en la
entidad principal o cada una de las entidades dependientes durante el ejercicio. Se
le mostrara al usuario una pantalla en la que debe confirmar que desea rectificar su
seleccion inicial

En caso de confirmar la rectificacion, supondra la eliminacion de toda la informacién
referente a la contratacion en el ejercicio cumplimentada hasta ese momento para la
entidad. Una vez confirmada la rectificacion, se le mostrara de nuevo al usuario la pantalla
en la que ha de informar sobre si la entidad ha celebrado o no contratos.

¢ Esta usted seguro de que desea rectificar el sentido de la declaracion previamente realizada sobre la formalizacion de contratos de la entidad Ayuntamiento .durame el gjercicio 20227 Tenga en cuenta que esto supondra la eliminacién de toda la

informacién de contratacion de la entidad cumplimentada hasta este momento.

No se podra rectificar la declaracion si la entidad ha publicado en PCSP.

L

Mi Infermacién Gestién de Cuentas ~ Gestion de Contratos ~ Gestion de Contratos 2022 ~ Expedientes de Convenios ~ Gestién de Usuarios = Gestion de Solicitudes ~ Acuerdos contrarios a Reparos ~ Responsabilidad contable ~

Control Interno ~ Soporte a Usuarios ~

Error

No se pueden eliminar contratos debido a que existen contratos importados de -
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Edicion de la versién de trabajo de una Relacion de Contratos

Se puede editar la “Versién de trabajo” de la relacién de contratos desde la pantalla de

“Consulta de Remisién/Relacién Anual”, pinchando en el enlace de la columna “Estado”
correspondiente al ejercicio que se desea editar.

Consulta Relacion Anual de Contratos

A continuacion se mussira el istado y ka Sfuacion o ka remision o fa relacion anual de contratos. Para consultar (2 nformacion remifida o bien crear k2 version de frabajo para proceder a su remision. haga cick 0 12 columna "Estado

2022

&

Mostrando registros del 12l 1 de un total de 1 registros

Una vez selecionado, aparecerd la relacion de contratos.

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de a relacin de contratos debe pulsar “Enviar Relacién Anual®

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo

A continuacion se muestr2 (2 St2 O¢ Contratos cumplimentados. Seleccionando UNo de ellos puede rectficar. eliminar o conNsultar SuS Catos. A traves del boton "Exportar 2 EXCe!” puede exportar 1003 ia informacion de 12 felacin de contratos de k2 Entidad 2 un documento con este formato
Mostrar 10 v regisiios

Buscar:
. Precio adjudicacion (sin LV.A y otros impuestos
¥ indirectos)
[ Senvicios ESEEEEE e asi como ¢l lavado de 11.200.00 Completo
‘contenedores.
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero | Anterior n Squents | Uy
Exportar a EXCEL 2

)
le—=

&) C

Formulario general de la entidad

Al editar la relacion de contratos de una entidad, el usuario puede acceder a la informacién

de contratacion tanto de la entidad principal como de sus dependientes pulsando en el
nombre de la entidad correspondiente.
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Ejercicio 2022 Edicion Relacion Anual Volver a M

= Diputacién ProvincwalD Organismos auténomos ~ Entidades Publicas Empresariales ~ Participacion 100% ~ Fundaciones, asociaciones y otras instituciones sin fin de lucro dependientes de la entidad local ~

Relacion Anual de Contratos - Diputacion Provincial :

La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2022.

Rectificar Declaracion =

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacion de contrates debe pulsar "Enviar Relacién Anual”.

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo ==

Al acceder a la version de trabajo la entidad visualizara los contratos importados de PCSP y la opcion
de crear un nuevo contrato.

Relacion Anual de Contratos - Diputacion Provincial :

La Entidad ha formalizade contratos en el ejercicio 2022.

Rectificar Declaracion

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacion de contratos debe pulsar "Enviar Relacion Anual”.

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo ==

A continuacién se muestra |a lista de contratos cumplimentados. Seleccionando uno de ellos puede rectificar, eliminar o consultar sus datos. A través del boton "Exportar a Excel” puede exportar toda la infermacién de la relacion de contratos de la Entidad a un
documento con este formate.

Buscar:

Mostrar| 10 v registros

Nimero de Referencia del Contrato 4 Tipo de Contrato Objeto del Contrato 4 Precio adjudicacion (sin LV.A y ofros impuestos indirectos)  Estado 4
] . Obras Reforma y adecuacion para las obra{ G 149.340.24 Incompleto
m) B Obras Reforma edificacion municipal para [ 56,995 00 Completo
s] I Obras instalacion de mejora o | 5520212 Completo
(=] - Servicios Contratacion por lotes creacmm 74,740.00 Incompleto
o - Senvicios Manenimiento integral de todo | S e 2280000 Completo

NOTA IMPORTANTE: Cuando se introduzcan los datos manualmente, deberan ser rellenados
todos los campos obligatorios y seleccionar la opciéon de “Guardar”

Como se ha comentado anteriormente, el usuario de la entidad puede importar un fichero XML con
la relacién de contratos de la entidad para el ejercicio. El formato del XML debe seguir el esquema
XSD que se encuentra en la direccion URL: Pendiente de definir

Una vez que pulse el botén, le aparecera una ventana emergente en la que debera seleccionar el
fichero XML del equipo local.

Los campos marcados con asterisco serdn de obligatoria cumplimentacion, en el caso de
contratos volcados de PCSP que estuvieran en blanco sera necesario cumplimentarlos en la
Plataforma
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Lalos ael Nnuevo Lonuato 3

A continuacién se deden introducir 103 datos del contrato. Para guardar ios Gatos debe cumplimentar TODOS los campos obligatorios y pulsar “Guardar™. En Caso de existir aigin error en 10s campos introducidos, S MOStrars na advertencia en rojo al lado de c3da campo
#roneo. Los campos con asterisco son obligatonos y deben estar completos para que ¢ pueda enviar ka relacion de contratos.

Datos do

o mt oo [

@ Ejercicio 30judicacion del contrato original 2022

® Numero de Referencia del Contrato

# Objeto del Contrato

@ Valor estimado del contrato (en euros) °
® Presupuesto base sin impuestos (en euros) o
® Plazo ejecucion (en meses) o

® Céaigo CPV ael objeto del contrato

L
# Tipo de contratacion -
Lista de lotes.
Acontinuacisn se muestran los dferentes lotes.
Lista de loles
Acontinuackin se muesiran los diferenies lotes
* de Lote Objeto del Lote Presupuesto base 3in impuestos en suros)  Importe total ofertado con impuestos) (en suros)  Fecha formaiizacion
° ° B aAdsawRegisro +
# Tipo de Contrato -
# Tipo de procedimiento -
# Sistema de contratacidn -
* Tamiacion -
Criterios de Adjudicacion #
Critario de Adjudicacion - Descripeidn Critario de Adjudicacion - Ponderacion
° Afadir Registro 4
Fecha formalizacisn "
Contratistas #
N.LF. adjudicatario Adjudicatario (razén social) " e Lote
Afadir Registro 4
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Fecha formalizacién ]

Contratistas #
N.LF. adjudicataric Adjudicatario (razén social) N° de Lote
ARagir Registro 4
# Imports total ofertado (Sin IMPUESLos) (en euros) (]
# Importe total ofertado (con impuestos) (en euros) (1]
# URL a 1a licitacion especifica del expediente
Observaciones
Guardar M Volver
1 e
( J 1 7 .

Importar un fichero XML.

Una vez se selecciona esta opcién, aparecerd una ventana emergente en la que debera
seleccionar el fichero XML del equipo local.

Importacion de Relacion Anual de Contratos del Ejercicio 2012
Por favor, seleccione el fichero XML que contenga la relacién de contratos y pulse "Aceptar” para proceder
a la importacion de los contratos en la Plataforma de Rendicion de Cuentas.
Fichero :

™ Examinar

Aceptar ¢ Volver «

En el proceso de importacion se realizaran las validaciones oportunas sobre los contratos
importados. En caso de hallarse algin dato incorrecto o de anexar un fichero XML que no
cumpla el esquema XSD, se mostrara el error al usuario en pantalla. Si el fichero XML se
importa correctamente, se notificara al usuario este hecho y los contratos se visualizaran
en el listado de contratos de la entidad.
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i - Castellano ~ Cambiar
?lllli%? rendiciondecuentas.es [ Ayontamiento Prucba |t aie de 1 Enidad |10 Desconectar

[FEEELYOLr) | Importar Informacion Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual / Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos

Prueba

Relaciéon Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

Se han il

p con éxito los del XML por favor, revise la informacion antes de proceder al envio de la Relacion de Contratos de la Entidad Local.

La Entidad ha nuevos o ifi en el ejercicio [N

Rectificar Declaracion ~

En el apartado de la Relacion anual de contratos apareceran las siguientes opciones una vez sea
seleccionado el respectivo contrato:

@ | "4 Milntranet - Intranet Tribunalcie X | ' Rendicion de Cuentas x |4

(o C @ A Noseguro | kepsy/prerendiciondecuentas.es/Presentacion/ncontratos/Form 5 ¢ @ 8

La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2022.

Rectificar Declaracion 4

Recuerde gue para finalizar el proceso de remision de Ia relacion de contratos debe pulsar "Enviar Relacion Anual®

Edicién Relacion Anual

Contrato Nuevo 4

A continuacion se muestra I lista de contratos cumplimentados. Seleccionando uno de elios puede rectificar, eliminar o consultar sus datos. A través del boton "Exportar a Excel” puede exportar toda 1a Informacion de 1a relacion de contratos de la Entidad 2 un documento con este formato.
Mostrar 10 v registros Buscar

Nimero de Referencia del Contrato §  Tipo de Contrato Objeto del Contrato N Precio adjudicacion (sin LVA y otros impuestos indirectos) Estado §

Servicos Senvco ge Impieza y mantenmiento de jaraneria oe! (TN 380059 Incompeto
Obras Adquisicion de _ 16,000.00 Completo

Suministros adquisicon [ NGNNED 12.000.00 Completo

Suminisiros Suministro de un vehiculo au‘ob(vm_ 290.430.00 Incomleto

Mostrando registros del 1l 5 de un total de 5 registros Prime Anterior - Siguiente

Corregir/ Completar & | Consultar @ | Eliminar X Exportara EXCEL 2

I @ At ®

H P Escribe aqui para buscar

o “Corregir/Completar”: el usuario podr4 incorporar nuevos datos de un contrato.

Cuando se realicen los cambios necesarios, se pulsara de nuevo en “Guardar”. En
caso de que no haya errores en el formulario, aparecera un mensaje informativo
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Se ha modificado con &xito el contrato de la Entidad Ayuntamiento I con namero de referencia 11.2021

Volver

o “Consultar”: el usuario podra visualizar, en estado no editable, los datos de un
contrato ya registrado.

o “Eliminar”: el usuario puede eliminar un contrato que previamente haya registrado
si lo desea. Para ello, debe seleccionar el contrato y pulsar el botén “Eliminar”,
haciendo que desaparezcan de la Plataforma los datos del contrato. No se puede
eliminar contratos remitidos por PCSP.

o “Exportar a EXCEL”. Si el usuario selecciona esta opcion situados en el formulario
general de la entidad principal, podra seleccionar si desea incluir en el Excel de
resultado los datos de los contratos de la entidad principal y sus entidades
dependientes, o sélo de la entidad principal.

Gestion de Expedientes de Contratacion.

Para enviar un expediente de contratacién o de un acuerdo marco, todos los campos
obligatorios indicados con el simbolo * tienen que estar cumplimentados correctamente
y anexada en formato zip el extracto del expediente.

Si el expediente esta incompleto se mostrara el siguiente mensaje:

Castellano ~ Cambiar

3 rendiciondecuentas.es

B\Ge
el

Error

El Expediente de Contratacion que intenta remitir no esté completo, por favor, revise los datos antes de realizar el envio al Registro Telematico.

El usuario debera volver a la pantalla anterior seleccionar el expediente, pulsar en
“Rectificar”, completar la informacioén obligatoria y después pulsar en “Guardar” y asi poder
enviar el expediente.
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* Importe total ofertado (sin impuestos) (en euros) 3235266.40 o
* Importe total ofertado (con impuestos) (en euros) 3914672.34 o
% URL a la licitacién i del https: es/wps/poc?uri=deeplink detalle_licitacion&idE vI=d86 UDWLKE 1gBPRBXZ4nJ%2Fg% 3D%3D (&4

Observaciones

Documentacicn

+ % Contrato formalizado (ZIP) Examinar

Consultar @ Eliminar =

Guardar M Volver

® sc B € K

’(7 J : : i E

Si el expediente de contratacién esta completo, se mostrara en pantalla el documento de
remisién con los datos del expediente de contratacién introducidos. A continuacién, se
debera pulsar “Comenzar firma” para dar inicio al proceso de firma electrénica y envio de

los mismos.

La informacién enviada generard automaticamente un registro en la relacion de contratos
del ejercicio, que no podra modificarse salvo que se realice un nuevo envio del expediente

de contratacion

A continuacion, se muestra el Documento de remision asociado a la informacion que va a ser enviada. Una vez revisado, debe realizar el envio:

- Cl@ve: el envio a través de este sistema se realizara en los términos del articulo 10 de la Ley 38/2015, de 1 de octubre, del Comiin de las Pblicas.

En cumplimiento del lo 29. 1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector

el listado adjunto, formalizado en

32352604 €
2022
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Edicion Acuerdos Intervencion Volver a Mi Informacion
Resultado del Envio

El Expediente/incidencia de Contratacién{J " A cei cjercicio -ha sido recibida correctamente.
Fecha: 2022-03-04 13:03:51.000
Niimero de Registro: 202289300000186

Justificante de Envio « Volver %

La informacion cumplimentada en la version de trabajo no se considerara remitida al Tribunal
de Cuentas hasta que el usuario no complete el proceso de envio descrito en los apartados
anteriores.



